
UnCoblernode 1(X)()!J -
MUNICIPIO DE METEPEC 
Palacio Municipal S/N, Col. Centro 

Mete pee, Hgo., CP 43400 

REQUISITOS 
CATASTRO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO 

ATENCION A PÚBLICO GENERAL 

Telefono: 
Correo electrónico: 

Avaluo Cat,istral Requ,s,tos 

Original y copia de Solicitud expedida por Obligatorio 
Notaria Pública. 

2 
Copia de tarjeta predial con pago al 

Obligatorio 
corriente (No factura de pago) 

3 Copia de INE, CURP y RFC de propietario Obligatorio 

4 Copia de INE de posible adquiriente Obligatorio 

5 
Copia del instrumento jurídico que acredite 

Obligatorio 
la propiedad. 

6 
Original de plano con coordenadas UTM 

Obligatorio 
del predio en totalidad y fracción. 

7 
Factura de pago una vez ingresado 

Obligatorio 
expediente 

Notas: "Estos requisitos son obligatorios para continuar con su trámite, en caso de no cumplir con los requisitos con se recibira el expediente. Una 
vez ingresado et expediente, se realiza el pago por $1086.80 y se entrega en los proximos 5 dlas hábiles· 

FIRMA Y SELLO 

ING. MONSERRATTREJO GARC(A 

ENCARGADA DEL CATASTRO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO 



UnCobl.,node 'm. 

MUNICIPIO DE METEPEC 
Palacio Municipal S/N, Col. Centro 

Metepec, Hgo., CP 43400 

REQUISITOS 
CATASTRO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO 

ATENCION A PÚBLICO GENERAL 

Telefono: 
Correo electrónico: 

' 
Clave Catastral Requ,s110s 

Solícitud de asignación de Clave Cataslr<\f 
Obligatorio Formato en Catastro 

dirigida a Catastro 

2 
Copia de tarjeta predial con pago al 

Obligatorio 
corriente (No factura de pago) 

3 Copia de INE, CURP y RFC de propietario Obligatorio 

4 
Copia del instrumento juridico que acredite 

Obligatorio 
la propiedad. 

5 Factura de pago una vez ingresado 
Obligatorio 

expediente 

Notas: "Estos requisitos son obligatorios para continuar con su trámite, en caso de no cumplir con los requisitos con se reciblra el expediente. Una 
voz Ingresado el expediente, se realiza el pago por $287.10, se proporciona númoro telcfonico para el contacto ya que el tr~mlte genera un tiempo 

IA~llrn•rlo "º ., ""º.,.-

FIRMA Y SELLO 

ING. MONSERRAT TREJO GARC(A 

ENCARGADA DEL CATASTRO MUNICIPAL 
MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO 



UnGoblernode ~ 

MUNICIPIO DE METEPEC 
Palacio Municipal S/N, Col. Centro 

Metepec, Hgo .. CP 43400 

REQUISITOS 
CATASTRO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO 

ATENCION A PÚBLICO GENERAL 

Actuahzacon de 
valor Catastral 

2 

3 

Copia del instrumento juridico que acredita 
la propiedad. 

Copia de INE, CURP y RFC de propietario 

Copia de tarjeta predial con pago al 
corriente (No factura de pago) 

Telefono: 
Correo electrónico: 

Requ,s,tos 

Obligatorio 

Obligatorio 

Obligatorio 

Notas: "Sin Costo y se genera cuando el contribuyente es moroso en c11estion al pago de predlal" 

FIRMA Y SELLO 

ING. líONSERRAT TREJO GARCIA 

ENCARGADA DEL CATASTRO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO 



UnGOblcrnode TODOS -
MUNICIPIO DE METEPEC 
Palacio Municipal S/N, Col. Centro 

Metepec, Hgo., CP 43400 

REQUISITOS 
CATASTRO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO 

ATENCION A PÚBLICO GENERAL 

Constancia 
Adm,rnstrat,va 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

Solicitud de Constancia Administrativa 
dirigida a Catastro 

Copia de tarjeta predial con pago al 
corriente (No factura de pago) 

Copia de INE, CURP y RFC de propietario 

Copia del instrumento juridico que a,credite 
la propiedad. 

Original de plano con coordenadas UTM 
con medidas y colindanclas actuales. 

Original de plano C()n coordenadas UTM 
con medidas y colindancias por corregir. 

Factura de pago una vez ingresado 
expediente 

Telefono: 
Correo electrónico: 

Requ,Sl!os 

Obligatorio 

Obligatorio 

Obligatorio 

Obligatorio 

Obligatorio 

Obligatorio 

Obligatorio 

Notas: "Estos requisitos son obligatorios para continuar con su trámite, en caso de no cumplir con los requisitos con se recibira el expediente. Una 
vez Ingresado el expediente, se realiza el pago por $57.10, se entrega en los proximos 5 dlas hábiles de la fecha del pago y unicamente se expide 

cwmdn las medidas v colindanr:los vio suoP.rfir:ie nnr cnrrE>tJir .'<nn menoms a las actm,tes• 

FIRMA Y SELLO 

1t{c;. MONSERRAT TREJO GARCIA 

ENCARGADA DEL CATASTRO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO 



UnCoblernode TfX)(J9 -
MUNICIPIO DE METEPEC 
Palacio Municipal SIN, Col. Centro 

Metepec, Hgo., CP 43400 

REQUISITOS 
CATASTRO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO 

ATENCION A PÚBLICO GENERAL 

Al1neam1ento y No. 
of1c1al 

2 

3 

4 

5 

6 

Telefono: 
Correo electrónico: 

1 Requ,~1tos 

Solicitud de Constancia Administrativa 
Obligatorio 

d irigida a Catastro 

Copia de tarjeta predial con pago al 
Obligatorio 

corriente (No factura de pago) 

Copia de INE, CURP y RFC de propietario Obligatorio 

Copia del instrumento jurídico que acredite 
Obligatorio 

la propiedad. 

Foto del predio mediante Google maps. Obligatorio 

Factura de pago una vez ingresado 
Obligatorio 

expediente 

Notas: "Estos requisitos son obligatorios para continuar con su trámite, en caso de no cumplir con los requisitos con se recíbira el expediente. Una 
ve.l ingresado el expectience, se reall-la el pago por $57.10, se entrega en los proxfmos:; ellas llébiles áe la feclla ael pago.·· 

FIRMA Y SELLO 

ENCARGADA DEL CATASTRO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO 



UnCoblernode TfXXJ!} -
MUNICIPIO DE METEPEC 
Palacio Municipal SIN, Col. Centro 

Metepec, Hgo., CP 43400 

REQUISITOS 
CATASTRO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO 

ATENCION A PÚBLICO GENERAL 

Deslmcte 

2 

3 

4 

Solicitud de servicio de deslinde dirigida a 
Catastro 

Copia de tarjeta predial con pago al 
corriente (No facrura de pago) 

Copia de INE, CURP y RFC de propietario 

Copia del instrumento jurldico que acredite 
la propiedad. 

Telefono: 
Correo electrónico: 

Requ1s1tos 

Obligatorio 

Obligatorio 

Obligatorio 

Obligatorio 

Notas: "Estos requisitos son obligatorios para continuar con su tr~mite, en caso de no cumplir con los requisitos con se reciblra el expediente. Una 
voz Ingresado el expediente, se rea/tu realiza el pago correspondiente que varia de acuerdo a la superficie en m2 y so programa una fecha de visita.• 

FIRMA Y SELLO 

ING. MefNSERRAT TREJO GARCIA 

ENCARGADA DEL CATASTRO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO 



Unaobiemode ~ 

MUNICIPIO DE METEPEC 
Palacio Municipal SIN, Col. Centro 

Metepec, Hgo., CP 43400 

ATENCION A: PUBLICO EN GENERAL 

N • de articulo 

REQUISITOS 
AGUA POTABLE 

MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO 

Telefono: 
Correo electrónico: 

Descnpc•ón 

Nº de Folio 
Fecha: 2024 

DERECHO DE INSTALACION AL SISTEMA DE AGUA POTABLE 

REQUISITOS 

COPIA DE CREDENCIAL /NE 

COMPROBANTE DE DOMICILIO 

COSTO TIENE COSTO DOMESTICA COMERCIAL PUBLICA INDUSTRIAL 

Notas: "Estos rvquisitos son obligatorios para continuar con su tr/Jmite. en caso do no cumplir con los requisitos cornplfltos se colocara on pendientes 
y se retomará hasta que se cumpla con el total de los requisitos solicitados" 

FIRMA~rep:;o-...._ 



UnQobia'nocle ,rm 
MUNICIPIO DE METEPEC 
Palacio Municipal SIN, Col. Centro 

Metepec, Hgo., CP 43400 

ATENCI0N A: PUBLICO EN GENERAL 

N • de articulo 

COSTO 

CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 

REQUISITOS 

CERTIFICADO PARCELARIO O 
ESCRITURA PUBLICA 

CREDENCIAL DE ARRENADADOR Y 
ARRENDATARIO 

NO TIENE COSTO 

REQUISITOS 
DIRECCION JURIDICA 

MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO 

Telefono: 
Correo electrónico: 

Descnoc16n 

Nº de Folio 

Fecha: 

NA 

2024 

Notas: "'Estos requisitos son obllgatorlo.s para contlnuar con su trAntHe~ en caso do no cumplir con los requi.sútos completos .se coloc.ara on pendientes 
y se retomara hasta que se cumpla con e l total de los requisitos sollclrados-

FIRMA Y SELLO 



UnCoblemode 1DIJOC -
MUNICIPIO DE METEPEC 

Palacio Municipal 5/N, Col. Centro 
Metepec, Hgo., CP 43400 

ATENCION A : 

N ' de articulo 

DRE-PF-02-01 Requisitos 

Todos los documentos en copias: 

INE 

CURP 

RFC 

*PAGO DE PREDIAL 

*PAGO DE AGUA 

COMPROBANTE DE DOMICILIO 

El costo de la placa de funcionamiento 
depende del giro del negocio 

REQUISITOS 
DIRECCIÓN DE REGLAMENTOS Y ESPECTÁCULOS 

MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO 

Telefono: 
Correo electrónico: 

Descr,pc,on 

Nº de Folio DRE-PF-02-01 

Fecha: 

Notos: "Es tos requisitos son obUgotorlos poro continuo, con sa tnimito, 1111 coso de no cumpUr con los requisitos coniplttos se colocoro en pendientes JI se 
rttomoró Aosto qoe u cumplo coa d totol de los reqvisltos soUcltodos" 

Notas: Los costos u eocuotran ffl lo ley de Ingresos 

FIRMA Y SELLO 

MENTOS V ESPECTACULOS 



UnGoblemod• ~ 

MUNICIPIO DE METEPEC 
Palacio Municipal S/N, Col. Centro 

Metepec, Hgo .• CP 43400 

REQUISITOS 
REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR. 
MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO. 

ATENCION A: PÚBLICO EN GENERAL N~ de Folio 

Fecha: 
x:xxx 

Telefono: 

SERVICIO REQUISITOS 

REQUISITOS PARA Fotocopia del libro original expedida por el C. Oficia l del Registro del Municipio donde se asentó el registro y/o 
constancia de inexistencia del acta del libro, la certificación actualizada. 

CORRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA 

El trámite es personal de lo contrario presentar CARTA PODER SIMPLE RATIACADA POR ELJUEZ CONCILIADOR 
(ART. 98 FRACC. IV LEY ORGANICA MUNICIPAL) y FIRMADA POR DOS TESTIGOS con sus respectivas 
identificaciones oficiales (INE). 

Identificación oficial vigente: Credencial para votar, pasaporte; o constancia de residencia con fotografía, 
expedida por el ayuntamiento donde vive. ORIGINAL Y COPIA 

CURP. 

Presentar documentos públ icos que puedan auxiliar como pruebas: boleta de registro, fe de bautismo, 
certificado de estudios (todos), cartilla militar, actas de nacimiento de hijos, padres o hermanos, acta de 
m atrimonio, acta de defunción, seguridad social, INAPAM. Documentos suficientes del dato a corregir. 
ORIGINAL Y COPIA. 

Nota: Estos REQUISITOS son OBLIGATORIOS para su registro. En caso de /altor alguno, no se podrá realizar el trámite. 
DIRECCION DEL REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR: BLVD. EVERARDO MARQUEZ #.208, COL. CUESCO. A UN COSTADO DE TUZO 

PLAZA PACHUCA, HIDALGO. 

UC, AMáltCA MAOEEL ARROYO ESCAMILLA, 

OFICIAL DE REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR. 

MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO 



UnCoblffllOde ~ 

MUNICIPIO DE METEPEC 
Palacio Municipal S/N, Col. Centro 

Metepec. Hgo., CP 43400 

REQUISITOS 
REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR. 
MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO. 

ATENCION A: PÚBLICO EN GENERAL NR de Folio 
Fecha: 

xxxx 

SERVICIO 

REQUISITOS PARA 

REGISTRO DE 

NACIMIENTO 

COSTO: 

Telefono: 

REQUISITOS 

ACTA DE NACIMIENTO ACTUALIZADA DE LOS PADRES ORIGINAL Y UNA COPIA. 

CURPCERTIFICADA DE LOS PADRES 

INE VIGENTE DE LOS PADRES ORIGINAL Y UNA COPIA 

CURP CERTIFICADA DE LOS ABUELOS 

CARTILLA DE VACUNACIÓN DEL REGISTRADO ORIGINAL Y COPIA DE LA PRIMERA PÁGINA Y DE ESQUEMA DE VACUNACIÓN 

CERTIFICADO DE NACIMIENTO Y DOS COPIAS 

COMPROBANTE DE DOMICILIO ORIGINAL Y COPIA 

DOS TESTIGOS CON INE VIGENTE ORIGINAL Y COPIA 

TRAMITE GRATUITO. 

Noto: Estos REQUISITOS son OBLIGATORIOS poro su registro. En caso de faltar alguno, no se podrá realizar el trámite. 

LIC. AMáuCA MACIEEL ARROYO ESCAMIUA. 

OFICIAL DE REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR. 
MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO 



MUNICIPIO DE METEPEC 
Palacio Municipal S/N, Col. Centro 

Metepec, Hgo .• CP 43400 

REOUISITOS 
REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR. 
MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO. 

ATENCION A: PÚBLICO EN GENERAL 
Telefono: 

SERVICIO REQUISITOS 

REQUISITOS PARA 1 LLENAR SOLICITUD DE REGISTRO. 
2. PRESENTAR FE DE BAUTISMO O CONSTANCIA PARROQUIAL 
3. SI ES CASADO, PRESENTAR ACTA DE MATRIMONIO. 

REGISTRO DE 4.DOCUMENTACION QUE COMPRUEBE SU IDENTIDAD. EJEMPLO. 
CREDENCIAL DE ELECTOR VIGENTE. LICENCIA DE MANEJO VIGENTE. CERTIFICADO DE ESTUDIOS. ETC. 

NACIMIENTO 5 ACTA DE NACIMIENTO ACTUALIZADA DE DOS HERMANOS ORIGINAL Y COPIA. 
6. ACTA DE DE NACIMIENTO ACTUALIZADA DE DOS HIJOS ORIGINAL Y COPIA. 

EXTEMPORANEO 7. CONSTANCIA DE RESIDE,NCIA. 
8 ACTA DE NACIMIENTO ACTUALIZADA DE LOS PADRES ORIGINAL Y COPIA 
9 IOENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DE LOS PADRESORIGINAL Y COPIA 

N2 de Folio 
Fecha: 

10. SI LOS PADRES SON CASADOS, PRESENTAR ACTA DE MATRIMONIO ACTUALIZADA ORIGINAL Y COPIA 
11. TRAMITAR CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE REGISTRO DEL MUNICIPIO DONDE NACIO, Y DEL ESTADO. 
12. CONSTANCIA DE LA SEP: DE ESTUDIOS O DE NO ESTUDIOS. 

xxxx 

13. UNA PERSONA MAYOR DE 50 AÑOS CON IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE ORIGINAL Y COPIA QUE PRESENTE AL REGISTRADO 
14. DOS TESTIGOS CON IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE ORIGINAL Y COPIA. 

COSTO: TRAMITE GRATUITO 

Noto: Estos REQUISITOS son OBLIGATORIOS poro su registro. En coso de faltar alguno, no se podrá reoUzor el trámite. LA 
CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DEBE SER MENOR A 3 MESES. 

*SE RECOMIENDA QUE LA PERSONA SE REGISTRE EN EL LUGAR DONDE NACIÓ 

LIC. AMÉRICA MACIEEL ARROYO ESCAMIUA. 

OFICIAL DE REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR. 
MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO 



UnGoblemodc Tr!!JJJi 

MUNICIPIO DE METEPEC 
Palacio Municipal S/N, Col. Centro 

Metepec. Hgo., CP 43400 

REQUISITOS 
REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR. 

ATENCION A: PÚBLICO EN GENERAL 

SERVICIO 

SENTENCIA DE DIVORCIO EMITIDA POR EL JUEZ. 

MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO. 

Telefono: 

REQUISITOS 

NQ de Folio 
Fecha: 

REQUISITOS PARA 

REGISTRO DE 

DIVORCIO 

OFICIO DEL JUEZ AL OFICIAL DE REGISTRO FAMILIAR DEL MUNICIPIO. 

COSTO: $320 

xxxx 

Nota: Estos REQUISITOS son OBLIGATORIOS para su registro. En caso de faltar alguno, no se podrá realizar el trámite. 

UC. AMÉRICA MAOEEL ARROYO ESCAMIUA, 

OFICIAL DE REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR. 
MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO 



MUNICIPIO DE METEPEC 
Palacio Municipal 5/N, Col. Centro 

Metepec, Hgo., CP 43400 

REQUISITOS 
REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR. 

ATENCION A: PÚBLICO EN GENERAL 

SERVICIO 

MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO. 

Telefono: 

REQUISITOS 

N2 de Folio 
Fecha: 

REQUISITOS PARA ACTA DE NACIMIENTO DEL FALLECIDO ORIGINAL Y UNA COPIA. 

REGISTRO DE 

DEFUNCIÓN 

COSTO: 

CURP CERTIFICADA DEL FALLECIDO 

INE DEL FALLECIDO ORIGINAL Y UNA COPIA 

CERTIFICADO DE DEFUNCIÓN Y DOS COPIAS 

DECLARANTE CON INE VIGENTE ORIGINAL Y COPIA 

DOS TESTIGOS CON INE VIGENTE ORIGINAL Y COPIA 

$320 

xxxx 

Nota: Estos REQUISITOS son OBLIGATORIOS para su registro. En caso de faltar alguno, no se podrá realizar el trámite. 

LIC. AMÉUCA MAOEEL ARROYO ESCAMIUA. 

OFICIAL DE REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR. 

MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO 



UnCoblemoc:ie ~ 

MUNICIPIO DE METEPEC 
Palacio Municipal S/N, Col. Centro 

Metepec, Hgo., CP 43400 

REQUISITOS 
REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR. 
MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO. 

ATENCION A: PÚBLICO EN GENERAL Ng de Folio 
Fecha: 

SERVICIO 

REQUISITOS PARA 

RECONOCIMIENTO 

DE HIJO. 

COSTO: 

Telefono: 

REQlllSITOS 

ACTA DE NACIMIENTO ACTUALIZADA DEL PADRE ORIGINAL Y UNA COPIA. 

CURP CERTIFICADA DEL PADRE 

INE VIGENTE DEL PADRE ORIGINAL Y UNA COPIA. 

CURP CERTIFICADA DE LOS ABUELOS PATERNOS. 

INEVIGENTE DE LA MADRE ORIGINAL YUNA COPIA. 

ACTA DE NACIMIENTO DEL RECONOCIDO ORIGINAL Y COPIA 

DOS TESTIGOS CON INE VIGENTE ORIGINAL Y COPIA 

$320 

xxxx 

Nota: Estos REQUISITOS son OBLIGATORIOS para su registro. En caso de faltar alguno, no se podrá realizar el trámite. 

LIC. AMÉRICA MAam ARROYO ESCAMIUA. 

OFICIAL DE REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR. .._ 
MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO 



UnCoblemodor ~ 

MUNICIPIO DE METEPEC 
Palacio Municipal S/N, Col. Centro 

Meteoec, Hgo., CP 43400 

REQUISITOS 
REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR. 
MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO. 

ATENCION A: PÚBLICO EN GENERAL NQ de Folio 
Fecha: 

xxxx 

SERVICIO 

REQUISITOS PARA 

REGISTRO DE 

MATRIMONIO 

COSTO: 

Telefono: 

REQUISITOS 

ACTA DE NACIMIENTO DE LOS CONTRAYENTES ACTUALIZADA ORIGINAL Y UNA COPIA. 

CURP CERTIFICADA DE LOS CONTRAYENTES. 

!NE VIGENTE DE LOS CONTRAYENTES ORIGINAL Y UNA COPIA. 

CURP CERTIFICADA DE LOS PADRES DE LOS CONTRAYENTES. 

EXÁMENES MÉDICOS PRENUPCIALES EXPEDIDOS POR EL SECTOR SALUD O CRUZ ROJA. 

GUA TRO TESTIGOS CON INE VIGENTE ORIGINAL Y COPIA, 

CONTRATO MATRIMONIAL. 

SOLICITUD DE MATRIMONIO. 

PAGO ANTES DE HACER EL TRÁMITE. 

EN CASO DEQUE UNO DE LOS CONTRAYENTES NO SEA DEL MUNICIPIO. TRAER CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE 
MATRIMONIO DEL LUGAR DE NACIMIENTO Y/0 RESIDENCIA. 

SI ALGUN CONTRAYENTE ES DIVORCIADO, TRAER ACTA DE DIVORCIO EN ORIGINAL Y UNA COPIA 

$560 EN LAS OFICINAS DEL REGISTRO FAMILIAR EN HORARIO DE LUNES A VIERNES DE 9:00 A 16:30 HRS. 
i1120 A DOMICILIO V EN EL REGISTRO DE ESTADO FAMILIAR FUERA DEL HORARIO ESTABLECIDO. 

Nota: Estos REQUISITOS son OBLl<iATORIOS para su registro. En caso de faltar alguno, no se podr6 realizar el trámite. 
TODO MATRIMONIO SERÁ REALIZADO CON PREVIA CITA ACORDADA CON LA OFICIAL DEL REGISTRO 

L ARROYO ESCAMILLA, , ,.::.: p,. 

OFICIAL DE REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR. 

MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO 



Un&blemode ~ REQUISITOS 
CARTILLAS MILITARES 

SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL 
MUNICIPIO DE METEPEC 
Palacio Municipal S/N, Col. Centro 

Metepec, Hgo., CP 43400 

ATENCION A: PUBLICO EN GENERAL Nº de Folio xxxxx 

N ° de articulo 

SGM-11 

Fecha: 2024 

Descnpc,cn 

REQUISITOS PARA OBTENER LA CARTILLA DE IDENTIDAD MILITAR: 

Jóvenes de la clase 2006 y Remisos 

-Cinco fotografías recientes (en papel mate, no digitalizadas), de 35 x 45 mm., de frente a color o blanco y negro, con 
fondo blanco, sin retoque en que las facciones del interesado se distingan con claridad, sin tocado (gorra, sombrero, 
etc.), s in lentes, sin bigote recortado, sin barba, patillas recortadas, sin aretes, camisa blanca y otros objetos colocados 
en el rostro mediante perforaciones, del nacimiento normal del cabello al borde inferior de la barbilla deben medir 21 
mm. {Casquete razo) 

-Copia certificada y copia fotostática del acta de nacimiento. 

-Original y copia fotostática del comprobante de domicilío (recibo de luz, teléfono, predial, agua, etc.}, en el que aparezca 
su domicilio completo. 

-Copia del comprobante del grado máximo de estudios realizados. 

-Copia fotostática de la Clave Única de Registro de Población (C.U.R.P.}. 

-Para personal de remisos (aquel que no tramitó y obtuvo la Cartilla de Identidad del S.M.N. al cumplir los 18 años de 
edad), presentará una Constancia de no registro, en la cual especifique que no se le ha asignado la citada carti lla; esta 
constancia será expedida por la Junta de Reclutamiento del lugar donde nació, vivió, o tenía ~u resfdencia. 

-Original y copia de identificación oficial. 

Tramite Gratuito 
Hola$: •Estos n,quisltos son obligatorios para continuar con su trámite, en caso de no cumplir con los requisitos completos se colocara en pendientes 

y se reto --•a.,c:•on el total de los requis itos sol/citados" 

SNAVARRETE 

SECRETARIO GENERAL DEL 

MUNICIPIO DE METEPEC, HIDALGO 



UnGobia'node 10D()!: -
MUNICIPIO DE METEPEC 
Palacio Municipal S/N, Col. Centro 

Metepec, Hgo., CP 43400 

ATENCION A: PUBLICO EN GENERAL 

N ' ae arr,culo 
1 

SGM-10 REQUISITOS: 

- IDENTIACACION OFICIAL 
- ACTA DE NAIMIENTO 

Tramite Gratuito 

REQUISITOS 
CONSTANCIAS DE NO EXPEDICIÓN DE 

CARTILLA MILITAR 
SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL 

Desc11pc1an 

Nº de Folio 
Fecha: 

xxxxx 
2024 

Notas: "Estos requisitos son obligatorios para continuar con su trámite, en caso de no cumplir con los requisitos completos se colocara en pendientes 
y se retomará hasta que se cumpla con el total de los requisitos solicitados" 

~ -­----=::e:---
j ~\)tlTA~¡~ 
J ~ ;..--..; 

~ 

NAVARRETE 

-¡.;;_ L DEL 

MUNICIPIO DE METEPEC, HIDALGO 



UnGoblemode T9!}Jll 

MUNICIPIO DE METEPEC 
Palacio Municipal SIN, Col. Centro 

Metepec, Hgo., CP 43400 

ATENCION A: PUBLICO EN GENERAL 

N ' de a•ticulo 

SGM-01 REQUISITOS: 

.CURP 

.COPIA DEL COMPROBANTE DE DOMICILIO 

-1 FOTOGRAFÍA TAMAÑO INFANTIL 

REQUISITOS 
CONSTANCIAS DE RESIDENCIA 

SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL 

Nº de Folio xxxxx 
Fecha: 2024 

Descr,pc,on • 

.CONSTANCIA EXPEDIDA POR EL DELEGADO, EN DONDE APRUEBE QUE RESIDE EN EL DOMICILIO. 

Costo por constancia $58 

Notas: -&tos requisitos son obligatorios para continuar con su trámite~ en caso de no cumplir con los roqui.sitos completos .se colocara en pendientes 
y se retomará hasta que se cumpla con el total de los requisitos solicitados" 

. Msfi~S~!RtL s NAVARRETE 

SECRETARro--t;ENERALDEL 

MUNICIPIO DE METEPEC, HIDALGO 



UI\OObiefflode ~ 

MUNICIPIO DE METEPEC 
Palacio Municipal SIN, Col. Centro 

Metepec, Hgo .. CP 43400 

REQUISITOS 
CONSTANCIAS DE IDENTIDAD 

SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL 

ATENCION A: PUBLICO EN GENERAL Nº de Folio 

Fecha: 

N • de articulo Descnpc1ón 

SGM-02 REQUISITOS: 

-COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO Y CURP 

-COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO 

-CONSTANCIA EXPEDIDA POR EL DELEGADO, EN DONDE APRUEBE QUE RESIDE EN EL DOMICILIO Y/ 0 
CREDENCIAL. 

-1 FOTOGRAFÍA TAMAÑO INFANTIL 

-EN CASO DE SOLICITAR LA CONSTANCIA PARA MENOR DE EDAD DEBE VENIR ACOMPAÑADO DE 
PADRE O TUTOR, CON IDENTIFICACIÓN OFICIAL. 

Costo por constancia $58 

xxxxx 
2024 

Nota$: "Er;tos requl!;lto!l .so,, obligatorio$ para continuar con $u trám;te. en ca.so d• no cumplir con los requisitos completos &e colocaraª" pendientes 
y se t'<llomará hasta que se cumpla con el total de los t'<lqulsltos sol/citados" 

M.M. JOSE 

SECRETARIO GENERAL DEL 

MUNICIPIO DE METEPEC, HIDALGO 



Un~de ",!}!J! 

MUNICIPIO DE METEPEC 
Palacio Municipal SIN, Col. Centro 

Metepec, Hgo., CP 43400 

ATENCION A: PUBLICO EN GENERAL 

1 

M º de articulo 

SGM-03 REQUISITOS: 

-COPIA DE ACTA CONSTITUTIVA. 

-COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO. 

-COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL 

Costo por constancia $58 

REQUISITOS 
CONSTANCIA DE RESIDENCIA FISCAL 

SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL 

Dcsc11pc,on 

Nº de Folio 

Fecha: 

xxxxx 
2024 

Nota.$-" u&tos ,.qui•itos .son obligatorios para continuar con su trámHo, on ca.so do no cumpllr con lo~ r'Vqul!sitos completc,!J so colocartt on pondlenl8!S 

y se retomará hasta que se cumpla con el total de los requisitos solicitados~ 

SECRETARIO GENERAL DEL 

MUNICIPIO DE METEPEC, HIDALGO 



Un~de ~ -
MUNICIPIO DE METEPEC 
Palacio Municipal S/N, Col. Centro 

Metepec, Hgo., CP 43400 

ATENCION A: PUBLICO EN GENERAL 

N ' de articulo 

SGM-04 REQUISITOS: 

-COPIA DE IDENTIFICACIÓN. 

-COMPROBANTE DE INGRESOS 

Costo por constancia $58 

REQUISITOS 
CONSTANCIA DE INGRESOS 

SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL 

Descnpc,on 

Nº de Folio 
Fecha: 

xxxxx 
2024 

Notas: •&tos requ/$/tos .son obligatorios para continuar con su trámite, en e.aso do no cumplir con los requisitos completo!'; a-e colocara en pendlente.s 
y se retomará hasta que se cumpla con el total de los requisitos solicitados" 
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SECRETARIO GENERAL DEL 

MUNICIPIO DE METEPEC, HIDALGO 
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:J 
UnCloblemode T!!M 

MUNICIPIO DE METEPEC 
Palacio Municipal S/N, Col. Centro 

Metepec, Hgo., CP 43400 

REQUISITOS 
CONSTANCIA DE DEPENDENCIA ECONOMICA 

SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL 

ATENCION A: PUBLICO EN GENERAL Nº de Folio xxxxx 

N ° d.e art,culo 

SGM-05 

Fecha: 2024 

Descnp~1on 

REQUISITOS: 

-COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL Y DE ACTA DE NACIMIENTO ACTUALIZADA DE LA PERSONA QUE SOLICITA 
EL TRÁMITE. 

-COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL Y DE ACTA DE NACIMIENTO ACTUALIZADA DE LA PERSONA DE LA CUAL 
DEPENDE. 

Costo por constancia $58 

Notas: "Estos requisitos son obligatorios para continuar con su trámite, en caso de no cumplir con los requisitos completos so colocan, en pendientes 
y se retomará hasta-11.1!2_ se cumpla con !_l~tal de los requisitos sollcitadosff 

M.M. JOSE MANUEL MORALES NAVARRETE 

SECRETARIO GENERAL DEL 

MUNICIPIO DE METEPEC, HIDALGO 



UnClobkmoClc TODOS -
MUNICIPIO DE METEPEC 
Palacio Municipal SIN, Col. Centro 

Metepec, Hgo., CP 43400 

ATENCION A: PUBLICO EN GENERAL 

N º de ~rtrculo 

SGM-06 REQUISITOS: 

-COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO 

- 1 FOTOGRAFIA TAMAÑO INFANTIL 

-IDENTIFICACION OFICIAL 

-COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO 

Costo por constancia $58 

REQUISITOS 
CONSTANCIA DE ORIGEN. 

SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL 

Descnpcron 

Nº de Folio 

Fecha: 

xxxxx 
2024 

Notas: •Estos requisitos son obligatorios para continuar con su tramite, en ca.so de no cumplir con los requisitos completos se colocara en pendientes 
y se retomartt hasta que se cumpla con el total de los requisitos solicitados" 

M.M. JOSE 

SECRETARIO GENERAL DEL 

MUNICIPIO DE METEPEC, HIDALGO 



uneoblerno• 1TXJ(Jf -
MUNICIPIO DE METEPEC 
Palacio Municipal SIN, Col. Centro 

Metepec, Hgo., CP 43400 

REQUISITOS 
CONTANCIA MODO HONESTO DE VIVIR 

SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL 

ATENCION A: PUBLICO EN GENERAL 

N • de articulo 

SGM-07 REQUISITOS: 

- 1 FOTOGRAFIA TAMAÑO INFANTIL 

-IDENTIFICACION OFICIAL 

-COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO 

Descnpc16n 

Nº de Folio 

Fecha: 

- CONSTANCIA DEL DELEGADO DE LA LOCALIDAD EN LA CUAL EXPECIFIQUE QUE LA PERSONA RESIDE EN EL 
LUGAR Y CUAL ES SU CONDUCTA. 

Costo por constancia $58 

xxxxx 
2024 

Notas: "Es-tos requl.sitos son obligatorios para continuar con su trámite. en caso do no cumplir con los: r&quisitos completo.s se colo,::.ara en pendientes 
y se retomará hasta que se cumpla con el total de los requisitos sol/citados~ 
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M.M. JOSE MANUEL MORALES NAVARRETE 

SECRETARIO GENERAL DEL 

MUNICIPIO DE METEPEC. HIDALGO 



secreta roa@metepech1dalgo.gob.mx 
- - -

Un OOblemode ~ 

MUNICIPIO DE METEPEC 
Palacio Municipal SIN, Col. Centro 

Metepec, Hgo., CP 43400 

REQUISITOS 
CONSTANCIA DE IDENTIDAD EUA 

SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL 

ATENCION A: PUBLICO EN GENERAL Nº de Folio 
Fecha: 

N ' ele articulo Desc11:,c,on 

SGM--08 REQUISITOS: 

- 2 PERSONAS COMPARARECIENTES (FAMILIARES DE LA PERSONA QUE RESIDE EN ESTADOS UNIDOS) 

-1 FOTOGRAFIA TAMAÑO INFANTIL DE LA PERSONA QUE VIVE EN ESTADOS UNIDOS Y NO CUENTA CON 
IDENTIFICACIONES OFICIALES. 

-COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO DE ESTADOS UNIDOS. 

-DOS TESTIGOS QUE SE PRESENTEN CON IDENTIFICACION OFICIAL 

Costo por constancia $58 

xxxxx 

2024 

Not••-· "E$tOS rt1qul11lto.s .son obligatorio$ para continuar con su trámite~ en caso de no cumplir con IO$ requisitos completos $Et coloca,. en pendientes 
y se retomará hasta que se cumpla con et total de tos requisitos sol/citados" 

M.M. JOSE MANUEL MORALES NAVARRETE 

SECRETARIO GENERAL DEL 

MUNICIPIO DE METEPEC. HIDALGO 



UnCOb..,..de 1tJDO!! -
MUNICIPIO DE METEPEC 
Palacio Municipal SIN, Col. Centro 

Metepec, Hgo., CP 43400 

ATENCION A : PUBLICO EN GENERAL 

N • de articulo 

SGM-09 REQUISITOS: 

- OFICIO DE COMISION 

REQUISITOS 
CONSTANCIA DE NO INFRAESTRUCTURA 

SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL 

Oescnpc,ón 

Nº de Folio 
Fecha: 

xxxxx 
2024 

- IDENTIFICACION OFICIAL/ CREDENCIAL DE LA DEPENDENCIA DE LA CUAL FUE COMISIONADO. 

Costo por constancia $58 

Notas : "Estos requis itos son obligatorios para continuar con su trámite, en caso de no cumplir con los requisitos compl&tos ,,., colocara en pondlentes 
y se retomará hasta que se cumpla con el total de los requisitos solfcltaclos" 

-~- - ----

SECRETARIO GENERAL DEL 

MUNICIPIO DE METEPEC, HIDALGO 



Uneobi-de ~ 

MUNICIPIO DE METEPEC 
Palacio Municipal S/N, Col. Centro 

Metepec, Hgo., CP 43400 

ATENCION A' USUARIOS 

REQUISITOS 
DIRECCIÓN DE OBRAS PUBLICAS 

MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO 

Telefono: 
Correo electrónico: 

No. DESCRIPCION 

CONSTANCIA NO AFECTACIÓN DE AREAS VERDES 

1. Solicitud del propietario por escrito. 

2. Constancia de posesión (Por secretario Municipal o Delegado de 
su comunidad} o documento que acredite su propiedad. 

3. Dos fotografías Impresas del predio. (IMPRESAS) 

4. Copla de identificación oficial. 

S. Recibo del impuesto predial al corriente, en caso de pagar predlal. 

6. Croquis topográfico con sus colindantes 

Costo de constancia: $56.00 (cincuenta y seis pesos 00/100 M.N.). 

Se proporc,ona en el area do Obras Publocas 

Notas: Dupu,u d11 drJar sus docmrntas rn ti ar/lO de obras pubUc,s, san B dios llablles para ,ntr~o d, sus constancias. 

•uao ~,z llfCbo 111 ~~•ralo Oirttd6n d11 Obres PubUcos paro cantlouor can su proc,uo• ~-. ,'\..~ . 

~1 ' ~ 



UnGoblenlode ,m 
MUNICIPIO DE METEPEC 

Palacio Municipal S/N, Col. Centro 
Metepec, Hgo., CP 43400 

ATENCION A: USUARIOS 

REQUISITOS 
DIRECCIÓN DE OBRAS PUBLICAS 

MUNICIPIO DE METEPEC HIDALGO 

Telefono: 
Correo electrónico: 

NO. DESCRIPCION 

LICENCIAS DE CONSTRUCClt'ÍN 

1. Formato de Solicitud 

2. 1 Copia de escritura y/o documento legal que acredite ta propiedao 

3. 1 Copia de la identificación oficial del propietario. 

4. 1 Copia del recibo de pago prediat. 

5. 1 Copia de pago del servicio de agua potable. 

6. 1 Alineamiento y numero oficial 

7 . 1 Copia de Planos Arquitectónicos. 

B. 2 Fotos Actual del predio impresa. 

ANEXO CATALOGO DE COSTOS, DEPENDE DE LOS M2 A CONSTRUIR O SERVICIO A REALIZAR. 

Natas; Orsp11rs de dej11r sus docmrntas en rl arH dr allras pubUcas, san B dios hablles para Htr~a dr sus constancias. 

"Una v,z btcho ti paga, favor dt pasar a la Dlrtcc n dr Obras Pu/JUcas para continuar con su proetso" 

ING. V REJO 

DIRE CAS 

MUNICIPIO oe ~ PE( HIDALGO 



ANEXO DE COSTOS PARA EL PERMISO DE CONSTRUCCIÓN. 

Casa habitación 
Fraccionarmento hobltnr:1,111:1I rlo 11rh,1111rnr Ió11 
progresiva 
Fraccionam1ento hahilaclonul oconómiro 

¡ Fraccion11m1ento hab1taóonal popular 
Fracc1onam1P.nto tmblt;trlonal de Interés ~orml 
Fraccronamrento hab1tac1on0l de interés medio 
Fracc1onam1ento hab1tac1onal residencial medio 
Fracc1onarn1ento hab1tac1onal residencial alto 
Fracc1onarn1ento campestre 
Comercial y/o de servicios 
Comercia! 
Fracc1onamiento hab1tac1onal económico 
Fraccronamrento hat:,itacional po~ular 
Fracc1onamienlo habitacional de interés social 
Fraccionamiento habitacronal de Interés medio 
Fracc1onamlento hab1tac1onal residencial medio 
Fraccionamiento habit~clonal res1de_!1cial alto 
Fraccionami~nto ~mpestre 
Servicios 
Fraccionamrento habitacional económico 
Fraccl_onamiel)lO habitacional po(llll~_ 
Fraccionamiento habitac ional de interés social 

r FraCCJOl}afii~nk> l}_a_t>itacionat de i l'l~~s !lledio 
Fraccionamiento habltaclonal residencial medro 
Fraccionamiento liabitacioñai resldenciaÍalto 

F raccionamiento caij,~tre-=__ - · 
Gaoll 

nto habitacional eco,iómTco --
racc;ionan!lento ~bifBdonal popÜiar . _ _ _ __ 
raccionamlento habitadonal de Interés social _ 

1 
Fraccionamiento habitaclonal de Interés medio 

F raccionamiento habltac:ional residencial medía 1 

Fraccionamiento habitactonal reeidencial alto_ . 

Rural __ __ ¡;-¡¡¡:::l-:iliiiii-·i -~ ! 

Cuota fija S 

1 05 

068 
O 68 
O 68 
068 
1 ú5 
1 ú5 
1 05 

L. ') 1 
2 !> 1 
2 s, 
2 5• 
2 51 

2 5, 
2 51 

- 523 
- 523 

-- -~ 523 
--- 523 

523 
523 

_ 5]3_ 

---6.27 
6.27 
6 27 
6 27 
62" 
6.2" 
6.27 

~E celular, t.v., 

h~económlco -- -_ T- -__ _ 
Fraccionamiento habitaeional~ - j 

- - -NIA 
NiA 
N/A 
N/A 
ÑIA 
Ñ/A 

Fracclo11amle11k> hllbltllclanal de Interés social 
-- ---~~;;;..;a,;=c..=-. medio i 

IClal m1:tdlo _ _ 
1 alto 

íMlir.-JIE:t,a:f:il~ 

.......... - - -~- -1-¡¡- · -
1..-....... - ...... .....,,;;;a;;;¡__.......,;....:;:-=:;...._;.~~-==--- - - - -¡ 

---- - - -----

fr~eQ:37 

5.23 
627 
8.36 


