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1.1INTRODUCCION

Este manual de procedimientos sera guia clara y especifica que garantice la 6ptima
operacién y desairollo.

Comprende en forma ordenada, secuencial y detallada las operaciones de los
procedimientos a seguir para cada actividad laboral, promoviendo el buen desarrolio
administrativo de la Comisién y dando cumplimiento con ello, para poder seguir
atendiendo las necesidades que tiene la ciudadania enfocada a nifios, nifas,
adolescentes y adultos mayores, seguir siendo parte de la historia del Municipio.

De las diferentes actividades del Sistema Integral de la Familia del Municipio de
Metepec, Hidalgo: servira como un instrumento de apoyo y mejora Institucional.

1.20BJETIVO GENERAL

Desarrollar acciones en materia de asistencia social de manera corresponsable y
en apego a lo establecido en las leyes y lineamientos aplicables a través de la
ejecucion de programas y proyectos encaminados al beneficio de las familias
hidalguenses mas vulnerables a fin de contribuir a su desarrollo humano y calidad

de vida.
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1.3MISION Y VISION

MISION &
1

Ser un Organismo Gubernamental promotor de los derechos de nifios, nifias,
personas vulnerables, a través de la creacion de estrategias innovadoras, regidos
por los valores de honestidad, compromiso, empatia, respeto, equidad, calidez,
efectividad y profesionalismo, para ia estructura de” Familias con impulso”,
resguardando informacién personal de la ciudadania de Metepec.

VISION

Amparar y promover el bienestar integral de las familias en Metepec, impulsando
de manera responsable el desarrollo humano de personas vulnerables e infantes,
implementando programas y acciones de asistencia social en colaboracion con los
departamentos de Gestion y Trabajo Sacial, Psicologia, Juridico y Nutricional, para
brindar atencién en la calidad de vida dentro del contexto familiar
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1.4MARCO JURIDICO

DIARIO OFICIAL/ miércoles 11 de mayo de 2016

Que la Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes, publicada
en el Diario Oficial de ia Federacion ei 4 de diciembre de 2014, en su articuio 1°
tiene entre sus objetivos:

1) Reconocer a nifias, nifios y adolescentes como titulares de
derechos, de conformidad con los principios de universalidad,
interdependencia, indivisibilidad y progresividad; en los
términos que estabiece el articuio 1° de ia Constitucion Poiitica
de los Estados Unidos Mexicanos;

)] Garantizar el pleno ejercicio, respeto, proteccién y promocion
de los derechos humanos de ninas, nifos y adolescentes
conforme a lo establecido en la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y en los tratados internacionales de
los que el Estado Mexicano forma parte.

Que con fecha 02 de diciembre de 2015, se publicé en el Diario Oficial de la
Federacion el Reglamento de la Ley General de los Derechos de las Nifias,
Nifios y Adolescentes, el que establece obligaciones al Sistema Nacional para
el Desarrollo Integral de la Familia entre ellas integrar y en su caso operar
diversos registros, disefiar, administrar y resguardar bases de datos, otorgar y
en su caso revocar autorizaciones, publicar normatividad diversa en materia de
adopciones en el ambito de su competencia.

Que la Ley y el Reglamento en cita establecen que en todas las decisiones y
actuaciones del Estado se velara y cumplira con el principio del interés superior
de la nifiez, garantizando de manera plena sus derechos. Nifias, nifios y
adolescentes tienen derecho a la igualdad sustantiva, la no discriminacién, la
inclusién, el derecho a la vida, la supervivencia y el desarrollo, a la participacion,
la interculturalidad, la corresponsabilidad de los miembros de la familia, la
sociedad y las autoridades, la transversalidad en la legislacién, politicas
publicas, actividades administrativas, economicas y culturales, a la autonomia
progresiva, al principio por persona, al acceso a una vida libre de violenciay a la
accesibilidad

§ 5
DIE/ HIDALGO
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DE LA COMPETRENCIA Y ORGANIZACION

e Articulo 1. El Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia es el
Organismo Publico Descentralizado a que se refieren los articulos 172 de la
Ley General de Salud y 27 de la Ley de Asistencia Social, cuenta con
patrimonio y personalidad juridica propios y es el coordinador del Sistema
Nacional de Asistencia Social Publica y Privada. Cuando en el presente
ordenamiento se haga mencion al Organismo, se entendera hecha al
Sistema Nacional para el Desarrolio Integral de la Familia. El Organismo
debera cumplir con los objetivos que le establecen la Ley General de Salud,
la Ley General de Prestacion de Servicios para la Atencion, Cuidado y
Desarrollo Integral Infantil, la Ley General de los Derechos de las Nifas,
Nifios y Adolescentes, la Ley General de Victimas, la Ley de Asistencia
Social, y demas disposiciones legales aplicables.
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1.50RGANIGRAMA ESPECIFICO
PRESIDENTA/
DIRECTORA SISTEMA
DIF
SUBDIRECTORA
SISTEMA DIF
PILARES
‘ TRABAJADORA
SOCIAL SISTEMA
DIF
I T _ 1 1
AUX AUX AUX
ADMINISTRATVO ~  ADMINISTRATIVO | ADMINISTRATIVO INTENDENTE

CHOFER DIF
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1.6 DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD OBJETIVO

NAYELI LOPEZ MONTIEL

Gestionar, Autorizar,
Coordinar, planear, dirigir, sus
recursos humanos y

materiales, para poder ayudar
a la ciudadania (nifios, nifas,
adolescentes y  adultos
mayores).

Salvaguardar los derechos,
la educacion, la salud y el

bienestar de los nifios,
nifas, adolescentes y
adultos mayores.

Atendiendo las diferentes
necesidades que la
pobiacidn presenta.
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1.6.1 DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS
i No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD OBJETIVO
Gestionar apoyos para poder brindar un
mejor servicio a la poblacidn,
(donaciones de despensas,
medicamentos, productos de canasta
basica, sillas de ruedas, andaderas, | Salvaguardar los
bastones, et.) derechos, la educacion,
Gestionar convenios de colaboracion con | la salud y el bienestar
SANDRA KAREN dependencias de salud, para la|de los nifios, nifas,
2 EULOGIO comunidad de escasos recursos, (nifios, | adolescentes  adultos
MIRANDA nifias, adolescentes y adultos mayores), | mayores.  Atendiendo
para apoyos econémicos. las diferentes
Solucionar como unidad de primer | necesidades que Ila

contacto, problemas legales que se
presenten en el Sistema DIF.
Secretaria general de SIPINNA,

poblacion presenta.
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DIAGRAMA DE FLUJO (COVENIO DE COLABORACION)

|
LA

HIDALGO

CRIH, HOSﬂPITAL
TESORERIA DEL NINO,
CIUDADANIA SISTEMA DIF MUNICIOPAL DE METEPEC MUNICIPAL HOSPITAL
GENERAL
RECEPCION DE
DOCUMENTOS PARA LA
REALIZACION DE
INICIO P NVENIO
e  SOLICITUD
SOLICITUD DIRIGIDA = :ZTERP
A LA PRESIDENTA .
DEL SISTEMA DIF ¢ COMPROBANTE DE DOMICILIO
ELABORADA DE LO « DIAGNOSTICO MEDICO
QUE SE REQUIERE (DEPENDE LA SOLICITUD) .
CANALIZA CON |
PRESIDENCIA L=
MUNICIPAL T
NO
APLICA NINO, NINA, | -
ADOLESCENTE O » 1
ADULTO MAYOR S
»  RESPALDOA
TESORERIA
s !
SE HACE
TRANSFERENCIA 1
obhpcei RECEPCION DE
CONVEND “ TRANSFERENCIA
ENTRO POR
l URGENCIAS l \‘
REALIZACION DE
FINAL BT
sl c%i\mo DE EfE RESPALDO
= Colaso — RECEPCION DE
CION = (EXPEDIENTE)
- FACTURA
|
1

JCEDIMIENTOS
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SIMBOLOGIA ANSI PARA DIAGRAMAS DE FLUJO

SIMBOLOGIA ~ NOMBRE DESCRIPCION
x : Sefal donde inicia o termina un
[ ] Inicio o término pr ek,

oo Representa la ejecucion de una o
Actividad mas tareas de un procedimiento

Indica las opciones que se puedan
seguir en caso de que sea necesario

Decision tomar caminos alternativos.

Mediante el simbolo se pueden unir,

dentro de la misma hoja, dos o mas
tareas separadas fisicamente en el
Conector diagrama de flujo, utilizando para su
conexién el numero arabigo;
indicando la tarea a la cual continua

el diagrama.

Mediante el simbolo se pueden unir,
cuando las tareas queden separadas
en diferentes paginas; dentro del
Conector de péglna simbolo se utilizara un nimero
arabigo que indicara la tarea a la
cual continua el diagrama.

Representa un documento, formato 0
cualquier escrito que se recibe,
Documento elabora o envia.

Conecta simbolos, senalando la
secuencia en que debe realizarse las

tareas. | ]

—_—
1 Flujo
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DIAGRAMA DE FLUJO (SIPINNA)
IDENTIFICAR AL NIRO,
p NINA O ADOLESCENTE
NG QUE HA SIDO
VULNERABLE DE SUS REQUISITOS
DERECHOS « ACTADE NACIMIENTO
- CURP
« COMPROBANTE DE
DOMICILIO
¢  COPIADE CREDENCIAL
LA UNIDAD DE PRIMER DEL TUTOR
CONTACTO
CONFORMADA POR EL
PSICOLOGO, JURIDICO A
Y TRABAJADOR
SOCIAL DEBEN INICIAR
UNA CARPETA DE
INVESTIGACION
CANALIZAR LA
INFORMACION A LA
PROCURADURIA DE e REALIZAR UN
PROTECCION DE = EXPEDIENTE
NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES

A

%
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SIMBOLOGIA ANSI PARA DIAGRAMA DE FLUJO

SIMBOLOGIA

L

NOMBRE

DESCRIPCION

Inicio o término

Sefial donde inicia o termina un
procedimiento.

Actividad

Representa la ejecuciéon de una o
mas tareas de un procedimiento

Decision

Indica las opciones que se puedan
seguir en caso de que sea
necesario tomar caminos
alternativos.

Conector

Mediante el simbolo se pueden
unir, dentro de la misma hoja, dos
o mas tareas separadas
fisicamente en el diagrama de
flujo, utilizando para su conexion el
numero arabigo; indicando la tarea
a la cual continua el diagrama.

Conector de pagina

Mediante el simbolo se pueden
unir, cuando las tareas queden
separadas en diferentes paginas;
dentro del

simbolo se utilizara un nimero

arabigo que indicara la tarea a la
cual continua el diagrama.

<>
O
-
]

Documento

Representa un documento, formato
o cualquier escrito que se recibe,
elabora o envia.

Flujo

Conecta simbolos, sefialando la
secuencia en que debe realizarse
las tareas.

¥ %
DIE/ HIDALGO
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1.6.2 DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

| No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD OBJETIVO
' e Recepcién de papeleo para apoyos, |Atencion a  Ia
3 NAYELI LOPEZ donacion. recepcion de toda
MONTIEL ¢ Justificacion de gastos en tesoreria. solicitud entrante al
| Sistema DIF Metepec.

DIAGRAMA DE FLUJO (SOLICITUD DE APOYQ)

TESORERIA
CIUDADANIA SISTEMA DIF MUNICIOPAL DE METEPEC
MUNICIPAL
RECEPCION DE DOCUMENTOS
PARA MEDICAMENTOS, SILLA
DE RUEDAS, ANDADERAS,
INICIO > BASTONES, ESTUDIOS, ETC.
1 «  SOLICITUD
SOLICITUD DIRIGIDA : E‘ERP
gé‘f S"gﬁ%'ﬁg: e COMPROBANTE DE DOMICILIO
ELABORADA DE LO «  DIAGNOSTICO MEDICO
QUE SE REQUMRE (DEPENDE LA SOLICITUD)
CANALIZA CON
PRESIDENCIA
| > MUNICIPAL
NO
APLICA NINO, NINA,
s ADOLESCENTE O
ADULTO MAYOR SE ENTREGA
»  RESPALDOA
RECEPCION TESORERIA
DE APOYO l
Sl
l SE HACE
¢ TRANSFERENCIA
FIRMA DE <l SEREALZA
RECIBIDO EL RESPALDO
(EXPEDIENTE
_ SEHACELA
COMPRA
FINAL




SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC

METEPEC

Metepec

B Arpaes

SIMBOLOGIA ANSI PARA DIAGRAMAS DE FLUJO

b

SIMBOLOGIA

NOMBRE

DESCRIPCION

Inicio o término

Seiial donde inicia o termina un
procedimiento.

Actividad

Representa la ejecucion de una o
mas tareas de un procedimiento

Decision

Indica las opciones que se puedan
seguir en caso de que sea necesario
tomar caminos alternativos.

Conector

Mediante el simbolo se pueden unir,
dentro de la misma hoja, dos o mas
tareas separadas fisicamente en &l
diagrama de flujo, utilizando para su
conexion el nimero arabigo;
indicando la tarea a la cual continua
el diagrama.

Conector de pagina

Mediante el simbolo se pueden unir,
cuando las tareas queden separadas
en diferentes paginas; dentro del
simbolo se utilizara un nimero
arabigo que indicara la tarea a la
cual continua el diagrama.

Documento

Representa un documento, formato o
cualquier escrito que se recibe,
elabora o envia.

Flujo

Conecta simbolos, sefialando la
secuencia en que debe realizarse las
tareas.

)4
@ DIE/ HIDALGO
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Metepec METEPEC

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD OBJETIVO
Responsable del programa: Orientar y educar a la poblacion en
INDYRA e [Estrategias de general, en temas alimentarios para
LAZCANO NERI Orientacion y | mejorar la salud, es de eje transversal
Educacién Alimentaria | dando inicio y apoyo a los programas de
aiimentarios y de desarroiio.
¢ Espacios de Incrementar el acceso a la alimentacion
NAYEL| LOPEZ Alimentacion, a bajo costo_a poblacion \fulnerable del
MONTIEL Encuentro y estado de Hidalgo, a través del
Desarrollo otorgamiento de raciones alimenticias
4 calientes con calidad nutricia
e Sujetos Vulnerables, | Mejorar el estado nutricional de hombres
Adultos Mayores y mujeres de 60 afios del Estado de
Hidalgo que presentan mal nutricién o en
DULCE riesgo de padecerla, mediante la entrega
GUADALUPE de dotaciones alimentarias.
SANTANA PEREZ e Sujetos Vulnerables | Mejorar el estado nutricional de personas
con Discapacidad | con discapacidad permanente del Estado
Permanente de Hidalgo que presentan mal nutricién o

en riesgo de padecerla, mediante la
entrega de dotaciones alimentarias.

AEN TS
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DIAGRAMA DE FLUJO (ESTARTEGIAS DE ORIENTACION Y EDUCACION
ALIMENTARIA)

INICIO

l

CEDULA DE FOCALIZACION

|

RESUELVEN DE ESCUELAS
Y PADRONES ESCOLARES
Y PREESCOLARES CON
TALLAS BAJAS

|

RESULTADO DE RNPT
2018-2020

|

RESUMEN DE ESCUELAS Y
ESCOLARES QUE
PRESENTAN SOBREPESO Y
OBESIDAD
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SIMBOLOGIA

~ NOMBRE

DESCRIPCION

Inicio o término

Sefial donde inicia o termina un
procedimiento.

Actividad

Representa |a ejecucion de una o
mas tareas de un procedimiento

Decision

Indica las opciones que se puedan
sSeguir en caso de que sea necesario
tomar caminos alternativos.

Conector

Mediante el simbolo se pueden unir,
dentro de la misma hoja, dos o mas
tareas separadas fisicamente en el
diagrama de flujo, utilizando para su
conexion el nimero arabigo;
indicando la tarea a la cual continua
el diagrama.

Conector de pagina

Mediante el simbolo se pueden unir,
cuando las tareas queden separadas
en diferentes paginas; dentro del
simbolo se utilizara un nimero
arabigo que indicara la tarea a la
cual continua el diagrama.
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Documento

Representa un documento, formato o
cualquier escrito que se recibe,
elabora o envia.

—

Flujo

Conecta simbolos, sefialando la
secuencia en que debe realizarse las
tareas.




SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC

&

Metepec

DIAGRAMA DE FLUJO (ESPACIOS DE ALIMENTACION)

MECANICA DE OPERACION DEL PROGRAMA ESPACIOS DE ALIMENTACION
ENCUENTRO Y DESARROLLO

SDIFH SMDIF CCPS BENEFICIARIOS
INICIO
ELABORA Y ENTREGA RECIBE REGLAS
—
REGLAS DE DE OPERACION
OPERACION
CAPACITA RESPECTO RECIEE CAPACITACION
AOPERATIVIDAD DEL =P RESPECTOALA
PROGRAMA OPE“iTMW
REALIZA PROCESO DE CAPAGITAA PERSONAL
LICITACION (3 DIAS) ENCARGADO DE LA > RECIBE CAPACITACION
OPERATIVIDAD DE LOS
v EAEYD
ELABORA E INTEGRA l
PARA SOLICITA ENTREGA
L|cmgf°?'c§os°m§) ACONDICIONA EAEYD DOCUMENTACION A —P  DOCUMENTACION
CON CARACTERISTICAS BENEFICIARIOS Y
EXPEDIENTES DE ACUERDO A ROP ENTREGAA SMDIF
! }
i SOLICITA SOLICITA
EMITE BASE PARA DOCUMENTACION A Documumcmva
N (3 DIAS) CCPS PARA INTEGRAR BENEFICIARIOS
ummcl : EXPEDIENTES ENTREAA SMDIF
REALIZA APERTURA CAPTURA
DE PROPUESTAS DE INFORMAGION DE
EQUIPO Y BENEFICIARIOS EN SIEB B
MOBILIARIO (1 DIA) ‘
l INICIA OPERATIVIDAD
EN LOS EAEYD
. }
A




SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC DIF HIDALGO

Metepec P4
SDIFH SMDIF ccPs BENEFICIARIOS
A
DAA CONOGER JUNTA DE

ACLARACIONES (1 DIA)

l

EMITE FALLO DE
LICITACION (2 DIAS)

|

FIRMA CONTRATO
CON EL PROVEEDOR
(2 DIAS)

AR A R i R R e T I St T N s e S B

PROCEDIMIENTOS I %
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Metepec ustn‘s‘:_mwn
SDIFH SMDIF CCPS BENEFICIARIOS
B
l B
ENTREGA MENUS RECIBE MENUS Y
5 PREPARAALIMENTOS
GICLICOS A SMDIF ENVIAA CCPS [ conFoRME AMENUS
SIRVE RACIONES A i
BENEFICIARIOS W ALIMENTOS EN
LOS EAYD
FIN
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N L DE PROCEDIMIENTOS
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METEPEC

Metepec

SIMBOLOGIA ANSI PARA DIAGRAMAS DE FLUJO

@ DIE/ HipDALGO

SIMBOLOGIA

]

NOMBRE

DESCRIPCION

Inicio o término

Sefial donde inicia o termina un
procedimiento.

Actividad

Representa la ejecucion de una o
mas tareas de un procedimiento

Decision

Indica las opciones que se puedan
seguir en caso de que sea necesario
tomar caminos alternativos.

Conector

Mediante el simbolo se pueden unir,
dentro de la misma hoja, dos o mas
tareas separadas fisicamenie en &l
diagrama de flujo, utilizando para su
canexion el nimero arabigo;
indicando la tarea a la cual continua
el diagrama.

Conector de pagina

Mediante el simbolo se pueden unir,
cuando las tareas queden separadas
en diferentes paginas; dentro del
simbolo se utilizara un niumero
arabigo que indicara la tarea a la
cual continua el diagrama.

<
O
-
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Documento

Representa un documento, formato o
cualquier escrito que se recibe,
elabora o envia.

[—

Flujo

Conecta simbolos, sefialando la
secuencia en que debe realizarse las
tareas.




g
¢ D i
SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC DIE/ wHipDALGO
Metepec Ry asivpminsa 1827 1028
DIAGRAMA DE FLUJO (SUJETOS VULNERABLES, ADULTOS MAYORES)

PROCESO DE EJECUCION DEL PROYECTO DE ASISTENCIA SOCIAL ALIMENTARIA A
PERSONAS DE ATENCION PRIORITARIA, ADULTOS MAYORES.

PROCESO DE EJECUCION DEL PROYECTO DE ASISTENCIA SOCIAL ALIMENTARIAA PERSONAS
DE ATENCION PRIORITARIA, ADULTOS MAYORES.

DIF NACIONAL DIF ESTATAL DIF MUNICIPAL CCPS BENEFICIARIOS
INICIO
v ¥
PUBLICA Y ENVIA —_— %'éC(;BE REG:S\:
EIASADC 2022 RECIBE REGLAS
l DE OPERACION
ELABORA Y ENVIA T
REGLAS DE
OPERACION
o ——) RECIBE
- | l CAPACITACION
Y APLICA EMSA
VALIDA ELABORA Y ENVIA *
INSUMOS . PROPUESTADE
PRODUCTOS DE LA DETERMINA LA
DOTACION ALIMENTARIA POBLACION QUE
SERA CANDIDATA
l & ¢ DE ATENCION AL
PROYECTO
CAPACITARESPECTOA
OPERATIVIDAD DEL +
A PROYECTO Y EMSA
l DOCUMENTACION
(CURP, ACTA DE = INTEGRA Y ENTREGA
HAC > DOCUMENTACION
IIIENTIFK:ARW DOMICILIO Y G.I.Mégi".lER
ALTO Y MUY ALTO i e l
GRADO DE ¢
MARGINACION
RECIBE,
RESGUARDA B
DOCUMENTACION
CAPTURA T\
DOCUMENTACION b\
EN EL PADRON TGN
DE SIEB '1 E : _
l !h""
A Y
\§_.
[}
\ \\ lll
W
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Metepec

@ o

METEPEC

Ao

PROCESO DE EJECUCION DEL PROYECTO DE ASISTENCIA SOCIAL ALIMENTARIA A
PERSONAS DE ATENCION PRIORITARIA, ADULTOS MAYORES.

DIF NACIONAL DIF ESTATAL DIF MUNICIPAL CCPS BENEFICIARIOS
A
; |
APOYAEN LA
CONFORMACION L » RECIBE
l mmcnc;\cm DELLG CAPACITACION
CCPS
SOLICITA OFICIO DE l
AUTORIZACION A LA
DIRECCION DE
PRESUPUESTO EN VIGILA LA ENTREGA
BASE AL PRESUPUESTO DE DOTACIONES B
DEL ARO ANTERIOR ALIMENTARIAS
i v
REALIZA PAGO DE CUOTA REALIZA PAGO
ELABORA E INTEGRA DE RECUPERACION AL DE CUOTA DE
EXPEDIENTES SEDIFH RECUPERACION
TECNICOS PARA
LICITACION (20 DIAS) l
REALIZA PROCESO
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SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC D": HIDALGO
Metepec e oy

PROCESO DE EJECUCION DEL PROYECTO DE ASISTENCIA SOCIALALIMENTARIA A
PERSONAS DE ATENCION PRIORITARIA, ADULTOS MAYORES.

DIF NACIONAL

DIF ESTATAL

’

DAR A CONOCER
LA JUNTA DE
ACALARACIONES

(1 DAY

|

EMITE FALLO DE
LICITACION (2 DIAS)

}

FIRMA DE CONTRATO
CON EL PROVEEDOR

l

ENTREGA DE

RECIBE CALENDARIO
CALENDARIO DE RETIRO
DE RETIROS DE

DOTACIONES l

REALIZARETIRO |
—p  DEINSUMOS DE 1
c MANERA

DIF MUNICIPAL CCPS BENEFICIARIOS

o

U i

RECIBE DOTACION
ALIMENTARIA MENSUAL
CONSUME LA
DOTACION
FIN
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METEPEC

CRI

SIMBOLOGIA ANSI PARA DIAGRAMAS DE FLUJO

SIMBOLOGIA

NOMBRE

DESCRIPCION

Inicio o término

Seial donde inicia o termina un
procedimiento.

Actividad

Representa la ejecucion de una o mas
tareas de un procedimiento

Decision

Indica Ias opciones que se puedan seguir
en caso de gue sea necesario tomar
caminos alternativos.

Conector

Mediante el simbolo se pueden unir,
dentro de la misma hoja, dos o mas
tareas separadas fisicamente en el
diagrama de flujo, utilizando para su
conexion el niumero arabigo; indicando
la tarea a la cual continua el diagrama.

Conector de pagina

Mediante el simbolo se pueden unir,
cuando las tareas queden separadas en
diferentes paginas; dentro del

simbolo se utilizard un nimero arabigo
que indicara la tarea a la cual continua el
diagrama.

<
O
.
-

Documento

—

Flujo

Representa un documento, formato o
cualquier escrito que se recibe, elabora
o envia.

Conecta simbolos, seiialando la

secuencia en que debe realizarse las
tareas.
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Metepec ™
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SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC D": HIDALGO
MEtepec f 12 z0zm

iy A

DIAGRAMA DE FLUJO (SUJETOS VULNERABLES, CON DISCAPACIDAD
PERMANENTE).

" PROCESO DE EJECUCION DEL PROYECTO DE ASISTENCIA SOCIAL ALIMENTARIAA
PERSONAS DE ATENCION PRIORITARIA, PERSONAS CON DISCAPACIDAD

| DIF NACIONAL DIF ESTATAL DIF MUNICIPAL CCPS BENEFICIARIOS
INICIO
,‘ RECIBE LINEAMIENTOS
(EIASADC) PARA SER
ADAPTADAS DE ACUERDO A
s ok NECESIDADES DEL ESTADO
EIASADC 2022 l
REGIBE REGLAS DE
ELABORAY ENVIA —TP OPERACION
REGLAS DE
OPERACION
RECIBE CAPACITACION Y
¢ APLICA EMSA
ELABORA Y ENVIA
e < PROPUESTA DE
PRODUCTOS DE LA
DETERMINA LA
DOTACION ALIMENTARIA o O
i * CANDIDATA DE ATENCION
AL PROYECTO
CAPAGITA RESPECTOA
OPERATIVIDAD DEL
A PROYECTO Y EMSA
l SOLICITA o
DOCUMENTAC
. INTEGRAY ENTREGA
e e P DOCUMENTAGION
IDENTIFICAR e DOMICILIO Y CERTIFICADO
LOGALIDADES CON - e !
ALTO Y MUY ALTO
GRADO DE
MARGINAGION * =
RECIBE, RESGUARDA
DOCUMENTACION
CAPTURA
DOCUMENTACION EN EL
PADRON DE SIEB
A




SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC

Metepec

DIE

METEPEC

2
e
HIDALGO

PROCESO DE EJECUCION DEL PROYECTO DE ASISTENCIA SOCIAL ALIMENTARIA A
PERSONAS DE ATENCION PRIORITARIA, PERSONAS CON DISCAPACIDAD

DIF NACIONAL DIF ESTATAL DIF MUNICIPAL CCPS BENEFICIARIOS
A
A |
APSYERGH LA RECIBE
CONFORMACION
l CAPAGITACION DELOS CAPAGITAGION
CCPS
SOLICITA OFICIO DE l
AUTORIZACION A LA
DIRECCION DE
PRESUPUESTO EN VIGILA LA ENTREGA
BASE AL PRESUPUESTO DE DOTACIONES B
DEL ANO ANTERIOR ALIMENTARIAS l
l REALIZA PAGO DE CUOTA
ELABORA E INTEGRA DE RECUPERACION AL TJE;ELZST ng
TE.::‘;K:OS PAI?A 4 RECUPERACION
LICITACION (20 DIAS) l
REALIZA PROCESO C

DE ICTACION (3 DIAS)

v

EMITE LAS BASES DE
LICTACION (3 DIAS)

4

REALIZA APERTURA
DE PROPUESTAS DE
INSUMOS
ALIMENTARIOS (1 DIA)

|

B

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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Metepec
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METEPEC
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HIDALGO

PROCESO DE EJECUCION DEL PROYECTO DE ASISTENCIA SOCIAL ALIMENTARIA A PERSONAS DE ATENCION
PRIORITARIA, PERSONAS CON DISCAPACIDAD

DIF NACIONAL

DIF ESTATAL

DIF MUNICIPAL

CCPS

BENEFICIARIOS

v

DAR A CONOCER LA JUNTA
DE ACALARACIONES (1 DIA)

l

EMITE FALLO DE
LICITACION (2 DIAS)

|

FIRMA DE CONTRATO
CON EL PROVEEDOR

1

ENTREGA DE

CALENDARIO
DE RETIROS DE
DOTACIONES

H#» RECIBE CALENDARIO
DE RETIRO

REALIZA RETIRO

+P DEINSUMOS DE

MANERA MENSUAL

]

RECIBE DOTACION
ALIMENTARIA MENSUAL

!

CONSUME LA
DOTACION

FIN
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SIMBOLOGIA ANSI PARA DIAGRAMAS DE FLUJO

SIMBOLOGIA

NOMBRE

DESCRIPCION

Inicio o término

Sefial donde inicia o termina un
procedimiento.

Actividad

Representa la ejecucion de una o
mas tareas de un procedimiento

Decision

Indica las opciones que se puedan
seguir en caso de que sea necesario
tomar caminos alternativos.

Conector

Mediante el simbolo se pueden unir,
dentro de la misma hoja, dos o mas
tareas separadas fisicamente en el
diagrama de flujo, utilizando para su
conexion el nimero arabigo;
indicando la tarea a la cual continua
el diagrama.

Conector de pagina

Mediante el simbolo se pueden unir,
cuando las tareas queden separadas
en diferentes paginas; dentro del
simbolo se utilizara un nimero
arabigo que indicara la tarea a la
cual continua el diagrama.

<
O
=
s

Representa un documento, formato o
cualquier escrito que se recibe,

Documento elabora o envia.
Conecta simbolos, sefialando la
1 ’ Flujo secuencia en que debe realizarse las

tareas.
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1.6.4 DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMINETOS

@ 3%
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METEPEC

Metepec

Ao ITEET T

No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

OBJETIVO

DULCE
GUADALUPE
SANTANA PEREZ

Responsable del programa:

Alimentacion Escolar
Modalidad Fria

Alimentacion Escolar
Modalidad Caliente

Favorecer el acceso y consumo de
alimentos nutritivos e inocuos de la
pobiacion en condiciones de
vulnerabilidad, que asiste a planteles
pubiicos dei Sistema Educativo Nacional,
mediante la enfrega de desayunos
escolares, disefiados con base en
criterios de calidad nutricia,
acompariados de acciones de orientacion
educacion alimentaria, asi como de
aseguramiento de Ila calidad, para
favorecer un estado de nutricion
adecuado.
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Metepec "7
DIAGRAMA DE FLUJO (ALIMENTACION ESCOLAR MODALIDAD FRIA)
MECANICA DE OPERACION DEL PROGRAMA ALIMENTACION ESCOLAR MODALIDAD FRIA h
SNDIF SEDIF HIDALGO SMDIF CCPS | BENEFICIARIOS
INICIO
‘ RECIBE EIASADG Y
EMITE EIASADC2022 —T—% ADAPTA NECESIDADES
DEL ESTADO
sasomavems | meceeseousoe
OPERACION 5y
REALIZA
FOCALIZACION
W" 5 DESIGNARESPONDABLE
DEL PROGRAMA
CAPACITAA SMDIF EN
APLICACION DE EMSA RECIBE, CAPACITACION
Y OPERATMDADDEL ———  YAFLICA ENCUESTAS
RPOGRAMA (15 DIAS)
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Metepec HI I?A{.GO

mmfiy aomirome

MECANICA DE OPERACION DEL PROGRAMAALIMENTACION ESCOLAR MODALIDAD FRIA

SNDIF SEDIF HIDALGO SMDIF CCPS BENEFICIARIOS %
A
REALIZA PROPUESTA
CEDULA DE
FOCALIZACION
ENVIA GEDULA DE . RECIBE CEDULA
FOCALIZACION ¥ DE FOCALIZACION
A
ANALIZAY
PROPONE
SOLICITA
DOCUMENTACION DEL
BENEFICIARIO —> INTEGRA
DOCUMENTAGION
ENTREGA
DOCUMENTACION < DOCUMENTACION
l RECIBE PAGO DE CUOTA “«—— REALIZA PAGO
DE RECUPERACION DE CUOTA DE
& l RECUPERACION
ENTREGA CUOTA DE
RECUPERACION A SMDIF
B
)\ |
I
| |
\|{
?\ g

s
P
—

ROCEDIMIENTOS
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Metepec
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MECANICA DE OPERACION DEL PROGRAMA ALIMENTACION ESCOLAR MODALIDAD FRIA

SNDIF SEDIF HIDALGO SMDIF CCPS BENEFICIARIOS
A
B
ELABORA l
INTEGRAY RESGUARDA
MENUS EXPEDIENTES DE
cicLICoS BENEFICIARIOS
NO ‘ ¢
e o sorron sorcomon s
sl l SOLICITA OFICIO DE
’ PRESUPLIE?#OA B —» uegoﬂanﬁoa
v e

ELABORA E INTEGRA
PARA LICITACION

EXPEDIENTES
TECNICOS (20 DIAS)

i

REALIZA PROCESO DE
LICITACION (3 DIAS)

.

EMITE BASE DE
LICITACION (3 DIAS)

'

REALIZAAPERTURA DE
PROPUESTAS DE
INSUMOS
ALIMENTARIOS (1 DIA)

\

DAA CONOCER LA
JUNTA DE
ACLARACIONES (1 DIA)

v

EMITE FALLO DE
LICITACION (2 DIA)

v

c

.
E%
!

-~

S e



SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC
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Metepec

METEPEC

ool Muerireamza

MECANICA DE OPERACION DEL PROGRAMA ALIMENTACION ESCOLAR MODALIDAD FRIA

SNDIF SEDIF HIDALGO SMDIF CcCcPs BENEFICIARIOS
c
FIRMA CONTRATO CON
PROVEEDOR
REALIZAADQUISICION
DE INSUMOS
ALIMENTARIOS
ELABORA
PROGRAMACION
PARA ALMACENES
mmlcﬂ.ﬁm it
ASHDIF > Cllawoamo
VERIFICA QUE EL st ENTREGA
PRODUT MALA L p  PRODUCTOACCPS
ESPECIFICACIONES
NO 1 l
REVISA, VERIFICA
CANTIDAD Y CALIDAD
AVISAASEDIFH A
TRAVES DE OFICIO
ELABORAMENUS  _| o CONSUMEEL
ESTABLECIDOS DESAYUNO FRIO
FIN
i RoA = AR Wi R = ] Sk o b &2

PROCEDIMIENTOS
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SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC DIE HIDALGO

Metepec "7
SIMBOLOGIA ANSI PARA DIAGRAMA DE FLUJO
SIMBOLOGIA NOMBRE DESCRIPCION &
gise i Sefial donde inicia o termina un
] Inicio o término p imierito:.
5 g Representa la ejecucion de una o
Sl mas tareas de un procedimiento

Indica las opciones que se puedan
seguir en caso de que sea necesario

Decision tomar caminos alternativos.

Mediante el simbolo se pueden unir,

el diagrama.

Mediante el simbolo se pueden unir,
cuando las tareas queden separadas
en diferentes paginas; dentro del
Conector de pagina simbolo se utilizara un nimero

Representa un documento, formato o |
cualquier escrito que se recibe,
Documento elabora o envia.

dentro de la misma hoja, dos 0 mas
tareas separadas fisicamente en el
Conector diagrama de fiujo, uiilizando para su
conexion el ndmero arabigo;
indicando la tarea a la cual continua

Conecta simbolos, sefialando la
secuencia en que debe realizarse las

tareas.

—_—
l Flujo

=gt
arabigo que indicara la tarea a la
cual continua el diagrama. ‘

AL DE PROCEDIMIENTOS B %
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Metepec
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DIAGRAMA DE FLUJO (ALIMENTACION ESCOLAR MODALIDAD CALIENTE)

MECANICA DE OPERACION DEL PROGRAMA ALIMENTACION ESCOLAR MODALIDAD

CALIENTE
SNDIF SEDIF HIDALGO SMDIF CCPS | BENEFICIARIOS
INICIO
# RECIBE EIASADC Y
EMITE EIASADG2022 —+—P ADAPTA NECESIDADES
DEL ESTADO
ELADORS ¥ ERVIA RECIBE REGLAS DE
gﬁeamuﬁ i OPERACION
REALIZA
FOCALIZACION
ICIMIEHIIIIEAI'I'C S DESIGNA RESPONDABLE
DEL RESPONSABLE [* Dt PROGEAMA
DEL PROGRAMA
CAPACITAA SMDIF EN
APLICACION DE EMSA RECIBE, CAPACITACION
Y OPERATIVIDAD DEL =¥  YAPLICA ENCUESTAS
RPOGRAMA (15 DIAS)
A
Lk
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MECANICA DE OPERACION DEL PROGRAMA ALIMENTACION ESCOLAR MODALIDAD

CALIENTE
SNDIF SEDIF HIDALGO SMDIF CCPS BENEFICIARIOS
A
REALIZA PROPUESTA
CEDULA DE
FOCALIZACION
RECIBE CEDULA
T — > R
A l
ANALIZA Y
PROPONE
SOLICITA
DOCUMENTACION DEL <
BENEFICIARIO > INTEGRA
DOCUMENTACION
RECIBE ENTREGA
DOCUMENTACION DOCUMENTACION
l RECIBE PAGO DE CUQTA REALIZA PAGO
DE RECUPERACION DE CUOTA DE
B l RECUPERACION
ENTREGA CUOTA DE
RECUPERAGION A SMDIF
B

E PROCEDIMIENTOS
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SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC DIE/ HIDALGO

Metepec 2%

MECANICA DE OPERACION DEL PROGRAMA ALIMENTACION ESCOLAR MODALIDAD
CALIENTE

SNDIF SEDIF HIDALGO SMDIF CCPS BENEFICIARIOS

INTEGRAY RESGUARDA
EXPEDIENTES DE
cicLICOS BENEFICIARIOS
NO l l
CAPTURA

APRUEBA ENVIA A SMDIFPARA
s BACION BENEFICIARIOS EN SIEB

Sl

F
|
s

PRESUPUESTO B —» pepositoa

~
2
i
N
(@

EMITE FALLO DE
LICITACION (2 DIA)

! \

Cc
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Metepec

METEPELC

MECANICA DE OPERACION DEL PROGRAMA ALIMENTACION ESCOLAR MODALIDAD

CALIENTE
SNDIF SEDIF HIDALGO SMDIF CCPS BENEFICIARIOS
C
FIRMA CONTRATO CON
PROVEEDOR
REALIZAADQUISICION
DE INSUMOS
ALIMENTARIOS
ELABORA
PROGRAMACION
PARA ALMACENES
sumsea{uf_umo . sl
ASMOIF T Caewomo
PRODUCTOCUMPLA 1 »  PRODUCTOACCPS
ESPECIFICACIONES
o }
REVISA, VERIFICA
¥ CALIDAD
AVISAA SEDIFH A
TRAVES DE OFICIO 1
ELABORAMENUS ~ _| . CONSUMEEL
ESTABLECIDOS DESAYUNO
CALIENTE
FIN
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Metepec

SIMBOLOGIA ANSI PARA DIAGRAMAS DE FLUJO

HIDALGO

SIMBOLOGIA

NOMBRE

DESCRIPCION

[

Inicio o término

Senal donde inicia o termina un
procedimiento.

Actividad

Representa la ejecucion de una o
mas tareas de un procedimiento

Decision

Indica las opciones que se puedan
seguir en caso de que sea necesario
tomar caminos alternativos.

Conector

Mediante el simbolo se pueden unir,
dentro de la misma hoja, dos 0 mas
tareas separadas fisicamente en el
diagrama de fiujo, utilizando para su
conexion el nimero arabigo;
indicando la tarea a la cual continua
el diagrama.

<
O
ol
]

Conector de pagina

Mediante el simbolo se pueden unir,
cuando las tareas queden separadas
en diferentes paginas; dentro del
simbolo se utilizara un nimero
arabigo que indicara la tarea a la
cual continua el diagrama.

Documento

Representa un documento, formato o
cualquier escrito que se recibe,
elabora o envia.

T

Flujo

Conecta simbolos, sefialando la
secuencia en que debe realizarse las
tareas.
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METEPEC

Metepec

]

1.6.5 DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

. 7%
@ DIE/ HIiDALGO

No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

JOSEFINA
GARCIA
OCTAMENDEZ

NAYELI LOPEZ
MONTIEL

Responsable del programa:

Jornadas medicas
Subespecialidad

OBJETIVO

‘Disminuir afectaciones a la salud de la

poblacién vulnerable del estado de
Hidalgo, a ftravés de intervenciones
quirdrgicas ambulatorias de tipo general,
oftalmolégica y plastica.

Ayudas técnicas

Disminuir la deficiencia o ausencia de
alguna parte de su cuerpo de |a poblacién
que reside en el Estado de Hidalgo y que
presenta una discapacidad permanente o
temporal o una enfermedad croénico
degenerativa.




DIAGRAMA DE FLUJO (JORNADAS MEDICAS DE SUBESPECIALIDAD)

SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC

W

Metepec

<
DIE/ HIDALGO

Sreity Avorntomas

proyecto a los sistemas DIF
Municipales

El sisiama DIF Hidalgo a través del

SISTEMA DIF JORNADAS MEDICAS DE SISTEMA DIF MUNICIPAL BENEFICIARIOS
HIDALGO SUBESPECIALIDAD
v e
El sislema DIF Hidalgo a traves Ex Proyact de ol el Los Sistemas DIF Municipales > St enciatl i
del Proyecto Jomadas Medicas  —|——jp- m;’ L, M_hm?mﬂenm
WO s oo csota 34 Sistemas DIF Municipales del y
generales del componente del Estado de Hidalgo

criterios de elegibidad y requssios La poblacitn salicitante Debra aniregar
sefialados en las reglas de . los requiss 8 tas
presantes regias de operaciin &
Los Sistemas DIF Municipales recabaran I Sistema DIF Municpal
Sl i
oS al loscusles g *
pueden ser gados en nas de proy .
Jomadas Medicas de Subespecialidad en tiempo y La documentacién sobcitada podrd
forma como se en las reglas de .
afio considerando ser ubicada cuando
l se publique |8 convocatona
Una vez reakizada la soliciud «f Sistema DIF 5
s En los fonmetos ol
Murnicipal se procederd a insarbir a la persona rbote paca 8 Proporcionados para .
en el Regisiro de S e ap ——  prétesis, deberd conlener 1a fimma o husla
las digial solicitada, en casn de agim
los que deberdn ser entregados al proyecio de fisico de Salud fiemard |
Jomadas Medicas de Subsspecshdad antes madre, padre o lulor iratindose de menanes
inicio de cada una de las Jormadas Medicas de de edad o personas en estado de abandono
Subespeciakidad serd considerado coma aceplacidn
La persona sokcitante acudich a la pre
La persona enlace de Sistema DIF Municipal L) valoractny »‘ pial que
hace enfrega al proyecio de Jomadaa Medicas de 0 0 R Py
El Sistema DIF Hidaipo del conocimiento a P gsiro de — m:m‘_‘w,w,“i“r"w
s persona enlace del Sistema DIF el DNF Hidaigo
Murscipal las fechas para la crugia o i
colocaciin de prilesis ocular o dental, a
efecio de que nolifique a las - La iania acudicd ol
inscritas en e regisio de Prevenciones. W Ioapiial comaspondients s vaces
R ey que sean necesariss hasta conduir
Al dia siguienta de que ia persona beneficana reabe  proceso
ol apoyo sl enlace muniapal hace legar al dea de
Jomadas Medicas de Subespecahdades los formados
Una vez que ha sido objeto de intenvercion =~ ——1—» - S Paghetin
iruion o ha s e oo con crugia examuo y
datos sistama en onginal al
. ;‘s iy .,_,.____ - comeo de jomadasmedicasBhidaigo gob. mx
B cumplimiento de estas $
disposiciones dard lugar sl alts <
del beneficiario en o padrin
COMeSpondents

[El enlace municipal enfrega al proyecio de

e
que mej =u salud y s
m_m

da

fomadasmedicas@hidaigo gob mx con selio de
Sistena DIF Municipal ¥ forma de |2 persona
beneficiaria derivado de |2 revisidn médica de

imiento a ka

AR (T R R
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SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC DIE HIDALGO

METEFPEC

Metepec ¥
SIMBOLOGIA ANSI PARA DIAGRAMAS DE FLUJO %
SIMBOLOGIA NOMBRE DESCRIPCION '
5 g = Sefal donde inicia o termina un
[ ] Inicio o término p imiento.

Representa la ejecucion de una o

Actividad mas tareas de un procedimiento

Indica las opciones que se puedan
seguir en caso de que sea necesario

Decision tomar caminos alternativos.

Mediante el simbolo se pueden unir,

dentro de la misma hoja, dos o mas
tareas separadas fisicamente en el
Conector diagrama de fiujo, utiiizando para su
conexién el nimero arabigo;
indicando la tarea a la cual continua

el diagrama.

Mediante el simbolo se pueden unir,
cuando las tareas queden separadas
en diferentes paginas; dentro del
Conector de pagina simbolo se utilizara un nimero
arabigo que indicara la tarea a la
cual continua el diagrama.

Represeﬁta un documento, formato o
cualquier escrito que se recibe,

Documento elabora o envia.
J
I
Conecta simbolos, sefialando la
el . secuencia en que debe realizarse las
Flujo tareas.
|
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SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC D“: HIDALGO
Metepec

Semfoy Muorzoarca 1017 2028

DIAGRAMA DE FLUJO (AYUDAS TECNICAS)

PERSONAS BENEFICIARIAS PERSONAL ADSCRITO AL PROYECTO

AYUDAS TECNICAS
INICIO

l

SOLICITA AYUDA o PROPORCIONA
TECNICA > REQUISITOS

REVISAY VALIDA
DOCUMENTACION REQUERIDA

}

APLICA ESTUDIO
SOCIOECONOMICO

l

INTEGRA EXPEDIENTE Y
SOLICITA FIRMAS AUTOGRAFAS A

ENTREGA AYUDA TECNICA
SOLICITADA

l

REALIZA CAPTURA DE AYUDA
TECNICA ENTREGADA EN
SISTEMA SIEB

l

FIN

RECIBE AYUDA TECNICA =




SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC

Metepec

SIMBOLOGIA ANSI PARA DIAGRAMAS DE FLUJO

SIMBOLOGIA

NOMBRE

DESCRIPCION

Inicio o término

Sefial donde inicia o termina un
procedimiento.

Actividad

Representa la ejecucion de una o mas
tareas de un procedimiento

Decision

Indica las opciones que se puedan seguir
en caso de que sea necesario tomar
caminos alternativos.

Conector

Mediante el simbolo se pueden unir,
dentro de la misma hoja, dos o mas
tareas separadas fisicamente en el
diagrama de flujo, utilizando para su
conexién el nimero arabigo; indicando
la tarea a la cual continua el diagrama.

<
O
»

Conector de pagina

Mediante el simbolo se pueden unir,
cuando las tareas queden separadas en
diferentes paginas; dentro del

simbolo se utilizara un nimero arabigo
que indicara la tarea a la cual continua el
diagrama.

Representa un documento, formato o
cualquier escrito que se recibe, elabora

tareas.

Documento 0 envia.
Conecta simbolos, sefialando la
—_— - "
5 secuencia en que debe realizarse las
Flujo

@ DIE/ HIiDALGO




SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC

METEPEC

Metepec

1.6.7 DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

@ X
DIE/ wuHipaLGO

No.

RESPONSABLE

NAYELI LOPEZ
MONTIEL

~ACTIVIDAD

OBJETIVO

Encargada del area de
PILARES

El Objetivo General del Proyecto
Desarrollo de Habilidades en Nifas,
Nifios, Adolescentes, es "Fortalecer las
habilidades para la vida en nifias, nifios y
adolescentes para enfrentar riesgos
psicosociales a través de acciones
preventivas en cursos y platicas

impartidas en escuelas de nivel basico y
Centros PILARES




SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC

DIAGRAMA DE FLUJO (PILARES)

W

Metepec

METEPEC

ST Vp—

SUBDIRECCION DE HABILIDADES EN

SISTEMA DIF MUNICIPAL NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES
INICIO
REALIZA REUNION CON
CABILDO
l RECIBE ACTAY VALORA
ENVIA ACTA DE CABILDO »  VIABILIDAD DE APERTURA

REALIZA VISITAA ESPACIP

REALIZA OBSERVACIONES
REALIZAADECUACIONES @ PARAADECUACIONES

»  VALIDAPARA PROGRAMAR
FECHA DE APERTURA
REALIZA NOMBRAMIENTO
PROPORCIONA EQUIPAMIENTO
DERESPONSABLESDEL < g
PROGRAMA
l REALIZA CAPACITACION AL
SOLICITA FECHA DE > RN
APFRTIIRA l
REALIZA EQUIPAMIENTO
ACORDE A NECESIDADES
FIN




SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC

METEPEC

Metepec

SIMBOLOGIA ANSI PARA DIAGRAMAS DE FLUJO

Dk

)4
@ DIE/ HIDALGO

SIMBOLOGIA

NOMBRE

DESCRIPCION

=

-~

{

Inicio o término

Sefal donde inicia o termina un
procedimiento.

Actividad

Representa la ejecucion de una o
mas tareas de un procedimiento

Decisién

Indica las opciones que se puedan
seguir en caso de que sea necesario
tomar caminos aiternativos.

Conector

Mediante el simbolo se pueden unir,
dentro de la misma hoja, dos o mas
tareas separadas fisicamente en el
diagrama de flujo, utilizando para su
conexion el niumero arabigo;
indicando la tarea a la cual continua
el diagrama.

Conector de pagina

Mediante el simbolo se pueden unir,
cuando las tareas queden separadas
en diferentes paginas; dentro del
simbolo se utilizara un nimero
arabigo que indicara la tarea a la
cual continua el diagrama.

<
O
.
-

Representa un documento, formato o
cualquier escrito que se recibe,

—

Documento elabora o envia.
Conecta simbolos, senalando la
Flujo secuencia en que debe realizarse las

tareas.

e .




SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC

1.6.8 DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

W

Metepec

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD OBJETIVO
Responsable del programa:
JOSEFINA e Envejecimientio Fortaiecer ias capacidades
8 | GARCIA saludable en | biopsicosociales de las personas adultas
OCTAMENDEZ personas adultas | mayores
mayores

o

U=




METEPEC

Metepec d

Py Mvaricmeza

Syl
@ 6D
SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC DIE HIDALGO

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROGRAMA (ENVEJECIMIENTO SALUDABLE EN
PERSONAS ADULTAS MAYORES)

INICIO
FIN DE « 2FOTOGRAFIAS
PROCEDIEMIENTO TAMANO \
INFANTIL -
T « COPIADELA
CURP

SOLICITAR EL SRR < COPIADE INE
SERVICIO ——p AROS » COMPROBANTE
EUMELNIOS DE DOMICILIO —p PROPORCIONAR SE CAPTURAN LOS
é?.!'..‘%ki"c%ﬁ’éﬁ LACREDENCIAL —® DATOSY SEINTEGRAEL
PEDIR UNA EXPEDIENTE PARA
l cous*mucmgg" o ANEXARLO AL PAQUETE ©
m"‘m""} DE AFILIADOS s
SOLICITAR « NOMBREY ==
DOCUMENTACION NUMERO DE l
TELEFONO DE
UN FAMILIAR SE LLEVA EL PAQUETE |
DE LAAFILIACIONA LA =
DELEGACION HHIDALGO  {J
EN LA CIUDAD DE
PACHUCA
FIN DEL PROCESO

\

|




Nl
@ %

SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC D“: HIDALGO
Metepec

SIMBOLOGIA ANSI PARA DIAGRAMAS DE FLUJO
SIMBOLOGIA NOMBRE DESCRIPCION

;2 5.7 Senal donde inicia o termina un b
[ ] Inicio o término procedimiento. %

Representa la ejecucion de una o f
mas tareas de un procedimiento

—

Actividad

Indica las opciones que se puedan
sequir en caso de que sea necesario
tomar caminos altermnativos.

Decision

Mediante el simbolo se pueden unir,

dentro de la misma hoja, dos o0 mas
tareas separadas fisicamente en el
Conector diagrama de fiujo, utiiizando para su
conexion el numero arabigo;
indicando la tarea a la cual continua

el diagrama.

Mediante el simbolo se pueden unir,
cuando las tareas queden separadas
en diferentes paginas; dentro del
Conector de pégina simbolo se utilizara un numero
arabigo que indicara la tarea a la
cual continua el diagrama.

Representa un documento, formato o

cualquier escrito que se recibe,
Documento elabora o envia.

Conecta simbolos, sefialando la
: secuencia en que debe realizarse las
Flujo tareas.

[ —
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Metepec

1.6.9 DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

il
DIE/ HIDALGO

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD | OBJETIVO
AMEROSIO e Encargado de traslados
9 | PELCASTRE Carga de insumos en el aimacén de los diferentes ramas
| VARGAS | 9 Prog
DIAGRAMA DE FLUJO (TRASLADO DEL CHOFER)
SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC | HOSPITAL DEL NINO DIF, CRIH,

CIUDADANIA

HOSPITAL GENERAL, ETC.

INICIO

!

SOLICITUD DE

TRASLADO

RECEPCION DE DOCUMENTOS

SOLICITUD DE TRASLADO
INDE DEL PACIENTE
CURP DEL PACIENTE
DIAGNOSTICO MEDICO
CARNET (EN CASO DE
TENERLO)

|

I APLICANINO, NINA,
ADOLESCENTE O
ADULTO MAYOR

Sl NO

l CANALIZA CON
SE AGENDA PROTECCION CiIVIL

TRASLADO

> RECEPCION

1

REALIZACION
DE TRASLADO

" DELPACIENTE

|

SELLADO DE VIATICOS
Y OPFICIOS DE
COMISION EN EL LUGAR
CORRESPONDIENTE

l

FIN




SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC

METEPEC

Metepec

SIMBOLOGIA ANSI PARA DIAGRAMAS DE FLUJO

@ DIE/ wHIDALGO

SIMBOLOGIA

NOMBRE

DESCRIPCION

Inicio o término

Sefial donde inicia o termina un
procedimiento.

Actividad

Representa la ejecucion de una o
mas tareas de un procedimiento

Decision

Indica las opciones que se puedan
Seguir en caso de que sea necesario
tomar caminos alternativos.

Conector

Mediante el simbolo se pueden unir,
dentro de la misma hoja, dos o mas
tareas separadas fisicamente en el
diagrama de flujo, utilizando para su
conexion el nimero arabigo;
indicando la tarea a la cual continua
el diagrama.

Conector de pagina

Mediante el simbolo se pueden unir,
cuando las tareas queden separadas
en diferentes paginas, dentro del
simbolo se utilizara un niumero
arabigo que indicara la tarea a la
cual continua el diagrama.

<
O
.
.

Documento

Representa un documento, formato o
cualquier escrito que se recibe,
elabora o envia.

—

Flujo

Conecta simbolos, sefialando la
secuencia en que debe realizarse las
tareas.




SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC @

Metepec

1.6.10 DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

DIE/ wuipALGO

By memrurerce

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD OBJETIVO
e Mantener las - _—
: : e Asegurar la higiene y la limpieza
B | enomouEnus St DIF lim ooy ds = [nstalaciones del Sisteme
S ean plas 'y DIF Municipal de Metepec

DIAGRAMA DE FLUJO (LIMPIEZA)

SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC

INICIO

l

BARRER, TRAPEAR, LIMPIAR
ESCRITORIOS, LAVAR BANOS,
LAVAR VENTANAS

(LIMPIEZA PROFUNDA)

FIN
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SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC D“: HIDALGO
Metepec

SIMBOLOGIA ANSI PARA DIAGRAMAS DE FLUJO

SIMBOLOGIA NOMBRE DESCRIPCION
" . Senal donde inicia o termina un
[ ] Inicio o término pr Siriaito.

Representa la gjecucion de una o

Actividad mas tareas de un procedimiento

Indica las opciones que se puedan
seguir en caso de que sea necesario

Decision . 1
tomar caminos aiternativos.

Mediante el simbolo se pueden unir,

<>
dentro de la misma hoja, dos o mas
tareas separadas fisicamente en el
Conector diagrama de flujo, utilizando para su
conexion el numero arabigo; 5’
indicando la tarea a la cual continua

el diagrama.

Mediante el simbolo se pueden unir,
cuando las tareas queden separadas
en diferentes paginas; dentro del
Conector de pagina simbolo se utilizara un nimero
arabigo que indicara la tarea a la
cual continua el diagrama.

Representa un documento, formato o

cualquier escrito que se recibe,
Documento elabora o envia.
J |
Conecta simbolos, senalando la

secuencia en que debe realizarse las

Flujo tareas.
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Metepec b e
1.7 VALIDACION E Q
Datos de Control %
Elaboré Revisd Autorizé Version
C. Nayeli L.C. Noel C. Juan Antonio
Loépez Montiel | Miguel Franco Ortiz i
Hernandez
Nombre Vargas <)
DIF Contralor Presidente
Municipal Municipal Municipal d
Firma
Fecha ENERO 2025 | ENERO 2025 | FEBRERO 2025

|
%

\Vf
N

1 1
L
1

%

v
)
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SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC DIE/ wHIDALGO
Metepec

1.8 ANEXOS
1.8.1 MEMORIA FOTOGRAFICA ALIMENTACION ESCOLAR MODALIDAD FRIA

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE HIDALGO %
DIRECCION DE ALIMENTACION Y DESARROLLO COMUNITARIO e 2 DIF
SUBDIRECCION DE PROGRAMAS ALIMENTARIOS
EVIDENCIA FOTOGRAFICA CONSUMO DE INSUMOS ;!
ALIMENTACION ESCOLAR MODALIDAD FRIA
CICLO ESCOLAR: 2024 - 2025
¥
{
\

LOGALIDAD: LOCALIDAD: LOCALIDAD: LOCALIDAD:
ESCULLA ¥ CLAYE: ESCULLA ¥ CLAYE: CSCULLA ¥ CLAYE: ESCUELA T CLAYE:
LOCALIDAD: LOCALIDAD: LOCALIDAD: LOCALIDAD:
ESCUELA T CLAYL: ESCULLA Y CLAYE: CECHELS ¥ CLATE: ESCUELA ¥ CLAYE:
LOCALIDAD: LOCALIDAD: LOCALIDAD: LOCALIDAD:
ESCUELA ¥ CLAVL: ESCUELA ¥ CLAYE: ESCUELA T CLAYE: ElCEmIaTCIaTE:

NOTA: ENYIAR ESTE ARCHIVO DE FORMA MAGNETICA

C. SLVIA YAREZ TENORIO LIC. DULCE GUADALUPE SANTANA PEREZ Y
Mombre 3 firma de Ia SELLO SMDiF Mombre y firma del responsable Nombre, firma y seilo de al |
Presidestale del Sistema DIF Municipat del Programa Alimestacién Escolar Modalidad F SEDIFH YRy

SEDIF - AEMF 0017 \Vu

ANUAL DE PROCEDIMIENTO! 59
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Metepec METEPEC

e

1.8.2 INFORME MENSUAL DE DISTRIBUCION MUNICIPAL ALIMENTACION
ESCOLAR MODALIDAD FRIA

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE HIDALGO
DIRECCION DE ALIMENTACION ¥ DESARROLLO COMUNITARIO
SUBDIRECCION DE PROGRAMAS ALMENTARIOS
MNFORME MENSUAL DE DISTRIBUCION MUNICIPAL

ALIMENTACION ESCOLAR
) CICLO ESCOLAR 2024-2025
MENTACION ESCOLAR MODALID _ FRIA
MUNICIPIO: 035 | Metepec - SEMANA: A SEMANA;
MES: AGOSTO OTAL DE BENEFICIARIOS: 8
FECHA DE L c10m 28/08/2024 JE CENTROS ESCOLARES: 0
TOTAL DE RACIONES: 0 -
: | SE “T=
ESCHRA Mo [R] S| 2 | 2 |omsime.ne| TIIM | ENTRER NOMBRE Y FIRMA DEL/A =
CANN. 0 BEN | ¥ O [tra|sema| D o INTEGRANTE DEL COMITE QUE SELLO DE LA ESCUELA——
ciaveescueta | N W) 302 |2 | TOR) SUUR | Racione | comPLe b
CLASIFICACION “|E|lE|Z |2 s 10
(SWNO)
5 | a 0
s | a2 0
0 BSude 43 4 O
E e Y -1 Tals “1
AUFE 1 L ‘
5 | W0Jd [ =
s | a2z 0
0 5 | a3 0
5 | 4 0
s | as 0 N
5 | &1 0 \
s | 42 0
0 ) 43 0
s 44 i
5 | @5 0
s | & 0
5 | a2 0
0 s | a3 0 )
s | a4 0 N
s | a5 0 \
SUB-TOTAL 0 JofJo]J o] e 0
RESIDENTAJE DEL SISTEMA MUNICIPAL DI RESPONSABLE DEL PROGRAMA VoBo SEDF ||
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA i\
l'-.l:ﬁt.a.:ut:.nmj I\
-)'R' |
\
l A
e
PRI |l B E SR SRR < (L SR R R NN R R T R A

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS




~ SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC
Metepec

1.8.3 RUTA MUNICIPAL DE DISTRIBUCION ALIMENTACION ESCOLAR

MODALIDAD FRIA

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE HIDALGO

DIRECCIGN DE ALIMENTACIGN Y DESARROLLO COMUNITARIO

SUBDIRECCION DE PROGRANMAS ALIMENTARIOS

=

> 2DIF | Py

ALIMENTACION ESCOLAR )
RUTA MUNICIPAL DE DISTRIBUCION
PR CICLO ESCOLAR 2024.-2025
. — entregadas enlaolas - — - =1 Total del padién
Alimentacion Escolar Mdsemanas detodaslas | Alimentacion Escolar Modalidad Cali (Se multiphica el total de
MUNICIPIO: METEPEC TOTAL m___. beneficiarios) (los dias
FECHA DE ELABORACION: TOTAL RACIONES: wabajados sapinel
FORARIO [ TOTA[TOTA|  roTAL o
NOMBRE DE LA COMUNIDAD, DE L L MIERCOL PERS =
prohr g S ssoniins CLAVEESCOLAR | OF | s | mifio | BENEFICIA | LUNES | MARTES ple VIERNES S QU PETE
LARUTA | S | S 4.5
1878
0
-
(
ANl VY ) g
: ¥ r o Fl
CANA T[] G
b .s:F
I\\
\\\ﬁ
0 0 0 [ [ [ o ":
| Ty
C. SLVIA YAREZ TENORIO LIC DULCE GUADALUPE SANTAMA PEREZ .
PRESIDENTAIE DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF RESPONSABLE DEL PROGRAMA Vo.Bo. SEDIF
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA SEDIF-AEMF-0020

AR IR Ay R TR PR e IR T GRS e RS MR AR A RS P R e e

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC D": HIDALGO
Metepec g

1.9.1 REPORTE MENSUAL DE DISTRIBUCION MUNICIPAL ATENCION
ALIMENTARIA A GRUPOS PRIORITARIOS, ADULTO MAYOR

4

-

32DIF | &

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE HIDALGO
DIRECCION DE ALIMENTACION Y DESARROLLO COMUNITARIO
SUBDIRECCION DE PROGRAMAS ALIMENTARIOS
ATENCION ALIMENTARIA A GRUPOS PRIORITARIOS , ADULTOS MAYORES

Al

ANO 2024
REPORTE MENSUAL DE DISTRIBUCION
MUNICIPIO: METEPEC MES DE REPORTE: -
TOTAL DE BENEFICIARIOS ATENDIDOS: 3
CLAVE DE
N° DE DOTACIONES
LOC?)LIDA NOMBRE DE LA COMUNIDAD BENEFICIARIOS MUJERES|HOMBRES OTORGADAS
SE ﬁv_‘-:} : I.'. & A ;|
H .4 L] £
y
W\
W
TOTALES: 0 r 0 0 0 W
tH
L
N/
SELLO DIF .
AN
T NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DEL |

Presidente/Presidenta DirectoriDirectora A
PROGRAMA del Sistema Municipal DIF
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1.9.2 REPORTE MENSUAL DE DISTRIBUCION MUNICIPAL ATENCION
ALIMENTARIA A GRUPOS PRIORITARIOS, ADULTO MAYOR

<2 DIF | &

SISTEMA PARA FL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE HIDALGO
DIRECCION DE ALIMENTACION ¥ DESARROLLO COMUNITARIO
SUBDIRECCION DE PROGRAMAS ALIMENTARIOS
EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE ENTREGA DE DOTACIONES
ATENCION ALIMENTARIA A GRUPOS PRIORITARIOS, ADULTOS MAYORES

Maesicipio: Mes:

Nomdos dodhonssiciarie: Nomdos dodbonedrerorse:
Lecabded

Sonkidod iocabidad
Localidad: izcoabdod

TIOT A: ENVIAR ESTE ARCHIVO DE FORMA MAGNETICA

Nombrs y Firma del Rezponzable Presideate!Presideata DirectoriDirectora del Sistema
del Proarams Masicipal DIF
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Metepec i
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SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC D": HIDALGO

1.9.3 LISTA DE ENTREGA, ATENCION ALIMENTARIA A GRUPOS
PRIORITARIOS, ADULTO MAYOR

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE HIDALGO
DIRECCION DE ALIMENTACION Y DESARROLLO COMUNITARIO
SUBDIRECCION DE PROGRAMAS ALIMENTARIOS

ATENCION ALIMENTARIA A GRUPOS PRIORITARIOS. ADULTOS MAYORES

LISTA DE ENTREGA
MUNICIPIO METEPEC aflo
MES
No. | NOMBRE COMPLETO DEL BENEFICIARIO | EDAD SEXO LOCALIDAD FIRMA DE RECIBIDD
1
2
3
4
5 ' a
¥ 9
Tpss?e.
6
7
8
9
10
mn
{ -s
NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE DEL NOMBRE. FIRMA Y SELLO

PROGRAMA PRESIDENTA (E) / DIRECTOR (A) DEL SMDIF




1

@ %
SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC D“: HIDALGO
Metepec 3R

By Monzomn

1.10.1 REPORTE MENSUAL DE DISTRIBUCION MUNICIPAL ATENCION
ALIMENTARIA A GRUPOS PRIORITARIOS

4

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE HIDALGO
DIRECCION DE ALIMENTACION Y DE SARROLLO COMUNITARIO
SUBDIRECCION DE PROGRAMAS ALIMENTARIOS
ATENCION ALIMENTARIA A GRUPOS PRIORITARIOS, PERSONAS CON DISCAPACIDAD
ANO 2024

INFORME MENSUAL DE DISTRIBUCION

)
>
ke
-\

MUNICIPIO:  METEPEC ME S DE REPORTE:

TOTAL DE BENEFICIARIOS ATENDIDOS:

CLAVE DE N° DE DOTACIONES

LOCALIDAD NOMBRE DE LA COMUNIDAD BENEFICIARIOS MUJERES | HOMBRES OTORGADAS

P = 3 1=

} _ ki ‘_::..-{_1F : oy, 2 o

gﬁ'—: 4 ,‘-7-“.’. ih _ . "_:r i‘

B
TOTALES: 0 0 0 0
NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR (A) DE LA \
NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DEL PROGRAMA INSTITUCION \

DE PROCEDIMIENTOS
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SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC
Metepec

1.10.2 REPORTE MENSUAL DE DISTRIBUCION MUNICIPAL ATENCION
ALIMENTARIA A GRUPOS PRIORITARIOS, PERSONAS CON DISCAPACIDAD %

+2DIF | &

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE HIDALGO
DIRECCION DE ALIMENTACION Y DESARROLLO COMUNITARIO
SUBDIRECCION DE PROGRAMAS ALIMENT ARIOS
EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE ENTREGA DE DOTACIONES
ATENCION ALIMENTARIA A GRUPOS PRIORITARIOS, PERSONAS CON DISCAPACIDAD

Maenicipio: Mes:
Nemdrs doddomedicioris: Novmdors dod bomodicionse:
drcobded Arcobided

Nomdre ol donelicionio:
P Locolidesd
R e T
||

Localidad:
NOT A: ENVIAR ESTE ARCHIYVO DE FORMA MAGHNETICA

a Director!Directora del Sistema

-3

Nombre y Firma del Rezponcable
del Programa

Musicipal DIF
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Metepec < =

feurz 2nze

] 3

1.10.3 LISTA DE ENTREGA, ATENCION ALIMENTARIA A GRUPOS
PRIORITARIOS, PERSONAS CON DISCAPACIDAD

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE HIDALGO
DIRECCION DE ALIMENTACION Y DESARROLLO COMUNITARIO ; :i

SUBDIRECCION DE PROGRAMAS ALIMENTARIOS
ATENCION ALIMENTARIA A GRUPOS PRIORITARIOS. PERSSONAS CON DISCAPACIDAD

LISTA DE ENTREGA
MUNICIPIO METEPEC AfiO ;
MES
No. | NOMBRE COMPLETO DEL BENEFICIARIO | EDAD SEXO LOCALIDAD FIRMA DE RECIBIDO

e\

10

1

12

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DEL NOMBRE. FIRMA Y SELLO \ \|
PROGRAMA PRESIDENTA (E) ! DIRECTOR (A) DEL SMDIF
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Metepec

METEPEC

1.11 FORMATO DE RECEPCION DE APOYOS AYUDAS TECNICAS

Metepec MUNICIPIO DE METEPEC

EORMATO DF DECFDCION DF ADDYOS

Fuente de Financiamien

Comprobante b Fecha del Comprobante:

Partida presupt

Motivo gfo Justificacion del Apogo:

Descripcion del Apogo:
l':anlidal Unidad

Fecha de Recepcion del

Nombre de Quien Recibe el Apogo:

Firma de Quien Recibe el Apogo:
BIECUTA AUTORZA Vo Bo.
LC. GABRIEL GOMEZ FRANCO C JUAN ANTOMIC FRANCO CRTIZ CALONDRA HERNENDEZ FRANCO
TESORERO MUNCIPAL PRESIDENTE MUNIOPAL CONSTITUCIONAL SINDICO MUNICIPAL
PR e ARSI R, .2 T, (R ENT T e s A V- R R e
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Metepec

METEPEC

1.11.2 CEDULA DE ESTATUS SOCIOECONOMICO AYUDAS TECNICAS

S DERR A RESESAIIA S KA DRSNS CA
SRECOONDED < EOCJELSNDY C
NMC PO D2 METESEC A DALGD
SEDULA ST ESTATUS SOCEC0NDN LT
e .2
STag toToITANTED

i

JECACONENTRECAES

Colo~a y Locaidad

EATENECSAAGUNGRURD o
NETUACON OB

JULNESABLDAD

m o

- o
- e

S ESTUD0
3 EETRCTUDASANT 4D

Tel fons
SEISONACON  PESSONAADLTA  WIADSESLETA A B08.ACCH
35CATAC 34D NayDR A5 STENCASOTAL NDGENA *GEANTE
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Metepec : :

Facfop avancomze ez 3028

- STACON ICONON CA
e
St NO DESENDENTES BCONDNICDE
TJENTA COMSEGUR DAS SO AL DASOVD
H %0 2Ioal?
|
- ASEG BN .S A EC SEECT
NERESDEFANT _A32E M NELAES Aol -
' el
SADSE H — 3 s ’
2 H d
- T i 3 g T SESENTE
TATE A 3 bdnsaishi . ENCEDENTE
=E8,140 08 A5 H - . &
=08 45 3
— 2 =00 3
- o o0 3 5
T s
H
5 CATACTIZSTCASDE A, VEN3A
NUNZRS DE 22REDNAS QT el
=ABITAN A VIVENDA ;
SROSA CASA =AR TALIDY | LALISOETER A AG U
2ETATA SESAETANENTO WEDERA 2
TIEETaDA CoAETC DE AZOTEA A TEELAE
T ESECECAR TRC (ESECFLAT TR0 ESPECECAT TEE 50N 08
cag s
CRSESVAL ONES DE LA VAV ENDA
£ 3 AGNOSTCOSOUA. %
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Metepec

Ty Avansamen

E5ARITL.C SCT CECONOMITA

ETESEC - DALGD

7. PLANSCCAL

De comforrigag con 2 Si50L85t0 &r &l 3TCu0 3537 35 32 0a 1 Lay De Protaccior De Catos Pessonaes ar Posesonde ios
Syetos Doogados para & Estado De +idaigo Meteser Foaigo 25 el resoarsacie dJei (ratamients ¢ |05 DA1CS persorales
JuS FOS prODOTIICTE £ &1 gRr0.0 o8 cuestras Tunoones tremites y 5&7a0ios Jul DANGE E5TE SUjET0 GO ER30 ies Ioms
ntegras &1 padron de benefcancs de 105 programas Pans 00 pars el tienestar J& 135 persanas aduitas mayores (55 y mas

geston Se Zaientadores sCiares COICNGNSsy DACAS &£123 33tcs rO podran Sifundivse s Su IONSErTTIENIS y S8 UT z2aran
unicay et usvamantepars ios fines que fuercn regquer oos bajc ias rormatvas 30! cables Lsted podra consutarel 3,500
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Metepec METEPEC

LA Fp—

1.12.1 CARTA DE AUTORIZACION PARA MENOR DE EDAD, JORNADAS

MEDICAS DE SUB ESPECIALIDAD

Sistema DIF Hidalgo
Direccion General de Asistencia Social
Subdireccién de Vinculacion a la Salud y Envejecimiento Saludable
Jorn;dﬁs Medicas de Suhef._pecihdad
LARTA DE AUTORIZACION
(Menor de edad)
DASIMSMIR-24-03

,Hgo., a de del 2023

Yo i edad 3 del Municipio de
, autorizo la valoracion y en su caso procedimiento guirurgico, para mi hijo

(a) , por parte del personal médico adscrito, en la cual me han explicado

e informado sobre beneficios, riesgos o efectos secundarios que se pueden presentar en dicha jornaca, acepto y
permito bajo conciencia se hagan los procedimientos preoperatorios, guirdrgicos, asi como post operatorios.

Estoy consciente que en la valoracion y durante la cirugia pueden surgir complicaciones o condiciones imprevistas
en su estado clinico que obliguen a modificaciones de la atencién que se le brinda; principalmente en un
procedimiento de urgencia.

Se me ha informado en forma clara, precisa y adecuada acerca de su estado de salud.

Entiendo que puedo retractarme y anular esta carta de autorizacion de jornada médica en cualquier momento,
antes de la valoracion y/o cirugia, comunicandoselo de forma oportuna al enlace Municipal de Jornadas Médicas.

El Sistema DIF Hidalgo y DIF Municipal, se eximen de cualquier responsabilidad que se presente durante y posterior
a la cirugia, asi como una vez dado de alta.

Asi mismo autorizo al personal del Sistema DIF Hidalgo y/o DIF Municipal que gestionen los estudios necesarios para
la valoracion y en caso de cirugia quedaran absueltos de cualquier complicacion que se pueda presentar.

Yo, acompafiaré en el hospital a mi hijo (3}, una vez iniciado los procedimientos preoperatorios, quirurgicos y post
operatorios al igual que me haré cargo de los cuidados de su salud una vez dado (a) de alta.

En caso de que no se lleve a cabo Ia cirugia de mi hijo(a} yo me hare cargo de su atencion.

He tenido la oportunidad de plantear preguntas y todas las dudas han sido resueltas.

Nombre, Firma y Sello del Enlace
del Sistema DIF Municipal

Nombre y Firma del Padre o Tutor

B
v

HIDALGO

1872 Jo7s -
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SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC
Metepec

B!.FD

Fanfog asmamss

1.12.2 CARTA DE AUTORIZACION, JORNADAS MEDICAS DE SUB
ESPECIALIDAD

Direccion General de Asistenca Socal

inculacién a la Salud y Envepecimiento 5 Iudable ot nada

Meédicas de Sube dad

DASJMSMIR-24-03

,Hgo.,a ___de de 2024
Yo __, edad afos, del Municipio de
autorizo la valoracion y en su caso procedimiento quirGrgico por parte del perscnal médico adscrito, en
la cual me han explicado e informado sobre los beneficios, riesgos o efectos secundarios que se pueden
presentar en dicha jornada, acepte y permita bajo conciencia se hagan los procedimientos
precperatorios, Quirirgicos, asi como post operatonos

Entiendo que durante la valeracion y en la cirugia pueden surgir complicaciones o condiciones
imprevistas en mi estado clinico gue cbliguen 2 modificaciones de la atencién que se me brinda,
principalmente en un procedimiento de urgencia.

se me ha informado en forma clara, precisa y adecuada acerca de mi estado de salud.

Entiendo que puedo retractarme y anular esta carta de autorizacién de jornada médica en cualguier
momento, antes de la valoracién y/o cirugia, comunicandoselo de forma oportuna al enlace Municipal
de Jornadas Médicas.

El Sistema DIF Hidalgo y DIF Municipal, se eximen de cualguier responsabilidad que se presente
posterior a la cirugia y después de que me den de aita.

Asi mismo autorizo al personal del Sistema DIF Hidalgo y/o DIF Municipal me realicen los estudios
necesarios para la valoracion y en caso de cirugia guedaran absueltos de cualquier complicacién que se

pueda presentar.
M: familiar o acompafante, permanecera en todo momento en el hospital una vez iniciado los
procedimientos preoperatorios, Quirirgicos y post operatorios, al igual gue se hara carge de los

cuidados de mi salud una vez dade (2] ge altz

En caso de gue no se lleve a cabo la cirugia mi familiar o acompafante, se hara respcnsable de mi
atencion.

He tenido la oportunidad de plantear preguntas y todas las dudas han sido resueltas.

Nombre y Firma del Beneficiario Nombre y Firma del Familiar o solicitante

Nombre, Firma y Sello del Enlace
del Sistema DIF Municipal

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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- TOT S p— 1822 30dm -

1.12.3 ESTUDIO SOCIOECONOMICO, JORNADAS MEDICAS DE SUB %
ESPECIALIDAD
Sistema DIF Hidaler .
Sutl eCcion de Vinculacion a la Salud y !.n'.-'i-' e dati nada
Medica b dad
ESTUDIO SOCIOECONOMICO
[Ceeena 1 1 | Il
MUNIKI?,
INFORMACION DEL BENEFICLARIO 3
NOMBRE [5) APELLIDD PATERND APELLIDO MATERNGC
LUGAR DE NACIMIENTO FECHA DE NACINNENTO EDAD CURP sgxo !H
DOMICILIO [CALLE, COLONIA, MUNICIPO) cP
TELEFOND: iMABLA ALGUNA LENGUA INDIGENA? S0 NOT_
EN CASO DE SER AFIRMATIVA LA RESPUESTA INDIGUE CUAL
ESTADS VIl SUFAE ALGUNA DISCAPACIDAD: SI___ NO___ :CUENTA CON SERV'CIOS DE SALUD? Si.___ NO
EN CASO DE SER AFEMATIVA LA RESPUESTA _
INDHQUE CUAL EN CASO DE SER POSITIVA SU RESPUESTA DETERMINE CUAL
NIVEL DE ESTUDIOS: ANALFABETA PRIMARIA TERMINADA PRIMARIA INCONCLUSA
SECUNDARIA TERMINADA SECUNDARLS INCONCLUSA BACHILLERATC TERMINADOC
BACWILLERATO INCONCLUSO _____ LICENCIATURATERMINADA__  UCENCIATURA INCONCLUSA____
TOTAL DE INGRESD FAMILIAR MENSUAL: CUENTA CON:
TOTAL DE GASTO FAMILIAR MENSUAL: Ba%0 LETRMNA,
TOTAL DE SALARIOS MINIMCS DIARIOS: P T
INFORMACION DEL SOUCITANTE
NOMBSRE {S) APELLIOQ PATERNG APELLIDC MATERNG
- ; . 2o s PARENTESCO CON
DOMICILIO [CALLE, COLONIA, MUNICIZO, CP ) TELEFONO EL BENEFICIARIO CCURACON
DIAGNOSTICO SOCIAL
NOMBRE ¥ FIRMA DE QUIEN REALIZO LA ENCUESTA
NOMBSE ¥ FIRMA DEL SOUICITANTE SELLO DEL MUNCIPIO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 74
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Metepec - %

1.12.4 CARTA RESPONSIVA, JORNADAS MEDICAS DE SUB ESPECIALIDAD

Subdireccion de Vinculacion a la Salud y Envejecimiento Saludable

DASIMSMIR-24-03

., Hgo.,a___de de 2024

Nombre completo del beneficiario.

Nombre completo del solicitante.

Por medio de la presente Carta Responsiva, acepto la responsabilidad del cuidado
de mi persona o de mi familiar, asi como de mis actos antes, durante y despues de

la cirugia que se me realizara.

Asi mismo deslindo de toda respensabilidad legal y de cualguier indole al Sistema
para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Hidalgo y al Sistema DIF
Municipal va que ambas instituciones unicamente intervienen en

la gestion del apoyo.

7=y

Firma del Beneficianio Firma del Solicitante

Sello del Sistema DIF Municipal i}\
W
2 l
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SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC DIR HIDALGO

Metepec "7
1.12.5 ENCUESTA DE SATISFACCION DEL BENEFICIARIO, JORNADAS
MEDICAS DE SUB ESPECIALIDAD

jsisterna DIF Hidalgo
Direccion General de Asistencia Social
Subdireccién de Vinculacion a la Salud y Envejecimiento Saludable Jornadas

DASIMSMIR-24-03

Nombre Completo: Telefono:

Jornada Médica en la que fue beneficiado: ID SIEB:

SEXO:M_-F-—_ Facha. . - . MUnNGipio. . Edad

Instrucciones: Por favor marque con una X la respuesta que considere correcta.

MUY MAL: | REGULAR BIEN: MUY

CUESTIONARIO MAL:0 ! 2 3 BIEN: 4

1.- El Trato y amabilidad del personal de
DIF Municipal con usted ha sido

2.- Como considera el trato y amabilidad
del perscnal de DIF Hidalgo

3.- Como fue la disposicion del personal
Medico

4.-La claridad de la informacien brindada
acerca del proceso de la Jornada ha sido

5.- Como Considera la facilidad para

realizar su tramite

6.- como ha sido tiempo de espera para \
recibir el servicio 9
7.- El modo en el que se informo su estado

de salud ha sido

8. La limpieza e higiene dentro de las

instalacicnes ha sido
9.- ;:Como se sintio con la atencion
recibida curante el procese de la Jornada?
iRecomendarias asistir a las Jornadas Medicas a otras personas? Sl NO ____
<Desea hacer algun comentario?
Calificacion por niveles de satisfaccion: '
Muy Malo: 0a 8 I “al Regu'ar Bien Muy bien:
puntos 9 al3 puntos 1£a25 puntos 26 a 31 puntos 32 a 36 puntos
i f -
M\
' L e I\
Firma y/o huella del Beneficiario Sello del Municipio d |1

\‘\\“\;

L

A AR

SN IS PIERERY: Y-t AR Wl Al 5625 sl
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1.13 GENERAL DEL PROYECTO “PROMOCION Y ENVEJECIMIENTO
SALUDABLE”

SISTEMA DIF HIDALGO .
DIRECCION GENERAL DE ASISTENCIA SOCIAL 2 DIF I 1‘,9:'
SUBDIRECCION DE VINCULACION A LA SALUD Y ENVEJECIMIENTO '
SALUDABLE

PROYECTO “PROMOCION ¥ ENVEJECIMIENTO SALUDABLE"

MUNICIPIO: FECHA:
NOMBRE DEL GRUPO:

LUGAR DONDE SE REALIZA LA ACTIVIDAD:

TEMA IMPARTIDO:
NOMBRE DEL PONENTE:
LOCALIDAD DE
o NOMBRE APELLIDO PATERNO | APELLIDO MATERNO | GENERD BENEFICIARIO FIRMA

C TNt =T ﬁ_\ffnﬁ‘?lil'l‘" tﬁ._'fi“??.‘iﬁ.;'!'- ST W= i ot i _:::iihafl\'(;r’:" R R AR .‘F{c:'t e




SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC @
Metepec

METEPEC

1.14.1 LISTA DE ASISTENCIA MADRES, PADRES Y PERSONAS QUE
EJERCEN LA TUTRELA, CENTRO PILARES

MUNICIPIO
CENTRO:
RESPONSABLE DEL CENTRO:

af¥y Avorromaa

oy oY [y ey Qe ey e ey e L
b o e o e e ) T 1 = B Bt i il i e B e R

L)
(=]

| 2
|

[
w

L
&

a3
w

ra
L4 4]

ra
-

[
o

(=]
u

w
©

NOMBRE Y FIRMA RESPONSABLE SELLO SMDIF Vo.Bo.
DE CENTRO PRESIDENTA/E SMDIF

ICEDIMIENTOS
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Me.tepec METEPEC

Ty Acorgames r I!.:J'.I.U.‘I-.

1.14.2 CUESTIONARIO PARA ADOLESCENTES (13 — 17 ANOS), CENTRO

PILARES
¢2DIF | &
"5‘
SISTEMA DIF HIDALGO
DIRECCION DE PROTECCION A LA NINE Z Y ADOLESCENCIA
SUBDIRECCION DE DESARROLLO DE HABILIDADES FEN NINAS, NINOS Y
ADOLESCENITES
COORDINACION DE CENTROS
Cuestionario para adolescentes (15 a 17 ANOS)
Habilidades para lavida Medida Pre Medida Post
Nombre completo Fdad
Municipio Centro
Sexo: Hombre, Mujer Fecha

Instrucciones; Lee con atencion 1as siguientes preguntas y elige la respuesta que para
ti sea lacotrecta.

1. ¢Me resuita dificil mantener la atencion en actividades o juegos?

Ky & poumen B
-- <
a) Si b) No c) Aveces

2. (Doy las gracias cuando alguen me ayuda?

o ®

[
a) Si b) No c) Aveces
3. [ Pienso en las consecuencias antes de hablar?
¢ % S
a) Si b) No c) Aveces

MAMNUAL DE PROCEDIMIENTOS
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Fmafey averoren ze3z 2070 -

$2DIF | &

SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC

4. ;Fvito hacer cosas que danan mi salud?

a) No b) Si c) Aveces

< PP ‘@,

5. (Me siento contenta (o] con my aspecto fisico?

a) Aveces b) No c) Si
- v &
6. , Me cuesta trabajo decir NO por miedo a Que alguien me cntique?

2 & )

a) Si b) No c) Aveces

7. (Pido que me ayuden cuando tengo un problema?
a) si b) No ) Aveces

¥ i i ,
8. :Ayudo a quien lo necesita?

a) No b) Si c) A veces

S <

9. Me resulta facl peguntar las veces que sean necesarno pata entender lo que me

dicen?

& XY e

a) Si b} No c) Aveces

10. ; Prefiero mantenerme callada (o] para evitarme problemas?

a)si b) No <) Aveces

&) ® ed

G A o ke o

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 20
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Metepec

Tty anwome

N1 &
7%

HIDALCO

S LETNTTIRS

3%DIF | &

11. (Cual crees que sea la emocion que esta expresandao?

a) Fnogjado

) | b} Aburrido
o ¢) Asombrado

12. ; Me cuesta trabajo iniciar una platica?
a) Si b) No <) Aveces
L I .
. : " ‘
{ ¥

13. ; Me resulta facil controlar mis emociones y mantenerme relajado cuando soy el

centro deatencion?

a) S b) No c) Aveces
w €0 4

14. Cuando alguien es injusto conmige u otra persona, ¢ lo expreso?

a) Si b) No c) Aveces

.Y, B A

e " "
15. ¢ Me agrada trabajar en equipo?

w o 2

a) Si b) No c) Aveces

Agradecemos tu
participacion!
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Instrucciones para calificar: Asigna TRES puntos a cada pregunta si sus respuestas

son lassiguientes:

. b 2 a 3 a 4. b 5 ¢ 6. b 7.a 8 b
9 a 10.¢ N.a 7. b 15 b 14 a 15 a

Puntuacion:

si la puntuacion es de 36 o mas - Fortalecidalo) en sus habilidades.

Asigna DOS puntos a cada pregunta si sus respuestas son las

siguientes:

1. € 2.c 3 c 4. C 5 a B¢ T € 8 c
9 c 10.a 1.b 12.¢ 15.c l4.c 15.c

Puntuacion:

Si la puntuacion es entre 24 a de 35 - Medianamente fortalecido (requiere apoyo) N

Asigna UN punto a cada pregunta si sus respuestas son las siguientes:

1. a 2 b 3 b 4. a 5 b 6. a 7 b B.a
9. b 10. b Nn.c 12.a 13 a 4. b 15 b

Puntuacion:

Si la puntuacion es de 23 o menos -~ Déficit de habilidades (reforzar el programa)

NOTA: En caso de dificultad en el entendimiento de las preguntas, favor de dar \§
explicacion adicional. . \\!
N
|I AN
\- i
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1.14.3 CUESTIONARIO PARA ADOLESCENTES (6 — 11 ANOS), CENTRO
PILARES

32 DIF

SISTEMA DIF HIDALGO
DIRECCION DE PROTECCION A LA NINEZ Y ADOLESCENCIA SUBDIRECCION DE
DESARROLLO DE HABILIDADES EN NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES
PREVENCION Y ATENCION A MENORES Y ADOLESCENTES EN RIESGO PAMAR

Cuestionario para ninas y ninos de 6 a 11 anos de edad.

Habilidades para la vida MedidaPre_________  Medida Post

Nombre completo, Sexo: Hombre, Mujer,
Edad Centro PAMAR =
Municipio, Fecha

INSTRUCCIONES: Lee con atencion las siguientes preguntas y elige la respuesta que para u sea
la correcta. (Puedes usar colores si asi lo deseas).

1.- ; Cuando me levanto de mi cama, me siento?

A) Tnste B) Contento C) Engjado
: @
2.- Creo que soy buena (o) para:
A) Crear cosas B) Para ayudar C) Para nada
-8 [ g . ".i
= W

3.- Cuando tengo un problema trato de solucionarlo, asi:

A) Me enojoy le pego B) Pido ayuda a un adulto C) No digo nada y dejo que se olvide
&S A %
- v Qﬂ e

4.- Cuando quiero decir algo

A) Espero mi turno B) Me da pena. me guedo callada(o) C) Grito muy fuerte para que
me escuchen

@ .r ]

T TRl e T R A LN L L T e e VAR

622 3038
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5.- ; Cuando trabajo en equipo, me siento?
A) No trabajo

q

B) Enojado
, i!'. :‘
6.- ;Me considero una persona creativa?

A) Si B) No

- e

7.- ¢Expreso lo que me gusta?

A) N B wWo!
8.- ;Me gusta como soy?
A) No B) Si

-4 v

9.- Cuando me piden apoyo para quehaceres en casa Yo:

A) Me enojo y no lo hago B) Me molesto. pero lo hago

°8 =

T

10.-Cuando me comunico con los demas, lo hago:
A) Grtando B) Golipeando

£

P

W

Metepec "7

REA .

C) Contento

cD

C) Aveces

$)-
n)
9)

C) A veces

C) No lo habia pensado

ﬂ‘.
;2

C) Colaboro de buena gana

- Bl

e

C) Hablando

e

{Gracias por tu participacion!
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Instrucciones para calificar: Asigna TRES puntos a cada pregunta si sus respuestas son las
siguientes:

|71.B]2.B |3.B ]4.A |s.c IS.A |7.A ls.a Is.c IiO.Cl

| Si la puntuacién es de 24 o mas = Fortalecida(o) en sus habilidades.
|

e o

Asigna DOS puntos a cada pregunta si sus respuestas son las siguientes:

| 1.A[2.A |3.c l4.a IS‘A ]s.c ]7.c |a.c ]9.3 l1o.a|

l Si la puntuacion es entre 16 a 23 = Medianamente fortalecido (requiere apoyo)

Asigna UN punto a cada pregunta si sus respuestas son las siguientes:

I 1.c|2.c [3.A |4.c |5.B Is.a ]?.B ]s.n ls.A 110.B|

| Sila puntuacion es de 15 o menos = Déficit de habilidades (reforzar el programa)

NOTA: En caso de dificultad en el entendimiento de las preguntas, favor de dar explicacion
adicional.

i N~ S bl f

= o
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1.14.4 BAJA VOLUNTARIA, CENTRO PILARES
Pachuca, Hgo. a delmesde__ del202_.
Subdireccién de Desarrollo de Habilidades
en Niiias, Nifios y Adolescentes
Presente
Asunto: Baja Voluntaria de Centro PILARES
Quien suscribe, , me permito hacer de
su
conocimiento que a partir de esta fecha, por motivos personales, mi , de
|parentescol
nombre ___, dejara de asistir al
al Centro PILARES de la localidad/colonia del municipio
inombrel |rombre)
, Hgo.
|rombre)
Sin otro particular, agradezco la atencién y el apoyo recibidos.
nomare y firmade la nomaoray firma de! usuario

madre, padre o persora que #j2rce la tutela
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1.14.5 BAJA VOLUNTARIA, CENTRO PILARES

HOJA DE IDENTIFICACION E
1. Datos de Identificacion de Nina, Nino o Adolescente
= Ne. Expediente
Fecha de ingreso
DD/MMIAA
Mumicipic
T M .
10K § .
*— q I 'j cal\ .k— G {_—‘ hNombre:
Fecha de Nacimento: Ciave CURF
Cermeilo
Tesgtono: Grado Escolar: |
Puntos de Innovacion, Libertad, Arte, Educacion y Sabares
PILARES 2. Datos de ldentificacion de la madre, padre o persona que ejerce la tutela
Nombre:
Expedients No_ Dweccsen:
< DIE A
28U
Subdireccion de D lio de Habilidades en Nifias, Nifios y Adolescentes
Coordinacion de Centros PILARES
3. Familia
Carta de Consentimiento Informado Composicion familiar “e-icns oue s on ol mamo somo o)
Nombrey apelidos Parentesco | F34 | Sexo | Edo.Ciil | Ditimo Grado Escolar | Ocupacién Actual
Yo acepic que mi ba (o)
asuta il Centro PILARES ubicado en
e conlafinsldad de recbic plitcas yio talleres en relazion 3
fas siguientes tematicas: Prevencidn de Adicciones: Frevencion ce Embarazo en Nefas y Adolescentes
Fromocion del Busn Trato: Trabayo Infantit Esplotacion Sexual Infanti: Promocsn y Difusion de los
Detechos de Niftas. Nidos y Adolescentes y Prevenocn del Abuso Sexual Infantl de lunes a viermes en
sus giferentes horanos segun las necesdades de |2 poblacdn usuana, 35t Como 3 panopacon en
actividades culturales. recreativas. deportas /o Curio Of EMaNC que 5& presenten.
Atentamente
| %
Nembre y Firma Responsable Mombre y Firma \\\
PILARES Padre, Madre o Persona que ejerce la 5 W
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4. Estrategias s desarrollar con la/el usuario de Centro PILARES
(Piardhi iy e o [P 3 W TETE |

Nombre y firma
Responsable de Centro PILARES

Formato de visita domiciliaria

; 2

Feseria cualitativa trimestral de a3 acciones refevantes de a'el Lsuans en relacion ol Sesamolo. avantes
permanencia &n ks actwidades que otorga ef Centro FILARES. ademés de su entorno famidar socal y essoiar
{canshzacon vaine domclana permisos § Sagal

Mombre y firma de responsable de Centra:

Fecha J~ora

‘Nombre y firma de responsable de Centroc

3
DIE/ HipDALGO
Metepec 11DALC

sty cansmen -.at)r.}a.‘n
Fecha:
1- Obetne de ba vty
.
2 - Axpectcs a tratar y'c considerar
3 - Conclusicnes.
4. - Compromesos
L4
5+ Fersona entreaitada:
- Lugar donce se reakza la visia
7+ Obseriacicres !
Nombre y firma
Responsable de Centro PILARES
5. Hojas de seguimiento
-
DOCUMENTACION
COPIA LEGIBLE QUE SE DEBERAN ANEXAR AL EXPEDIENTE \

1. CURP de la nifa, nific o adolescents
2. Acta de nacimiento

3. Boleta de califi ° ia de estudi

4. Identificacion oficial (INEY madre. padre o persona que ejerce la tutela A
5. Comp de domicili do (No mayor a 3 meses) 3.‘
1N
N
NOTAS: i
»  Cuidar lap de cada exp Il"
. Beg FmrprrTy quisitado con firmas y seflos ) |;|
» Seanexs de baja ia (en caso de Trg

+ Apegarse a las Reglas de Operacion vigentes
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1.14.6 LISTA GENERAL DE ASISTENCIA, CENTRO PILARES

LISTA CENERAL DE ASITTENCIA

-

MUNICI
CENTRO

ENERO
No NOMBRE CCMPLETO LimiMmlafjviLiIMIMIIIVILIMIM]IIIV]LIMIM

il

o fwlw| afomfwm|t
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1.14.7 RESGISTRO DE ALTAS, BAJAS Y REINGRESO, CENTRO PILARES

SISTEMA DIF HIDALGOD

DIRECCION DE PROTECCION A LA MIREZ ¥ ADOLESCENCIA
SUBDIRECCION DE DESARROLLD DE HABILIDADES EN NIRAS, NIRDS ¥ ADOLESCENTES

$4DIF | @

REGISTRO DE ALTAS, BAJAS Y REINGRESOS EN CENTROS PILARES
CENTRO PILARES:
o FECHA DEL MOVIMIENTO
: NOMBRE COMPLETO REINGRES BAJA DEL OBSERVACIONES
No. ALTA BAJA REINGRESO =y PR
SRS r F
G = |
- & R & . 3 - b | [ |
FESTEE — 9 - e B
b WAVEIEI®} !
P e TR B R . 4 AT MR NI SRISAS o AT

PROCEDIMIENTOS
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1.15.1 EVIDENCIA FOTOGRAFICA, ESPACIOS DE ALIMENTACION \
ENCUENTRO Y DESARROLLO

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA )
DIRECCION DE ALIMENTACION ¥ DESARROLLO COMURITARIO o o D IF | [ L)
| W

N DL P ALIMNENT F
ESPACIOS DE ALIMENTACION ENCUENTRO T DESARROLLO
ETIDEMCIA FOTOGREFICA

HUNICIPIO: HETECPEC

HMOMERE DEL CAETD:

LOCALIDAD:

LOCALIDAD: N

HWOMBRE DIL EALTD:

MOMBRE T FIRMA MOMEBRE T FIRMA
FRESIDENTA DEL SHDIF RESPONSABLE DEL

PROCEDIMIENTOS
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Metepec T
1.15.2 CEDULA DEL BENEFICIARIO, ESPACIOS DE ALIMENTACION
ENCUENTRO Y DESARROLLO

BENEFICIARIO 1D:

PROYECTO: FECHA:

DATOS GENERALES DEL BENEFICIARIO

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO MOMBRE (5)

CURP FECHA DE NACIMIENTO

HOMBRE|) MUJER(])
SEXO ESTADO DE NACIMIENTO PAIS DE ORIGEN

DOMICILIO DEL BENEFICIARIO

NOMBRE DE VIALIDAD

MUMERO INTERIOR = _NUMEROEXTERIOR 4 CODIGO POSTAL
=0 =

LOCALIDAD MUNICIPIO ESTADO

En casc de que no desee que los datos personales sean tratados para lafinalidad mencionada en el Aviso|
de Privacidad [Integracion y actualizacion de informacion de beneficiarios), puede negar su consentimiento
desde este momento enviando su Negativa de Consentimiento a la Subdireccion de Programas|
Alimentarics al correc espaciosdealimentaciondif@hidalgo.gob.mx, asimismo hacer mencion que su
negativa en este sentido no podra ser motivo para negarle el apoyo o brindar informacicn sobre las
actividadas del proyacte.

Usted contara con un plazo de [cinco) dias habiles a partir de que entregue la documentacion al Sistema,
Municipal DIF, para que, de ser el caso, manifieste su negativa para el tratamientc de los datos
personales, sinolo hace, se entendera que autoriza el tratamiento de los datos personales para dicha

v,

7Y

L 7¢

7.
I

"; _

HOMBRE COMPLETO Y FIRMA*
*Cuando el baneficiario del proyecto sea menor de edad o terga imposibilidad para firmar, |a perscna, .\\
deberaindicar el parentesce con &l mismo o ol

= % S EAms =gk g in SRR g T L g, 1 Tl ] e oo oo At = 2, R 3 WA I e =l 4 [ i g
L T G v A N T e [ PR SR SR G 1 APt AT NG D T -1 el S 58 e e S S AT R
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1.15.3 RECETARIO, ESPACIOS DE ALIMENTACION ENCUENTRO Y
DESARROLLO

s 2 DIF ‘ W

RE CE T AR P O

ESPACIOS DE
ALIMENTACION ENCUENTRO
Y DESARROLLO

;".I""_ ]
N
Y

E/“E‘. RSP N\ ;
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1.15.4 RECIBO DE MENUS, ESPACIOS DE ALIMENTACION ENCUENTRO Y %

DESARROLLO
3% DIF | @ .
SISTEMA DIF HIDALGO
DIRECCION DE ALIMEN TACION ¥ DESARROLLO COMUNITARIO
SUBDIRECCION DE PROGRAMAS ALIMENTARIOS

LSPACIOS DE ALIMERTACKON ENCUENTRO vV DESARROLLT

FECHA:

MUNICIBIO. — — — — — — — — — LOCALIDAD: — — — — = — = — =

Recibl del Setema DIF Murscpal 25 menus cchots con cabdad cutroa pars preescolares escoltes v adulles. para
Wt aphcados por los eparadores de asimenion en Coordinscin v owglanca de los ntegrantes de os Comites
Comunitaros de Pantcpacion Socal def Programa [spacos de Aimentacon Encuentro y Desarrolio cicio escolar
2024-2025

RECIBI ENTREGA

Nombre y fema del ntegrante de Comae de Partopascon
socal Nombre y firma y sello ded SMDIF
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1.15.5 REGLAS DE OPERACION, ESPACIOS DE ALIMENTACION
ENCUENTRO Y DESARROLLO

PERIODICO OFICIAL 31 de enero de 2024

p"g‘“a edp 208 DEL ESTADO DE MIDALGO Alcance tres

LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO
DE HIDALGO. EN EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES QUE NOS CONFIERE EL ARTICULO 33 FRACCION IX

Y DE LA LEY DE ASISTENCIA SOCIAL PARA EL ESTADO DE HIDALGO, ASI COMO EL ARTICULO 14
FRACCION | DE LA LEY DE ENTIDADES PARAESTATALES DEL ESTADO DE HIDALGO Y,

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que dentro de la propuesta de las Naciones Unidas para 2030, a través ce la Asamblea Genetal, de la
cual México es Eslado Parte. se eslabiecio una Agenda denominada “Transformar nuestro mundo la Agenda 2030
para el Desarrollo Soslenible’. Uno de los objetvos establecidos es "Poner fin al hambre’. cuyo proposdo es entre
olros, promover el acceso oe las personas que cursan alguna siduacion vuinerable. incluidos los lactanies. persenas
con discapacidad, adullos mayores a una ahmentacion sana, nulritiva y suficente

SEGUNDO. Que la atmentacidon es un dereche social reconocido en la Constituaon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos especificamente Titulo Pnimero, Capitulo 1. de los Derechos Humanos y sus Garantias. Articulos 17y 2°
incso B, punto Il * . asi como apoyar |a nulncion ... mediante programas de almentacion, en especal para la
poblacion infantd” y en el Articulo 4° parrafo tercero, senala que “El Estado garantzara que toda persona tiene
derecho a la akmentacion nulniiva. suficiente y de cakdad”

TERCERO. E! proyecto de ESPACIOS DE ALIMENTACION ENCUENTRO Y DESARROLLO s¢ encuentra alneado
al Plan Estalal de Desarrolio 2022 - 2028 pubkcado en el Pentdico Ohcal del Estado de Hidalgo ol 1 de enero de
2023, en el Acuerdo General 2; “Para el Bienestar del Pueblo’. en su objetivo 2.11. "Benestar de las ninas, ninos y
adolescentes’, en su linea de accida 2.11 2.1 “Implementar acciones en matena de almentacon para las nifias,
nifos y adol tes do la entidad, asi como en lavor de grupos vulnerables .~

CUARTO. Que de conformidad al articulo 24 de la Ley de Asistencia Sodial para el Estado de Hidalgo. con ultima

reforma publicada el 16 de enero de 2024, en el Penodico Oficial del Estado de Hidalgo. sefala que “El Sist

para el Desarrolio Integral de la Famiia del Estado de Hidaigo, se crea como un Organismo Descentralizado no
C g sectonzado de la Administracon Publica. con personalidad juridica y patnimonio propios, liene como obyelo promover

y realizar servicios y acciones en materia de Asistencia Social en corresponsabiidad con las Instituciones Publicas,
Privadas y de la Sociedad en general’. a lravés de la Dreccion de Aimentacidn y Desarrollo Comunitano. que el
articulo 2 fraccion I, de la Ley de Asistencia Social para el Estado de Hdalgo, *... se entende por. .. Asistencia
Social como “El conjunto de acciones tendientes a modificar y mejorar las circunstancias de caracter socal que
impdan el desarrolio integral de as personas. asi como la proteccidn fisica. mental y social de personas en estado
de necesidad. indelension. desventaja fisica o mental. hasta lograr. su incorporacién a una vida plena y productiva .
asi nismo en su articulo 4 “El organsmo en coordinacion con olras dependencias, ejeculara las acciones previstas
en esta Ley con el proposito de mejorar las condiciones de la pablacidn en situacibn de nesgo o de vulnerabilidad”

Por io antencr. tenemos a bien expedir el siguente.

ACUERDO
QUE CONTIENE LAS REGLAS DE OPERACION CORRESPONDIENTES AL PROYECTO “ESPACIOS DE
ALIMENTACION ENCUENTRO Y DESARROLLO", PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024

Ellenguaje en las presentes Reglas de Operacion. no busca generar mnguna distncon, ni marcar diferencias entre
hombres y mujeres. por lo que las referencias o alusiones en la redaccion hechas hacia un género representan a
ambos Sexos.

1. MARCO NORMATIVO

El fundamento normalivo que sustenta las acciones cel Proyecto "ESPACIOS DE ALIMENTACION ENCUENTRO
Y DESARROLLO", es de acuerdo a lo siguiente

|.Constitucion Politica de los Estados Umidos Mexcanos.
1l Ley General de Salud.
. Ley de Asstencia Social.
IV Ley General de Desarrollo social,
V. Ley General de Transparmma y Acceso a la Informacion Publca,
ViLey G | de Resp jes Administrativas.
Vil Ley G | de Instituciones y Proced| tos Electorales.

(LTEIE TR IR B TR ORR T T L R L
2024 ene 31 23 05
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HIDALGO
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1.15.6 REPORTE MENSUAL, ESPACIOS DE ALIMENTACION ENCUENTRO Y

SISTELA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE HIDALGO " ¢
DRECCION DE ALMENTACION ' DESARROLLO COMUNTARD H =DIF é
SUBDRECCION DE PROGRANAS ALMENTARIOS Y
ESPACIOS DE ALIMENTACION ENCUENTRO ¥ DESARROLLO
REPORTE MENSUAL 2024
mes que REPorTA: [ MUNICIPIO:
TOTAL BENEFICIARIOS SIEB
ESCOLARES AFNRE
- - - v L v v v
$0.00
| woounu i ; oA cocn ‘
$0.00
SUBTOTAL o [] [] 0 0 B
$0.00
SUBTOTAL [} [] 0 [] 0 B
PRESIDENTA/E DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF
RESPONSABLE DE EAEYD Vo.Bo. SEDIF

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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1.15.7 CEDULA DE PERSONAL OPERATIVO, ESPACIOS DE ALIMENTACION
ENCUENTRO Y DESARROLLO

SISTEMA DAGA EL DESARDOLLG WTECRAL DE L& FAMILMA i .
DRECOCN DE ALMENTACIONY DESASRCLLO COMUMITARD , ‘ DIF g
SUBORECCION .

CEDULA DE PERSONAL DPERATIVO 2024

Municipis Metepes Localidad: Fecha de Elsbessciin: W do Octubeo del 2024
Nombre del EAEyD:
Clave Escalar
Personal operativo dentro EAEyD
Dependencia responsable
Fumcign
que desempeia - Contidadde |\ el g
NO Hombie de Firma
s e P e el - S P e
ta) v de bmpieca Mensual Municipal | Municipat DIF

alementos

i

=
%
{
:

e I

Flespons sbie del Frograma)

Durecror fa] SMOF |

Prasuderns SMOF

] \\II
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PARTICIPACION SOCIAL, ESPACIOS DE ALIMENTACION ENCUENTRO Y

1.15.8 CEDULA DE SEGUIMIENTO A LOS COMITES COMUNITARIO DE :
DESARROLLO §; Q

£ Com Comunting S8 TenCEiose SO0E 30T e T ST peneae | WSSOI ST S8 Sriormiaad S 4 ~imeanss samesm
) o & T —T - wa

e % Som .
" — a ] T HOSARL |
e - I Sesza sowet meemweeen st 0w Tegm o Cpeas e’
2 & e = s ST ne ¥ g "
- dee L
twge 3
Lzioma
—scalias
s
E: 2 3 2mmr 2 WG 3 8 A e
B ESPICE L0 SN E 0T QTS rE s | et
R e e T =
i- acividnbes I
R Yot 2 i aarios rageres
= 3 bamiees <
2 En cana dhe v e e Comuto (: > al jlakan S 2o s’ -
ey == —
3 - & Qi Gutyl. sae
3. Chem bt proporcns la capaeraccn’
Aumesam e 3 e Swor 2w 3D

COMENTARIDS

4 Margue (0 uma X Ls slormaron que comodr

2%

S 3 g
Pt o ot
Hie § mora de egh T MEVECH DN I

c1, 2EipaTanAL S8 e, ot berets et -
4 auaae T seena
e

TagrE § s
Benaton T

5 W Sisal

e e foa o “omorg carga; Armaoe 2 gt
Pamrow e Siauntn St Eereenss R4 v ) ST 3 3 SOET CED 28 TR R et s o ge ok Donwes 3 Ben ek dle
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1.15.9 COMODATOQ DE ALTAS DE ESPACIOS ALIMENTARIOS, ESPACIOS DE
ALIMENTACION ENCUENTRO Y DESARROLLO
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SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA Yy
DIRECCION DE ALIMENTACION Y DESARROLLO COMUNITARIO ’ DIF | é
SUBDIRECCION DE PROGRAMAS ALIMENTARICS
ESPACIOS DE ALIMENTACION ENCUENTRO Y DESARROLLO

DATOS DE AUTORIDADES MUMNICIPALES PARA CONTRATO DE COMODATO

MOMSBRE DEL PRESIDENTE D Lo VOMEF NOMBRE DV NTA NOMERE D
ALNICIPIO ol =
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Metepec i

1.15.10 ENCUESTA DE SATISFACCION, ESPACIOS DE ALIMENTACION
ENCUENTRO Y DESARROLLO

" fr
DIRECCION DE ALIMENTACION'Y DESARROLLO COMUNITARIO
SUBDIRECCION DE PROGRAMAS ALIMENTARIOS
ESPACIOS DE ALIMENTACION ENCUENTRO'Y DESARROLLO

ENCUESTA DE smusrag:cwbu DE SERVICIO

+Cuanto tiempo has esperado para que te sirvan los alimentos?
5§ min 0 menos

mas de 5 min
Evalia el senicio
&, a
Bueno Malo
El personal
Limpieza
Instalaciones

¢Nos recomendarias con tus familiares y/o amigos?

1 2 3 4 5 ] 7 8 9 10
(e [ se] =« [ [« ]=s]el
¢ Te gusta el menu del dia ? -
8 & 4 F}E\
PeSine 1 S

£ Qué alimentos consumiste hoy en tu EAEyD?

¢Tienes algun comentario para mejorar el EAEYD?

f'“_/‘r et

Ly

AR

Gracias por tu valioso tiempo, esperamos poder senire nuevamente.
Fecha

T/
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1.16.1 REPORTE MENSUAL, APCE

sistema para el Desarrollo Integral de la Familia
Direccion de Alimentacion §
i De

Desairollo Comunitatio
Mo C itario

REPORTE DE ACCIONES DE ATENCION INTEGRAL EN SITUACIONES DE EMERCENCIAO DESASTRE

ACCIONLS CMPRINDIDAS POR EL SHDIF:

Pevinds da actividedas DICTIMBRE 2024
v ANTE DEE L1
PREVENCION
o Fecha en la que se | Pasticipacidn
Poblacién Documento
No D ipcibn de la 16 Cantidad L ad
P —— ocalid rnizudohs _dn ottfs R
: CENTRO DE OFICIO Y
A Entrega de cobijas. § 1 25 FAMILIAS | San Diego 0311212024 SALUD Y EVIDENCIA
desaguno caliente. = =
OTOGRAFICA
EN CASO DE SITUACION DE EMERGENCIA O DESASTRE, INFORME NOMBRE DEL EVENTO
PERTURBADOR:-______
Mo | Descripcién de la accidn | Cantidad AT Localidad § :uu::::::“ F det;u O—
L Beneficiada i % = '_" Sustemto
acciones mstancias
ATENCION (BRINDAR APOYO)
No Descripcion de | citn Cantidad . Localidad F“.:l;::'..l“s. P"‘:i‘;“ : @
enipch a ac B . oc e on las ) fs Su -
acciones instancias
N Fecha en la que se | Patticipacion
Poblacidn Documento
Descri 1a i Cantidad L: i
No scripcion de la accion rida ocalidad realizardn las ‘d- otras 5 -
acciones | instancias |
HOMBRE T FIRMA DE LA PRESIDENTA DEL SPHDIF T FIRMA RESP | ) AL AFCL
(Inchwir Selle )




1 SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC

W

Metepec

1.16.2 REGISTRO DE CENTROS DE ACOPIO, APCE

PI§/  HIDALGO

Py aversesmeme 1027 2ers—
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[[Fecha de Alta dei Contro de Acops ] [ewGre TR
5
= wtro e Donatvis Covrs e 5 Egresce Anewaca Llesca et | I |
SE S8 St DE ACOPIO
Ficrre oa muscia
D=2 o O# SInTTo o8 300 < |
Lbacin e udlongte TRVEL DE SESGO POR TIPO DE EVENTD L]
Tarcoroece o et D 34 desoen ] %) =) 522 1
Te=ca0 oo saicnal oMes Mercion Je CrEn sUE S T
S.perfoe totu el cactro Se copo Geriger
“egtzrz Raspontatow on ~mwetie Vz
“watgns Enlace Muncpe de ARCT Somso
FISHCAS DEL ACOPIO =
. e ) | Socobrpenzwihe
“Ssmery Lsizace oaa T Comtuncie T R o~
Fis
Wt
Tecnukre
SERVICIOS COMGUT CUENTA EL CENTRD DE ACOPIO
TALO 3 G CasERAz has
Eacotoian | comoutadc®d ; &mosme e
Ared 4 Taceoor
Erea e Sman
Lrea  Amhc in medck
hgaa [poTSe ng SIed
Erergs Bect 3
Teeae mmTaron
VIAS DE ACCESD AL CENTRD DL ACOPIO Pressdente () del Sselema Munscipal DIF
I Vi 1 =) Specficl Faaead Nembre. Fama y Selio
TOASCIRLCH CINTT DF BEI0N 8N JERET N Y P
TONS o OF CA7T DE $S00 9T GEal BN E e Boarm Segee im
Ak B e Suecm %ﬁu e Director Protection Cril Municipsl
Toterac et o Tegule o Tar e e fradien 2 Wt 2R e g Mombre, Firma y Sefla.

AREar I EAC M BID MO U SO0 DONS NN DRaaoR AL

COBEATURA DEL CENTRO DE ACORO
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1.16.3 REGISTRO DE REFUGIO TEMPORAL, APCE

Dl
%

HIDALGO

FECHA DE ALTA DE REFUGIO TEMPORAL - 11/10/2024

Tipo celinm.ebis

DATOS GENERALES DEL REFUGIO TEMPORAL

Nombre de mugble

Comsio del refugic tamporal

Capaccad Of pericnas en &l inmyebie

Ubscacon. Latriud Longrud

S.oerfioR 1t ol refugic tampcral

Rezpensable del ref.oo temponal

“glaforc dal Responzabls dal ~mosble

TERISTICAS FISICAS DE REFUGIO TEMPORAL

2631 1028

NRairial UEREN00 Bl 5 Conetnoecian _ Estado en Que 8 endenta
Ve Sizade g e Z.enc Sagular Mais
=150
Woroe
Tehe
Varanal
Fugnat
ERWICT < NO_ ] CESERVAL ONES
Ag.a (petanis 'ne potakle
Searga flecrca
Crenaje santarics =/
Arga de Tagaderal
Arga o2 Almacen y Recepoion
[ Areace Servoo Meoo
Argd para ~reparalon de Aimentcs m
A REFUGIO TEMPORAL
Via sl NO £3; car Viadad
CALE
CANNOD A LA COMUNDAD — —
INVENTARIO DE RECURS0S MATERIALES PARA HABILITAR REFUGIO TEMPORAL
[ [ Caves 0 [ Coihoreta: | 1] | Ceogas 2
| | e 0 Qwos espectioue 1pe j cantdad
CONDICIONES SANITARIAS
Seena: Reguiarer Naa:

Condizones del inmuedie Santanas gansraies del nterice

Condinones selinruene Sandafias ganerass en & edencr

Vigto buene oel Coordinaccr o Seg. acen Saniara de la . rsoiccion WMo soal

Arcte agyw 'as condicicnes 13~arar prevalecentes en &l momiope

INSTALACIONES APTAS PARA SER UTILIZADAS COMO REFUGIO TEMPORAL EN CASO DE ALGUN DESASTRE NATURAL
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U SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC

ATENCION A POBLACKEN EN CONDICIONTS U4 LMERGENCIA

ORGAMIZACION ¥ CONTROL DE REFUGID TEMPORAL

Locaess ol ¢lapo Wmodrd &0 2000 MgEd

Setsan wwsr  cemiooos de gl

TeREANCE DD OF PeLADE DS SESk amerpeeca Nio e

SEAEAUCE 8'ES (Pe CIOteTS D B0y 8 ks

lapcon por Provecson Ol Mustips

REFUGIO TEMPORAL POR TIPD DE EVENTO ¥ NIVEL DF RISGO

TPOVENS WATURAL C ANTROPOGEN CU AR A
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e e

Zanaars

Quarniz
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" SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC

Metepec "7 183 EL U
1.17.1 CONCENTRADO DE PLATICAS, OEA
SISTEMA DIF HIDALGO
DIRECCION DE ALIMENTACION Y DE SARROLLO COMUNITARIO e DIF qﬁ"
SUBDIRECCION DE SUPERVISION Y CALIDAD ALIMENTARIA ¥ . 3
ORIENTACION Y EDUCACION ALIMENTARIA
CONCENTRADO GENERAL DE PLATICA
DIF MURICIPAL:
ME S GUE REPORTA:
TEMA (AS) IMPARTIDO (05)
wOE | WOE
o oot FECHA L_uusm ciamescora] - TROSRANR (| WEE | B ADULTOS | ADULTOS ikt
n
12
12
1 W T AP Y )
=F:Tatiar=
: s o Il

ORIENTADOR MUNICIPAL
NOMBRE Y FIRMA

1

REVISO
PRESIDENTA (E) / DIRECTOR (A) DIF MUNICIPAL
NOMBRE Y FIRMA
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SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC DIE HIDALGO

Metepec METEPEC

1.17.2 OEA EVIDENCIA FOTOGRAFICA MENSUAL

SISTEMA DIF HIDALGO
DIRECCION DE ALIMEMTACION ¥ DESARROLLO COMUNITARIO s = D l F 1 { H
SUBDIRECCION DE SUPERYTISION T CALIDAD ALINENTARIA
ORIEMTACION YT EDVUC ONM ALIMENTARIA

ETPIDEMCIA FOTOGREFICA DE PLETICA

Membrs 4o le sscuale:
lwcalidad:

Pragqrams slimsntarim
yim qrupm valansrablas:
Activided roclizada:

e
MHambre do la srcesla:

Iscalidad:
Pragreame alimsntaria

yim grups velssrabls:
fActividad reslizada:

Mambre do lo srcusla:
Imcalided:

Prugreme slimentaris
yim qrups velasrabls:
Actividad raslizade:

MHeombre do la srcusla:
lecelided:
Pragreame alimsntarie

yim qreps valaavable:
Actividad raslizada:

Wambres 42 la srcuala:
lacalidad:

Pragqroma alimsatarin
yim qrvepm vulnarable:
Actividad reslizada:

Hambre do la ssceele:
lmcelidead:

Prugreme slimsnterin
yim qrupm velnsrabls:
fActividad raslizeada:

cLasené EEVISE
SRICETAROR NMENICIFAL PREPERTHIE] 7 PIRECTSR |a)
WeNBIRE ¥ FIRNMS WSHBPREE ¥ FIRMHS
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Hannley neassmere 1827 1028

1.18.1FORMATO DE ENCUESTAS, PSBC

Encuesta de Satislaccion
Programa de Salud y Bienestar Comunitario THede

2024 e Utilidad de la capacitacion

3 (1= gue aprEnmc e terrh peE MeOTr fU vela?

QOO

5 iConzders Jue o gue sgrendo e Iy canacason, ayatars 3 foriaiecer ¢ trabago en equipe dal Grugo oe Desarrslio?

e W

E3ts encuests s muy importante, 3 que ros ayuda a garantizar oue ¢ 8pOYD Jue Se 25 StoTgS, Cumpla con s

caractenstoas v necssdaces del Grupo de Desarrollo y £7 caso o2 no ser as, i3 ~formacion proporonsds
avuoard & fortalecer el de Salud y L itar
Instrucciones:

U b=

Lea cusdedosaments cada una de las prequntas antes de contestar
Marzue con un X s respuests que conuidere adecunds

Desempeiio del capacitadon & Cormentasios 5 DufereTiss que SeIee COMparTy
E Oue e pareco 1y capscTanon y 3T dede: reakacas en sucomundsd?

QOO

o M2t en1Se: 2 ¢ GEMETS U BTDENE DE FAFTCDITSN 89 eguies?

[EeEEE -

3 ¢Fue adecudds # lugdr donde Jevcan § CRD0 18(3) SATACTACION 85| v BOPVISASie)?

@O0

1
G

E5re progrome £5 SLBECD GEN0 © CPIABT DOrTDO0 ONTO0, QU005 DrONG0 SU Ud S50 IR DTS 0205 D0 R0005 En 8
rogroms
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1.18.2 FORMATO DE LISTAS, PSBC

i -
[ Psec $4DIF '@
SISTEMAPARAEL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE HIDALGO e 3
DIRECCION DE ALIMENTACION Y DE SARROLLO COMUNITARIO
SUBDIRECCION DE DE SARROLLO COMUNITARIO

T

LISTA DE ASISTENCIA A CURSO0S DE CAPACITACION - PROGRAMA DE SALUD Y BIENESTAR COMUNITARIO
CAPACITACION A LOS NUEVE COMPONENTES

ID. GRUPO DESARROLLO:

MUNICIPIO: LOCALIDAD
NOMEBRE DE LA CAPACITACION: COMPONENTE: =
HORAS DE DURACION: HORARIO: PERIODD =
LUGAR DE IMPARTICION HOJA ___ DE e
NOMBRE DEL INSTRUCTOR [A)
INTEGRANT) POB.
PARTICIPANTE
- NOMERE DEL GENERC GD. | INDIGENA CURP FIRMA —
NOMBRE (5) A PATERND A MATERND H M 1] NO sl NO (
'« M L)
~ FIRMA DEL NSTRUCTOR T NOMERE Y FIRMA SEOF
. S BESLOABEE TEIRISTS WORT JUEIGODT. CITEIRBIcE ) Tatacy & Srrr s e Ogten APFRISIlet (ETISCASIESS L (EAPLeI3aE tIP A0SDUrKie 300 2 Ly Feorm O TRNGNTd ¢ AU 5 3 dreer 3 Liuserrary == SBpCK

T

it

=

—

s 30 Bl Al T RN . S 0 il T e s iy g

PEA e el i dibind fesg) IR LRy RN STET S T 0 gl i et i) b IR
-
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1.18.3 FORMATO DE VISITA A COMUNIDAD, PSBC
SALUD SNDIF E PSBC s DIF (47'

=
/) %

Programa de Salud y Bienestar Comunitario 2024
Reporte de visita de promotora municipal a la comunidad para impulsar el PSBC

Ve - ~
| Fecha de la visita: \

ket

Localidad: - |
| KGD:  integrantesdelCD:  Modakided:

Nombre de la Promotora
\\{oc} Municipal

L

Actividades realizadas con el GD

Resultados/Acuerdos/Fechas Compromiso é

oy éﬁﬂﬁrﬁ‘ g:?{t-‘[‘ir ‘:_; ._ __.:-_ TR A AT 'LI'L' T
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METEPEC

Metepec

Rusruma LTS LT

SALUD SNDIF EDSBC s 2 DIF ‘70:',

Nombre y Firma o Huella de los Asistentes %

g 7

oy,

TN

-

I . ——

C ot =)

Nombre y Firma Nombre y Firma
Representante de Grupo de Desarrollio Promotora (or) Municipal ﬂl

A
Nombre y Firma &:

DIF Municipal [
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0 SISTEMA DIF MUNICIPAL DE METEPEC B!f HIDALGO

Metepec Aty TRIMERO EL PUERLC
Para mayor informacion favor de dirigirse a:
Abasolo s/n Colonia Centro Metepec, Hidalgo. CP. 43400 ;
Tel. (774) 7555100
Pagina Web: hitps://metepechidalgo.gob.mx
Correo electrénico; dif@metepechidalgo.gob.mx
Quejas y Denuncias: Contraloria municipal. !
|
DATOS DE CONTROL
Elaboré Revis6 Autorizé Version
C. Nayeli L.C. Noel C. Juan
Nombre Lépez Montiel | Miguel Antonio
Hernandez Franco Ortiz
Vargas
Directora DIF | Contralor Presidente
Municipal Municipal

Firma

{
Fecha Enerogozs

Enero 2025

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 110 e.




