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CAPITULO | DISPOSICIONES GENERALES
1.1 INTRODUCCION

PARA CUMPLIR CON LAS EXPECTATIVAS DE DESARROLLO DEL MUNICIPIO EN FORMA
SOSTENIDA, SE REQUIERE DE LA APLICACION DE INSTRUMENTOS ADMINISTRATIVOS
QUE FORTALEZCAN LA ORGANIZACION Y FUNCIONALIDAD DEL AYUNTAMIENTO.

EN ESTE SENTIDO, EL PRESENTE MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE
OBRAS PUBLICAS ES UNA HERRAMIENTA DE TRABAJO Y CONSULTA QUE REGISTRA LA
INFORMACION REFERENTE AL MARCO JURIDICO, ADMINISTRATIVO, ESTRUCTURA
ORGANICA, LAS FUNCIONES DE LOS ORGANOS QUE LA INTEGRAN, LOS NIVELES
JERARQUICOS QUE, EN CONJUNTO ESQUEMATIZAN Y RESUMEN LA ORGANIZACION DE LA
MISMA.

EN EL SE IDENTIFICAN CON CLARIDAD LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS QUE LA DIRECCION
GENERAL, DESCRITOS DE MANERA UNIFORME Y SECUENCIAL A TRAVES DE LA
DIAGRAMACION DE SUS PROCESOS ADMINISTRATIVOS, OPERATIVOS Y TECNICOS.

ESTA INTEGRADO, DE TAL FORMA, QUE PERMITE SER UTILIZADO POR LOS EMPLEADOS
COMO UNA GUIA PERMANENTE EN EL DESARROLLO DE SUS ACTIVIDADES COTIDIANAS;
ASi COMO PARA ORIENTAR E INDUCIR AL PERSONAL DE NUEVO INGRESO PARA
FACILITAR SU ADAPTACION DENTRO DE LA ORGANIZACION LABORAL.

COMO UNA REFERENCIA OBLIGADA PARA LOGRAR EL APROVECHAMIENTO DE LOS
RECURSOS Y EL DESARROLLO DE LAS FUNCIONES EN FORMA EFICIENTE, SE REQUIERE
QUE PERIODICAMENTE SEA REVISADO, CON LA FINALIDAD DE ACTUALIZAR SU

CONTENIDO Y REALIZAR LOS AJUSTES NECESARIOS, PARA ESTAR EN CONDICIONES DE
CUMPLIR CON LAS PRIORIDADES, METAS Y OBJETIVOS TRAZADOS POR EL GOBIERNO

MUNICIPAL.

PALACIC MUNICIPAL S/N COL. CENTRO METEPEC MIDALGO, (P 42400
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1.2 MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO

LAS BASES LEGALES QUE SUSTENTAN Y REGULAN LAS ACCIONES Y FUNCIONAMIENTO
DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS SE ENMARCAN DENTRO DEL SIGUIENTE MARCO
JURIDICO PRESENTADO:

L]

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE HIDALGO.

LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS Y
SU REGLAMENTO.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE HIDALGO.

LEY DE INGRESOS.

LEY DE OBRA PUBLICA DEL ESTADO DE HIDALGO.

LEY DE PLANEACION Y PROSPECTIVA DEL ESTADO DE HIDALGO.

LEY DE EQUILIBRIO ECOLOGICO Y DE PROTECCION AL AMBIENTE.

LEY DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.

REGLAMENTO GENERAL DEL H. AYUNTAMIENTO.
DECRETO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL
ESTADO.

MANUAL DE OPERACION DEL FAISM
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1.3 MISION Y VISION

MISION

"PLANIFICAR, DESARROLLAR Y EJECUTAR PROYECTOS DE
INFRAESTRUCTURA PUBLICA CON LOS MAS ALTOS ESTANDARES DE
EFICIENCIA, TRANSPARENCIA Y SOSTENIBILIDAD. CON EL COMPROMISO
DE UTILIZAR TECNOLOGIAS DE VANGUARDIA Y PRACTICAS INNOVADORAS
PARA GARANTIZAR LA CALIDAD Y SEGURIDAD DE CADA OBRA, FOMENTAR
LA PARTICIPACION ACTIVA DE LA COMUNIDAD EN TODOS LOS PROCESOS,
Y CONTRIBUIR SIGNIFICATIVAMENTE AL DESARROLLO ECONOMICO Y
SOCIAL DEL MUNICIPIO. NUESTRO OBJETIVO ES CREAR UN ENTORNO
URBANO ACCESIBLE, FUNCIONAL Y RESILIENTE QUE RESPONDA A LAS
NECESIDADES PRESENTES 4 FUTURAS DE LOS
CIUDADANOS DE METEPEC."

VISION

"SER UNA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS QUE LIDERA EL DESARROLLO
URBANO SOSTENIBLE Y EFICIENTE, IMPULSANDO LA INNOVACION
TECNOLOGICA Y LA PARTICIPACION CIUDADANA, PARA MEJORAR
CONTINUAMENTE LA CALIDAD DE VIDA DE LOS HABITANTES DE METEPEC,
HIDALGO."

PALACIO MUNICIPAL S/N COL. CENTRO METEPEC HIDALGO, CP 43400
TEL: 7747455100 / Presidencia@metepechidalgo.gob.mx
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1.4 OBJETIVOS

LOS OBJETIVOS GENERALES QUE ORIENTAN LAS ACCIONES DE LA
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS DURANTE ESTA ADMINISTRACION
ASPIRA LOGRAR A TRAVES DE SU MISION EN UN LAPSO DEFINIDO DE
TIEMPO.

« MEJORAR LA INFRAESTRUCTURA URBANA: DESARROLLAR PROYECTOS DE
INFRAESTRUCTURA QUE MEJOREN LA CONECTIVIDAD, EL TRANSPORTE Y
LOS SERVICIOS PUBLICOS.

« PROMOVER LA SOSTENIBILIDAD AMBIENTAL: IMPLEMENTAR PRACTICAS DE
CONSTRUCCION Y GESTION QUE PROTEJAN EL MEDIO AMBIENTE Y
PROMUEVAN EL USO RESPONSABLE DE LOS RECURSOS NATURALES.

+ FOMENTAR LA INNOVACION: ADOPTAR TECNOLOGIAS EMERGENTES Y
MEJORES PRACTICAS GLOBALES EN LA PLANIFICACION Y EJECUCION DE
OBRAS PUBLICAS.

« GARANTIZAR LA INCLUSION Y ACCESIBILIDAD: ASEGURAR QUE TODAS LAS
OBRAS Y PROYECTOS SEAN INCLUSIVOS Y ACCESIBLES PARA TODOS LOS

SEGMENTOS DE LA FOBLACION.

* FORTALECER LA PARTICIPACION CIUDADANA: ESTABLECER CANALES
EFECTIVOS PARA LA PARTICIPACION Y RETROALIMENTACION DE LOS
CIUDADANOS EN LOS PROYECTOS DE OBRAS PUBLICAS.

--';‘:%/,/"-‘-‘ -__;-’/ -
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CAPITULO Il DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

2.1 ORGANIGRAMA ESPECIFICO

ORGANIGRAMA ESPECIFICO

Presidente Municipal

b 4

1
Director de Obras Publicas L

AUXILIAR

ADMINISTRATIVO
DE DBRAS

SUPERVISOR DE SUPERVISOR DE SUPERVISOR DE SUPFRVISOR DF
OBRAS OBRAS OBRAS ORRAS
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2.1.1 DESCRIPCION DEL PUESTO: DIRECTOR DE OBRAS
PUESTO: DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

NIVEL MINIMO REQUERIDO EN LICENCIATURA EN INGENIERIA CIVIL, ARQUITECTURA

FORMACION: O CARRERA AFIN.
COLEGIADO EN DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA
CERTIFICADO EN OBRA PUBLICA
EXPERIENCIA DE 5 ANOS, CON CONOCIMIENTOS EN OBRAS PUBLICA, DISENO Y CALCULO DE
RECOMENDADA PROYECTOS DE INGENIERIA, TOPOGRAFIA, INFORMATICA, MANEJO DE AUTOCAD,
ANALISIS DE P.U., SUPERVISION DE OBRA, TRABAJO EN EQUIPO, Y
FUNCIONAMIENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
REPORTAR A PRESIDENTE MUNICIPAL, SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL
LE REPORTAN

SUPERVISORES DE OBRA, AUXILIAR GENERAL DE OBRA. 1

. DIRIGIR, COORDINAR Y VIGILAR LA OBRA PUBLICA QUE REALICEN
LOS PARTICULARES ASIGNADOS POR CONCURSO, LICITACION O
ADJUDICACION DIRECTA.

. GESTIONAR Y EJECUTAR LAS OBRAS DERIVADAS DE LOS
PROGRAMAS DE DESARROLLO SOCIAL.

i. GESTIONAR OBRAS QUE MARQUEN UN IMPACTO SOCIAL EN EL
DESARROLLO DEL MUNICIPIO CON USO DE RECURSOS MUNICIPALES,
ESTATALES Y/O FEDERALES.

IV. VERIFICAR LA CORRECTA APLICACION DE LOS RECURSOS X

ECONOMICOS MUNICIPALES DESTINADOS A LA OBRA PUBLICA

EJERCERCIENDO Y CONTROLANDO EL PRESUPUESTO DEL

EJERCICIO DEL ANUAL ASIGNADO A LA DIRECCION.

FUNCIONES V. SUPEVISAR LA ELABORACION DE MANERA CORRECTA Y
COMPLETA LAS BITACORAS Y/O EXPEDIENTES ABIERTOS CON
MOTIVO DE LA OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON N
LA MISMA CONFORME A LO ESTABLECIDO EN LAS DISPOSICIONES Y

LEGALES APLICABLES. |

V. PROGRAMAR, CONVOCAR Y CELEBRAR LAS LICITACIONES O k
CONCURSOS QUE TENGAN POR OBJETO LA ADJUDICACION DE A\
CONTRATOS DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS.

Vil. AUTORIZAR PARA SU PAGO LAS ESTIMACIONES QUE PRESENTEN \ N
LOS CONTRATISTAS DE LA OBRA PUBLICA MUNICIPAL ASIGNADA, =
VALIDADA POR LOS SUPERVISORES, MISMOS QUE VERIFICARAN \
LOS AVANCES FiSICOS, PRUEBAS DE LABORATORIO Y CALIDAD. '

VIll. VERIFICAR QUE LA ENTREGA - RECEPCION DE LAS ORRAS EJECUTADAS,
LAS EJECUTORAS PROGRAMARAN Y LEVANTARA EL ACTA
COREDEOSPONDIENTE CON LA PARTICIPACION DE LA CONTRALORIA DEL
ESTADO.

IX. REALIZAR LA GESTION DE TRABAJOS DE MANTENIMIENTO EN

PALACIO MUNICIPAL S/N COL. CENTRO METEPEC HIDALGO, CP 43400
TEL: 774 745 51 00 / presidencia@metepechidalgo.gob.mx




Dl
P
Mﬁt?R@F HIDALGO

- 1037 To3m —

X1

X1

Xii.

XIv.

DIVERSAS CALLES Y AVENIDAS DEL MUNICIPIO.

AUTORIZAR LAS POLITICAS, LINEAMIENTOS Y DISPOSICIONES
ADMINISTRATIVAS INTERNAS NECESARIAS PARA REGULAR LAS
ACTIVIDADES DE LAS COORDINACIONES ADSCRITAS A LA
DIRECCION.

REALIZAR REPORTES MENSUALES DEL PERSONAL OPERATIVO A
SU CARGO.

ENTREGAR A INICIO DE ANO UNA RELACION DE OBRAS SOLICITADAS POR
LA CIUDADANIA, PARA LA INTEGRACION DE LA PROPUESTA DE LA MIDS
SOLICITADA POR LA SECRETARIA DEL BIENESTAR, DEPENDENCIAS
FEDERALES, ESTATALES MISMAS QUE QUEDARAN INCLUIDAS EN EL
COPLADEM

CONOCER EL MONTO DEL PRESUPUESTO EJERCIDO EN OBRA PUBLICA
EN EL EJERCICIO PRESUPUESTA EN CURSO.

ESTAR EN ESTRECHA CC_)MUNICACION CON LAS DIFERENTES AREAS DEL
H. AYUNTAMIENTO, ASI COMO CON DEPENDENCIAS DE GOBIERNO
ESTATAL Y FEDERAL Y LAS RESPECTIVAS AREAS QUE LOS COMPONEN.

ORGANIGRAMA ESPECIFICO

Presidente Municipal

- B

Director de Obras Publicas

AUXTLIAR

|
™y

an

SLUPERVISOR DE
OBHEAS

ADMINISTRATIVO
l DE OBRAS

SUPERVISOR DE SUPERVISOR. DE SUTERVINOR I
OBRAS OBRAS OIBIRAS
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2.2.2 DESCRIPCION DEL PUESTO: SUPERVISOR DE OBRAS

PUESTO:

SUPERVISOR DE OBRAS

FORMACION:

NIVEL MINIMO REQUERIDO EN LICENCIATURA EN INGENIERIA CIVIL, ARQUITECTURA O
CARRERA RELACIONADA CON EL DESARROLLO DE LAS FUNCIONES DEL PUESTO.

EXPERIENCIA
RECOMENDADA:

DE 2 ANOS, CON CONOCIMIENTOS EN OBRAS PUBLICA, DISENO Y CALCULO DE
PROYECTOS DE INGENIERIA, TOPOGRAFIA, INFORMATICA, MANEJO DE AUTOCAD,
CIVIL CAD, ANALISIS DE P.U., SUPERVISION DE OBRA, TRABAJO EN EQUIPO, Y
FUNCIONAMIENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA.

REPORTAR A:

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

LE REPORTAN:

N/A

FUNCIONES:

vi.

Vil.
Vil
IX.
Xl

X,

X,

Xiv.

XV.

XVI.

XVil.

REALIZAR LABORES ADMINISTRATIVAS QUE SEAN REQUERIDOS EN LA
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS.

DAR SEGUIMIENTO FISICO Y FINANCIERO A LAS OBRAS QUE SE EJECUTAN EN
EL MUNICIPIO, MANTENIENDO DEBIDAMENTE INFORMADA A TODAS LAS
PARTES QUE ESTEN INVOLUCRADAS.

PROGRAMAR Y PLANIFICAR RECORRIDOS DE OBRAS EN EJECUCION,
ARRANQUES DE OBRA Y/O PROPIEDADES QUE SE ENCUENTARAN EN EL

MUNICIPIO

PLANIFICAR Y EJECUTAR SOLUCIONES PRONTAS ANTE LAS SOLICITUDES A
PROBLEMATICAS EN MATERIA DE OBRA QUE PRESENTE LA CIUDADANIA.

ACUDIR A LOS CURSOS DE CAPACITACION Y TALLERES, QUE CONVOQUEN
LAS INSTANCIAS DE LOS GOBIERNOS FEDERAL, ESTATAL Y MUNICIPALES,
QUE ESTEN ENFOCADOS A MEJORAR EL DESEMPENO DE LAS FUNCIONES.
MANTENER ESTRECHA COMUNICACION CON CADA UNO DE LOS
CONTRATISTAS QUE FUERON FAVORECIDOS POR LAS LICITACIONES, Y EN
CASO DE SER NECESARIO ASESORAR AL CONSTRUCTOR PARA QUE NO
CAIGA EN FALTAS AL REGLAMENTO POR OMISION O IGNORANCIA DEL MISMO.
SOLICITAR Y ADMINISTRAR LOS RECURSOS ADECUADOS PARA LA
REALIZACION DE LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DENTRO DE LA DIRECCION.
APROBAR LAS MODIFICACIONES DE PROYECTOS POR RAZONES TECNICAS
JUSTIFICADAS CUANDO ASi SE REQUIERA, EN EL TRANSCURSO DE
EJECUCION DE LAS OBRAS.

DAR SEGUIMIENTO DE INICIO, PROCESO Y TERMINO DE LAS OBRAS.
REVISAR PRESUPUESTOS TECNICOS EN CADA UNA DE LAS OBRAS.
CONTROLAR BITACORA DE OBRAS.

INTEGRAR EXPEDIENTES COMPLETOS DE TODAS LAS OBRAS QUE SE
EJECUTAN EN EL MUNICIPIO DE ACUERDO AL PROGRAMA O FONDO QUE SE
INDIQUE.

REVISAR QUE TODOS LOS DATOS CORRESPONDIENTES A LA OBRA SEAN
CORRECTOS, ASI COMO SU DOCUMENTACION.

LLEVAR UN CONTROL INTERNO DE LAS OBRAS QUE SE FINALIZAN A CARGO
DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y REVISAR QUE TODOS LOS DATOS
CORRESPONDIENTES A LA OBRA ESTEN CORRECTOS,

REALIZAR LOS ESTUDIOS Y TRABAJO TECNICOS NECESARIOS DERIVADOS DE
LAS ACTIVIDADES QUE LE TURNEN.

CUANDO EL PROYECTO REQUIERA DE CAMBIOS ESTRUCTURALES,

ARQUITECTONICOS, FUNCIONALES, DE PROCESO, ENTRE OTROS, DEBERA
RECABAR POR ESCRITO LAS INSTRUCCIONES O AUTORIZACIONES DE LOS
RESPONSABLES DE LAS AREAS CORRESPONDIENTES,

CARGAR LOS EXPEDIENTES TECNICOS A LA PLATAFORMA DE SIDET DE
GOBIERNO DEL ESTADO DE HIDALGO.

PALACIO MUNICIPAL S/N COL. CENTRO METEPEC HIDALGO, CP 43400
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XVill. CARGAR Y REPORTAR TRIMESTRALMENTE AL SISTEMA DEL
TRANSPARENCIA, Y MENSUALMENTE LOS DATOS EN EL SISTEMA DE
FORTALECIENDO GOBIERNOS REFERENTES AL PBR

ORGANIGRAMA ESPECIFICO

Presidente Municipal
I

;A

|
Director de Obras Publicas

I I I
& Y e

AUXILIAR

ADMINISTRATIVOD
DE OBRAS

'U - =1
m b . . A
Y 1Y,
oY Y 3 Al Y — o b A
SL?E:;;WSR DE SUPERVISOR DE SUPERVISOR DE SUPFRVISUR DE
A OBRAS OBRAS O A

Y
[ X
]
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2.2.3 ORGANIGRAMA ESPECIFICO AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE OBRAS

PUESTO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE OBRAS

FORMACION: NIVEL MINIMO DE BACHILLERATO, CARRERA TRUNCA O TERMINADA.
EXPERIENCIA CONOCIMIENTOS EN OFIMATICA, INFORMATICA, REDACCION, CONTROL Y
RECOMENDADA: ARCHIVO.

REPORTAR A: DIRECTOR Y SUPERVISORES DE OBRA

LE REPORTAN: N/A

I.  LLEVAR UN CONTROL INTERNO DE LAS OBRAS QUE SE INICIAN Y
FINALIZAN A CARGO DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS.

II.  APOYAR EN LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES DE LA DIRECCION.

. RECIBIR, ATENDER Y CONTESTAR EN TIEMPO Y FORMA LAS LLAMADAS
TELEFONICAS, CORREOS ELECTRONICOS Y CORRESPONDENCIA QUE
LLEGUEN A LA DIREGCION.

IV. FORMULAR Y ELABORAR DOCUMENTACION Y CORRESPONDENCIA

INTERNA Y EXTERNA (OFICIOS TARJETAS INFORMATIVAS, FOLLETOS, \
ETC., QUE LE SOLICITE EL DIRECTOR Y LOS SUPERVISORES DE OBRA).
V. DEPURAR, PREPARAR, CLASIFICAR, CONTROLAR, ARCHIVAR SELLAR Y !
FOLIAR DOCUMENTOS Y CORRESPONDENCIA.
VI. BRINDAR INFORMACION A LA POBLACION QUE LA SOLICITE SOBRE LAS
ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN LA DIRECCION.
FUNCIONES: VIl. ORGANIZAR LA AGENDA DEL DIRECTOR, CON CITAS PUNTUALES;
VIll. INTERVENIR EN LA ELABORACION DEL LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO
DE LA DIRECCION.
IX. ELABORAR CORRECTAMENTE LAS REQUISICIONES DE PAPELERIA O
CUALQUIER OTRO RECURSO MATERIAL.
X. ENTREGAR LA DOCUMENTACION OPORTUNAMENTE Y LA
DOCUMENTACION REQUERIDA POR EL DIRECTOR DE OBRAS.
Xi. RESPONDER POR LA APLICACION DE METODOS Y PROCEDIMIENTOS DEL
SISTEMA DE CONTROL INTERNO Y VELAR POR LA CALIDAD, EFICIENCIA Y )
EFICACIA DEL MISMO. Y \
Xll. INFORMAR OPORTUNAMENTE SOBRE EL ESTATUS QUE GUARDAN AN

PROYECTOS QUE SE LES HAN TURNADO, ASi COMO ALGUNA ANOMALIA |

QUE PRESENTE ALGUNO DE LOS EXPEDIENTES;
XIll. INFORMAR AL JEFE INMEDIATO PARA LA PROGRAMACION DE ENTREGA

RECEPCION DE LAS OBRAS CONCLUIDAS AL 100%, DE ACUERDO AL

STATUS QUE GUARDA EL EXPEDIENTE UNITARIO.

PALACIO MUNICIPAL S/N COL. CENTRO METEPEC HIDALGO, CP 43400
TEL: 774 745 51 00 / presidencia@metepechidalgo.gob.mx
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ORGANIGRAMA ESPECIFICO

Presidente Municipal

4

i
Director de Obras Publicas

AUNILIAR

ADMINISTRATIVO
I ] DE OBRAS
s‘”;;;ﬁﬁ DE SUPERVISOR DE SUPERVISOR DE SRRV TR 6
OBRAS OBRAS TR AR
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CAPITULO Ill GLOSARIO
+ ACCION

SE REFIERE A LOS TRABAJOS ESPECIFICOS QUE TIENEN POR OBJETO CONCEBIR,
DISENAR Y REALIZAR UNA OBRA DETERMINADA.

« BITACORA. '
ES UN INSTRUMENTO TECNICO DE CONTROL, DURANTE EL DESARROLLO DE LOS
TRABAJOS DE CONSTRUCCION O DE PRESTACION DE SERVICIOS, DONDE SE REGISTRAN
LOS ASUNTOS RELEVANTES QUE SE PRESENTEN Y/O QUE RESULTEN DIFERENTES A LO
ESTABLECIDO EN EL CONTRATO Y SUS ANEXOS; ASi COMO DAR FE DEL CUMPLIMIENTO

DE EVENTOS SIGNIFICATIVOS EN TIEMPO Y SITUACIONES AJENAS A LA RESPONSABILIDAD
DEL CONTRATISTA. SU USO ES OBLIGATORIO EN TODAS LAS OBRAS Y SERVICIOS

RELACIONADOS.

« COMITE DE OBRAS.
PERSONAS DESIGNADAS POR EL TITULAR DE LA DEPENDENCIA Y ORGANO DE
GOBIERNO DE LA ENTIDAD, PARA REVISAR LOS PROGRAMAS Y PRESUPUESTOS
CORRESPONDIENTES, FORMULAR LAS OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES
CONVENIENTES Y DICTAMINAR EN SU CASO EN RELACION CON LAS OBRAS
PUBLICAS A EJECUTARSE.

» CONTRATISTA.
PERSONA QUE SE COMPROMETE A LA EJECUCION DE UNA OBRA DE INTERES
PUBLICO O A LA PRESTACION DE UN SERVICIO DE IGUAL NATURALEZA,
MEDIANTE UNA REMUNERACION, A CARGO DEL ESTADO, MUNICIPIO O
CORPORACION PUBLICA.

« CONTRATO.
CONVENIO EN VIRTUD DEL CUAL SE PRODUCE O SE TRANSFIERE UNA
OBLIGACION O UN DERECHO.

« CONVENIOS.
ACUERDO ENTRE DOS O MAS PERSONAS DESTINADO A CREAR, TRANSFERIR,
MODIFICAR O EXTINGUIR UNA OBLIGACION. EXISTE CONVENIO ADICIONAL,
CONVENIO MODIFICATORIO Y CONVENIOS CON ENTIDADES FEDERATIVAS Y
MUNICIPIOS.

+ DEPENDENCIAS.
TIENEN ESE CARACTER LAS SECRETARIAS Y DEPARTAMENTOS
ADMINISTRATIVOS GUBERNAMENTALES DEL ESTADO O DE LA NACION.

» DICTAMEN.
OPINION. CONSEJO O JUICIO QUE EN DETERMINADOS ASUNTOS DEBE OIRSE POR
LOS TRIBUNALES, CORPORACIONES, AUTORIDADES, ETC. DOCUMENTO QUE LA
CONVOCANTE EMITE Y QUE SERVIRA COMO BASE PARA DICTAR EL FALLO, EN EL
QUE SE HARA CONSTAR UNA RESENA CRONOLOGICA DE LOS ACTOS DEL
PROCEDIMIENTO, EL ANALISIS DE LAS PROPOSICIONES Y LAS RAZONES PARA
ADMITIRLAS O DESECHARLAS.

« ESTIMACION.

PALACIO MUNICIPAL S/N COL. CENTRO METEPEC HIDALGO, CP 43400
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ES LA VALUACION DE LOS TRABAJOS EJECUTADOS EN EL PERIODO PACTADO,
APLICANDO A LOS CONCEPTOS DE TRABAJO REALIZADOS, LOS PRECIOS
UNITARIOS PACTADOS. EN LOS CONTRATOS APRECIO ALZADO, EL PORCENTAJE
CORRESPONDE AL AVANCE EN EL PERIODO SENALADO DE LA PARTE DE OBRA
ESTABLECIDO.

« EXPEDIENTE.
CONSTANCIA ESCRITA DE LAS ACTUACIONES O DILIGENCIAS PRACTICADAS EN
UN NEGOCIO ADMINISTRATIVO POR LOS FUNCIONARIOS A QUIEN CORRESPONDE,
O DE LAS ACTUACIONES O DILIGENCIAS PRACTICADAS EN LOS ACTOS DE
JURISDICCION VOLUNTARIA.

» LICITACION.
ES UN PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO POR LA CONSTITUCION Y POR LAS LEY DE
OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, A TRAVES DEL
CUAL LOS CONTRATOS DE ESTA NATURALEZA SE ADJUDICAN MEDIANTE
CONVOCATORIA PUBLICA, PARA QUE LIBREMENTE SE PRESENTEN

PROPOSICIONES SOLVENTES EN SOBRE CERRADO, QUE SERA ABIERTO
PUBLICAMENTE, A FIN DE ASEGURAR AL ESTADO LAS MEJORES CONDICIONES

DISPONIBLES EN CUANTO A PRECIO, CALIDAD, FINANCIAMIENTO, OPORTUNIDAD
Y DEMAS CIRCUNSTANCIAS PERTINENTES.

« OBRA
SE REFIERE AL CONJUNTO DE TRABAJOS Y/O ACCIONES PARA LA CREACION,
CONSERVACION, MANTENIMIENTO, RESTAURACION, DEMOLICION, RECONSTRUCCION,
REHABILITACION, ADMINISTRACION Y EQUIPAMIENTO DE INFRAESTRUCTURA URBANA,
AGROPECUARIA, HIDRAULICA Y AMBIENTAL

+» PRESUPUESTO.
ESTIMACION FINANCIERA ANTICIPADA, GENERALMENTE ANUAL, DE LOS
EGRESOS E INGRESOS DE SECTOR PUBLICO FEDERAL, NECESARIOS PARA
CUMPLIR CON LAS METAS DE LOS PROGRAMAS ESTABLECIDOS. ASIMISMO,
CONSTITUYE EL INSTRUMENTO OPERATIVO BASICO QUE EXPRESA LAS
DECISIONES EN MATERIA DE POLITICA ECONOMICA Y DE PLANEACION.

+» PROYECTOS.
CONJUNTO DE OBRAS QUE INCLUYEN LAS ACCIONES DEL SECTOR PUBLICO
NECESARIAS PARA ALCANZAR LOS OBJETIVOS Y METAS EN UN PROGRAMA O
SUBPROGRAMA DE INVERSION TENDIENTES A LA CREACION, AMPLIACION Y/O
CONSERVACION DE UNA ENTIDAD PRODUCTIVA PERTENECIENTE AL PATRIMONIO
NACIONAL. PERMITE IDENTIFICAR EL ORIGEN DE LOS RECURSOS QUE REQUIERE
LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS DE INVERSION FiSICA, NECESARIOS PARA LA
CONSTRUCCION, AMPLIACION O REMODELACION DE INMUEBLES Y LOS ESTUDIOS
DE PREINVERSION, YA SEAN POR CONTRATO O POR ADMINISTRACION.

» PROYECTO ARQUITECTONICO.
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ES EL QUE DEFINE LA FORMA, ESTILO, DISTRIBUCION Y EL DISENO FUNCIONAL DE
UNA OBRA. SE EXPRESARA POR MEDIO DE PLANOS, MAQUETAS, PERSPECTIVAS,
DIBUJOS ARTISTICOS, ENTRE OTROS.
. PROYECTO DE INGENIERIA.

ES EL QUE COMPRENDE LOS PLANOS CONSTRUCTIVOS, MEMORIAS DE CALCULO
Y DESCRIPTIVAS, ESPECIFICACIONES GENERALES APLICABLES Y PARTICULARES
QUE PERMITAN HACER LA CONSTRUCCION DE UNA OBRA CIVIL, ELECTRICA,
MECANICA O DE CUALQUIER OTRA ESPECIALIDAD.
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CAPITULO IV ANEXOS

4.1 FUENTES DE INFORMACION

PARA MAYOR INFORMACION FAVOR DE DIRIGIRSE A:

PALACIO MUNICIPAL S/N COL. CENTRO METEPEC, HIDALGO C.P. 43400
TEL. (774) 74 55 100

PAGINA WEB: https:/metepechidalgo.gob.mx

CORREO ELECTRONICO: obraspublicas@metepechidalgo.gob.mx

QUEJAS Y DENUNCIAS: BUZONES UBICADOS EN INTERIOR DE PALACIO
MUNICIPAL CONTRALORIA MUNICIPAL

4.2 AUTORIZACION

Elaboro Reviso Autorizo Version
Nombre ING. GIBRAN ANTONIO L.C. NOEL MIGUEL C.JUAN ANTONIO FRANCO
SANCHEZ GARCIA HERNANDEZ VARGAS ORTIZ
DIRECTOR DE OBRAS CONTRALOR PRESIDENTE MUNICIPAL
PUBLICAS MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
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