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. INTRODUCCION

a administracion Publica Municipal de Metepec, Hidalgo; es el medio principal para convertir los

ojetivos, planes y programas de gobiermno en acciones de resultados concretos, encaminados a
atisfacer las necesidades de la sociedad.

e acuerdo con el Plan Municipal de Desarrollo, el Presidente Municipal Constitucional de Metepec;
. Juan Antonio Franco Ortiz, con el fin de establecer los principales aspectos juridicos, organicos,
incionales a efecto que los servidores publicos de esta Secretaria, asi como de otras instituciones y
. ciudadania en general, tengan un conocimiento claro y preciso de su funcionamiento.

| manual de organizacion es un documento que contiene, en forma de manera ordenada y
stematica, la informacion e instrucciones sobre su marco juridico- administrativo, atribuciones,
storia, organizacion, objetivo y funciones de la dependencia.

Il. Antecedentes

Se crea la Coordinacion Juridica Municipal de Metepec, Hidalgo, como una
dependencia permanente para coadyuvar la funcion juridica del Sindico Procurador,
asi como para coordinar, asesorar y orientar a las dependencias administrativas

municipales.

El departamento Juridico Municipal de Metepec, Hidalgo, estara presidida por un
encargado nombrado y removido libremente por el Presidente Municipal

Constitucional.
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lil.  Misién

El Departamento Juridico Municipal, es el érea encargada de vigilar y supervisar que todos los
tramites en los que las areas suscriban documentos y servicios sean conforme a la ley, asi
como los Convenios y Acuerdos que suscriba el municipio con Organismos estatales,
federales, y particulares, sean conforme a la ley y nunca detrimento del municipio, de igual
forma formular proyectos de Reglamentos, asi como brindar asesorias juridicas, contribuyendo

asi a un mejor servicio y desarrollo del municipio.

IV. Vision

ar un Departamento Juridico capaz de brindar el soporte legal en todos y cada uno
: los actos que las areas asi lo requieran, para que la administracion realice con
(ito todos y cada uno de sus proyectos
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V. Marco juridico
administrativo

= Constitucion Politica de la Republica Mexicana

_ Constitucion Politica del Estado de Hidalgo

_ Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo

~ Comité de Etica y Prevencion de Conflictos de Interés
_ Ley Estatal del Procedimiento Administrativo

_ Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Publica Gubernamental para el Estado
de Hidalgo

_ Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el estado de Hidalgo

~ Ley de los Trabajadores al Servicio de los Gobiernos Estatal y Municipal, asi como de los
Organismos Descentralizados del estado de hidalgo.

~ Ley de Hacienda para los municipios del Estado de Hidalgo.

~ Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del Estado
de Hidalgo.

7 Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas para el Estado de
Hidalgo.

_ Ley de Catastro del Estado de Hidalgo.

~ Reglamento Interno de la Administracién Publica Municipal de Tulancingo de Bravo,
Hidalgo
Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Metepec, Hidalgo.

eglamento Interior de la Administracion Publica Municipal de Metepec, Hidalgo.

VI. Atribuciones
3
|

VII. Estructura organica \

residente Municipal
ecretario General Municipal
epartamento Juridico Municipal
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VIII. Organigrama

Presidente
Municipal

 Secretaria

- General
~ Municipal

Juridico
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IX. Descripcion de objetivos y funciones

La Direccién Juridica tratara asuntos, asesorias, litigio a nivel municipal, estatal o

federal segln sea el caso, de orden civil, penal, laboral, mercantil, fiscal, amparo,

administrativo, de las dependencias de la administracion publica municipal,

garantizando certeza juridica en la adecuada defensa de

los mismos,

salvaguardando y preponderando siempre los intereses del municipio, a través de

sus atribuciones y competencias, en materia juridica

Prestar asesoria juridica a las dependencias y direcciones de la

dministracion publica municipal en las areas administrativa, laboral, civil,

anal y fiscal,

. Asesorar, revisar elaborar, contratos y convenios en los que la presidencia

wnicipal, las areas y el personal sean parte;

|. Elaborar y presentar las contestaciones a las demandas judiciales, asi como

Jejas interpuestas contra los servidores publicos municipales, ante las

smisiones de derechos humanos estatal y nacional;

/. Defender juridicamente al ayuntamiento, a los servidores publicos, asi como
patrimonio de la administracion municipal

. Elaborar los informes previos y justificados que deban rendir las autoridades

wnicipales en juicios de amparo requeridos por los juzgados de la

deracion;

|. Las demas que determine el ayuntamiento y el presidente Municipal.
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Metepec

Para mayor

wvor de dirigirse a:
Plaza Principal s/n Colonia Centro
Tel. (774) 7555100
Pagina Web: https://metepechidalgo.gob.mx
Correo electronico: presidencia@metepechidalgo.gob.mx
Quejas y Denuncias: Contraloria municipal.

informacion

Metepec, Hidalgo. CP. 43400

DATOS DE CONTROL

Elaboré Reviso Autorizé Version

L.D. America | L.C. Noel | C. Juan
Nombre Macieel Arroyo | Miguel Antonio

Escamilla Hernandez Franco Ortiz

Vargas
Encargado de | Titular del | Presidente %
Departamento | Organo Municipal |
Juridico Interno de
R Control
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