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Capitulo Primero: Disposiciones Generales

1.1 Organigrama General

Director de Planeacién y Desarrollo Municipal de
Metepec

Auxiliar de Planeacion y Desarrollo Municipal de
Metepec
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1.2 Mision

La Direccion de Planeacion y Desarrollo Municipal, es la encargada de conducir los procesos de
Planeacion, Programacion y Evaluacion del Desarrollo Municipal, a través de la formulacion,
instrumentacion y seguimiento del Plan Municipal de Desarrollo. Asimismo. coordinar ia
aplicacion de politicas publicas orientadas a impulsar el Desarrollo en el ambito Municipal, 1o

anterior, con la finalidad de que los habitantes de ia entidad tengan una mejor calidad de vida.

1.3 Vision

Ser la Direccién que promueva el Desarrollo Municipal, generadora de informacién estratégica,
que permita la toma de decisiones eficaz y oportuna, con la participacion de los sectores publico,
social y privado; orientadas a mejorar la cafidad de vida de la poblacion de nuestro beiio
municipio.

1.4 Objetivo General

Conducir el proceso de Planeacion Democratica en el Municipio, a través de la integracién de un
Comité de Desarrollo Municipal Involucrando entidades Institucionales, Regionales,
Empresariales y Especiales, que pemmnitan concretar los propésitos del Plan Municipal de
Desarrollo, para fortalecer el desarrolle del municipio, con la participacion activa de los sectores
publico, social y privado con reuniones Activas donde se fijen puntos estratégicos dando iz

parlicipacit':-n de cada inlegranle perleneclen{e al comité de p|aneac;c'>n as! como tamblén generar
sesiones de COPLADEM para proponer y tomar ideas que ayuden al mejoramiento de la
ciudadania y en especial de los METEPEQUENSES.
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1.6 Marco Juridico
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Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucién Politica del Estado de Hidalgo

Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo

Ley de Planeacién y Prospectiva det Estado de Hidalgo

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica para el Estado de Hidalgo
Reglamento de 1a Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental para el Estado de Hidalgo.

Bando de Policia y Buen Gobierno de Metepec Hidalgo

Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial.
Ley General de Asentamientos Humanos.

- Reglamento de la Ley de Asentamientos Humanos Desarrollo Urbane y Ordenamiento

Termitorial.

1.6 Atribuciones

De acuerdo al articulo 118 de la Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo. Los

Ayuntamientos por conducto de su Presidente Municipal o de las dependencias municipales de

obras publicas, planeacién, urbanismo y movilidad, ejerceran ias funciones relativas a la

planeacién, urbanizacion y movilidad de los centros y zonas destinados a los asentamientos

humanos de su jurisdiceion, con las atribuciones que les asignen las leyes Federales y Estataies

en la materia y demas disposiciones legales aplicables.

1.7 Estructura Organica General

Manual de Organizacién 5



Presidencia Municipal de Metepec, Hidalgo

Vi
Vi,
wiii.

— e

ne Had 1

Capitulo Segundo: De la Unidad Administrativa
2.1 Del Director de Planeacion y Desarrollo Municipal
2.1.1 Objetivo

Coadyuvar, fortalecer, cimentar, cooperar y planear el desarrollo integral del municipio, con obras
y acciones gue permitan consolidar la mejora de la calidad de vida de los habitantes del municipio

de Metepec, y a su vez fomentar los servicios basicos y sociales de infraestructura para la

proyeccion de las cobras o acciones, con el fin de encontrar el desarrollo econdmico de las
comunidades y colonias del municipio, asi como observar el proceso de seguimiento, monitoreo

y evaluacion del desempefio de las unidades administrativas de la estructura organica municipal.

2.1.2 Funciones del Director de Planeacion y Desarrollo Municipal

Elaborar y evaluar el Plan Municipal de Desarrollo, buscando su congruencia con los Planes
Estatal y Nacional de Desarrollo

Coordinar, integrar’ y analizar el Comité de Planeacién del Desarrollc Municipal
(COPLADEM), dentro de la jurisdiccién territorial del municipio con el fin de jerarquizar las
demandas y necesidades de la comunidad, canalizandolas a los érganos responsables para
Su ejecucion

Apoyar a la autoridad municipal en el seguimiento de la ejecucién de la obra publica

pregramada, Fedaral. Estatal y Municipal

Expedir las disposiciones para |la operacion del PbR-SED

Concretar con las unidades administrativas de la APM, los objetivos, metas e indicadores del
SED.

impulsar y fortalecer la cultura de la planeacion y evaluacion del desemperio.

integrar la informacién del desemperio y promover la transparencia presupuestaria.
Administrar los sistemas de informacién que aseguren Ia operacién del PbR- SED.
Proponer mejoras al proceso presupuestario, con base en el seguimiento de indicadores vy
de las evaluaciones de los POA's de las unidades administrativas.

Realizar estudios, investigaciones, informes especializados y emitir recomendaciones en

Mataria do coguimianto y valuacion da dacempario.
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Apoyar al Gobierno Municipal en el seguimiento y evaluacién de los programas financiados
de los recursos publicos.

Dar seguimiento a la difusién y publicidad de los resultados, de las evaluaciones y
seguimiento de los Aspectos Susceptibles de Mejora.

Emitir disposiciones para la elaboracién y seguimiento de programas derivados del plan
municipal de desarrollo.

Emitir dictamen sobre planes y programas sectoriales, POA’s, de trabajo y especiales de la
APM.

Aprobar programas institucionales de las unidades administrativas.

Emitir las disposiciones y metodologias para la suscripcién de los instrumentos de mejora del
desempeno.

Establecer mecanismos de coordinacidon y cooperacion en materia de seguimiento y
evaluacidn con la APM.

Establecer mecanismos para la ejecucion y seguimiento de los Aspectos Susceptibles de
Mejora, derivados de las evaluaciones.

Establecer mecanismos que promuevan la participacion ciudadana en el ejercicio del gasto.
Revisar la evaluacion del desemperio y seguimiento de programas no sociales.

Revisar la planeacion para la programacion presupuestaria orientada a resultados.

Cumplir con la elaboracion del Programa Anual de Evaluacion de cada ejercicio fiscal.

Gumplir con el seguimiento y evaluacion del desempefio de recursos publicos de 1a APM.
Coordinar las acciones de formacién y capacitacién en materia de PbR-SED.

Participar en instancias de coordinacion en materia de seguimiento y evaluacion.

Participar en foros y eventos nacionales e internacionales en materia de evaluacion del
desempenio.

Responsable del cumplimiento del procedimiento de entrega recepcién de la unidad
administrativa a su cargo.

Responsable del cumplir con fa obligacidn de su declaracion patrimonial en las modalidades
de inicial, conclusion, aviso de encargo y modificacion, asi como las de sus colaboradores.
Vigilancia, seguimiento y cumplimiento de las metas de sus objetivos institucionales
plasmados en sus planes y programas.

Analisis y presentacion del proyecto de presupuesto de su unidad administrativa,

Responsabile de la instalacién y seguimiento de Control Interno en su unidad administrativa.
Responsable de la atencién de lineamientos establecidos en el codigo de ética y de conducta.
Responsable de la integracion y custodia de los documentos y expedientes generados en
sus unidades administrativas, asi como la actuaiizacion de los instrumentos de consulta y
control archivistico.

Realizar todas aquellas actividades que establezca ia nomativa aphcable o las que sean
encomendadas por su superior jerarquico.
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2.2L Auxiliar de la Direccion de Planeacion y Desarrollo Municipal

2.2.1 Objetivo

Coadyuvar en [as funciones que le son delegadas por el Director de Planeacion y Desarrollo, con
la finalidad de dar cumplimiento a los objetivos del area.

2.2.2 Funciones del Auxiliar de la Direccion y Planeacién Municipal

Vi

vii.

Organizacion de las sesiones de COPLADEM

Elaboracion de oficios y recepcién de los mismos

Recepcién y carga de informacion de las areas del H. Ayuntamiento respecto a los
indicadores de la Guia Consultiva de Desemperio Municipal.

Recepcion y carga de informacion Trimestral a la plataforma SIPOT

Apoyo a la integracion en PbR-SED

Elaboracion de informes mensuales de las actividades realizadas por el area de
Planeacién.

Apoyo a Obras Publicas.

Capitulo Tercero: Mecanismos de Coordinacion

Nomenclatura:

Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal (COPLADEM)

Miembros:

Se integra por un Presidente del Consejo, que sera el Presidente Municipal, un Secretario

Toeniee, Qus 574 6l Searstare Gensral Municidl, v las wOmisienss 46 Trabaie qus (@

confirman La Sindico Procurador, Regidores y Directores de Area.
Objeto:









